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Bollettino ufficiale della Regione Puglia n. 184 del 27/11/2008

ISTITUTO TUMORI GIOVANNI PAOLO Il BARI

Avwviso pubblico attivazione n. 2 tirocini formativi per coadiutore amministrativo.

Vista la legge 12 marzo 1999, n. 68 “Norme per il diritto al lavoro dei disabili”
Visto il Provvedimento 16 novembre 2006 della Conferenza Unificata Stato Regioni

In applicazione dell’art. 2 della Convenzione stipulata ai sensi dell'art.11 della legge 12 marzo 1999, n.
68 con la Provincia di Bari - Servizio Politiche del lavoro per le Categorie Protette e Vertenze Collettive -
Sezione Collocamento Obbligatorio;

IL DIRETTORE GENERALE

RENDE NOTO

che I'lstituto Tumori di Bari * Giovanni Paolo II” intende coprire a tempo indeterminato a seguito di
tirocini formativi e di orientamento n. 2 posti di “coadiutore amministrativo” cat. B del vigente CCNL del
comparto Sanita.

Ai sensi dell'art.4, comma 1 Conferenza Unificata del 16/11/2006, le graduatorie per 'ammissione ai
tirocini, sono predisposte sulla base del punteggio risultante dalla graduatoria di iscrizione al
Collocamento Obbligatorio.

L’Istituto Tumori, prima dell’accettazione dei tirocinanti, sottoporra gli stessi ad una prova selettiva
preordinata ad accertare I'idoneita a svolgere le mansioni del profilo di coadiutore amministrativo.

| candidati dovranno essere in possesso:

Art. 1
Requisiti Generali
e speciali di partecipazione

a) cittadinanza italiana o equiparata a norma delle leggi vigenti o cittadinanza di uno degli Stati aderenti
all’'Unione Europea;

b) aver compiuto il 18° anno di eta;

C) essere in posizione regolare nei confronti degli obblighi di leva;



d) godimento dei diritti civili e politici;

e) non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato politico attivo e non essere stato
dispensato dall'impiego presso una pubblica amministrazione;

f) non essere stato dichiarato decaduto da un impiego presso la Pubblica Amministrazione perché
conseguito con produzione di documenti falsi o viziati da invalidita insanabile ( in caso affermativo é
necessario specificare le motivazioni del provvedimento di decadenza)

g) iscrizione negli elenchi del collocamento obbligatorio della Provincia di Bari di cui all’art. 8 della legge
68/99 in qualita di soggetto appartenente ad una delle categorie di cui all’art.1, lettera a), b),c) d), legge
68/99.

h) diploma di istruzione secondaria di primo grado;

I) attestato di qualifica per operatore terminale video od equivalente riconosciuto ai sensi di legge

| requisiti di accesso alla procedura selettiva devono essere posseduti, a pena di esclusione, entro la
data di pubblicazione del presente avviso.

Art.2
Domanda di ammissione
alla graduatoria

| candidati presenteranno la richiesta di ammissione a tirocinio presso il Servizio Politiche del Lavoro
per le Categorie Protette e Vertenze Collettive - Sezione Collocamento Obbligatorio- , via Postiglione, n.
50 - 70126 Bari.

Il candidato nella domanda, redatta in carta semplice, dovra indicare espressamente di voler
partecipare alla selezione per I'accesso al tirocinio formativo e di orientamento, di cui all’allegato C) della
deliberazione del Direttore Generale dell’Istituto Tumori di Bari “ Giovanni Paolo II” n. del
, finalizzato all’assunzione per il profilo professionale di “coadiutore amministrativo”,
cat B del vigente CCNL del Comparto Sanita e dovra indicare:

1. Il cognome, nome, luogo e data di nascita nonché la residenza;

2. I'indirizzo al quale dovra essere effettuata ogni comunicazione;

3. Il possesso dei requisiti generali e speciali di cui all’art. 1 che danno diritto all’accesso alla
graduatoria;

La documentazione dovra essere prodotta in originale o in copia legale o autenticata ai sensi di legge.
In alternativa alle predette modalita, la stessa potra essere resa mediante dichiarazione sostitutiva di
certificazione ovvero dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta ai sensi del DPR 445/2000.

L’Amministrazione accettante é tenuta ad effettuare idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive ricevute. In caso di dichiarazione non veritiera, oltre la decadenza dai benefici
eventualmente conseguiti dall’'interessato, sono applicabili le sanzioni penali previste per le ipotesi di
falsita in atti e dichiarazioni mendaci.

Art. 3
Termine di presentazione della domanda

La domanda di ammissione alla graduatoria, dovra essere inviata a mezzo raccomandata con avviso di
ricevimento entro il termine perentorio delle ore 12,00 del trentesimo giorno successivo alla data di
pubblicazione del presente avviso sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia.

La data di spedizione della domanda e stabilita e comprovata dal timbro apposto dall’Ufficio accettante.
Non saranno comunque prese in considerazione le domande che, ancorché spedite nei termini,
perverranno al competente Servizio oltre il decimo giorno dalla suddetta scadenza.
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Il Servizio non assumera alcuna responsabilita per la mancata ricezione della domanda, dovuta a
disguidi postali o ad altre cause non imputabili allo stesso.

Art. 4
Selezione del tirocinante

L’Istituto Tumori effettuera, prima di procedere all”’inserimento del candidato nel progetto Formativo e di
Orientamento, una prova selettiva tendente ad accertare l'idoneita a svolgere le mansioni del profilo di “
coadiutore amministrativo” .

L’'accertamento sara effettuato da una Commissione composta da:

Avv. Luciano Lovecchio
Direttore Amministrativo Presidente

Sig.ra Grazia Rubino
Direttore F.F. A.G.R.U. Componente

Avv. Teresa Cutrone
Direttore Area Affari
Generali, B.e L. Componente

Sig.ra Teresa Bonadie
Collaboratore Amministr.
Profess. Espert. Segretario

La Commissione sottoporra i due candidati ad una prova colloquio teso alla verifica del grado di
autonomia e responsabilita nell’ambito di conoscenze teoriche di base, integrata, eventualmente, da una
prova pratica, tendente alla valutazione delle capacita manuali e tecniche nell’'utilizzo di sistemi di video-
scrittura.

L’esito della prova selettiva e notificato al competente Servizio Politiche del lavoro e Collocamento
obbligatorio, per i provvedimenti consequenziali.

Art. 5
Modalita di svolgimento del tirocinio

| tirocini avranno durata pari a mesi sei (6).

Al tirocinante verra corrisposto un rimborso forfettario di Euro 500,00 (cinquecento) mensili.

Verra predisposto un Progetto Formativo e di Orientamento che indichera il nominativo del tirocinante, i
nominativi del Tutor designato dal Sevizio per le Politiche del Lavoro per le Categorie protette e
Vertenze Collettive e del Tutor designato dall’lstituto Tumori di Bari, gli obbiettivi e le modalita di
svolgimento del tirocinio, la struttura di assegnazione ed i relativi tempi di presenza, gli estremi
identificativi dell'assicurazione INAIL e per la responsabilita civile.

Al termine del periodo di tirocinio, previa valutazione positiva della idoneita a svolgere le mansioni
affidate, sara effettuata una verifica circa la permanenza dello stato invalidante e le condizioni di
disabilita, nonché 'accertamento circa le condizioni di compatibilita allo svolgimento delle funzioni
lavorative da assegnare.

Il tirocinante dichiarato idoneo allo svolgimento delle funzioni ( salvo gli accertamenti di cui al punto
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precedente ) sara inquadrato in ruolo nel profilo professionale per il quale il tirocinio si € svolto, con la
sottoscrizione del Contratto Individuale di Lavoro.

L’eventuale esito negativo del tirocinio non comporta per il tirocinante alcuna modifica della posizione
gia acquisita negli elenchi del Collocamento obbligatorio, né pregiudica la possibilita di partecipare in
seguito ad altre e diverse offerte di tirocinio.

Art. 6
Impegno dei Tirocinanti

| tirocinanti si impegnano a svolgere le attivita previste dal progetto formativo e di orientamento, a
rispettare le norme in materia di igiene, sicurezza e salute sui luoghi di lavoro ed a mantenere la
necessaria riservatezza in ordine ai dati acquisiti durante lo svolgimento del tirocinio.

Art. 7
Impegno dell’Amministrazione
accettante

L’amministrazione si impegna ad assicurare i tirocinanti contro gli infortuni sul lavoro presso la
compagnia INAIL, nonché per la responsabilita civile presso le ordinarie compagnie di assicurazione.

Art. 8
Pubblicita

Il Presente Avviso € pubblicato sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia, sul sito web dell’Istituto, sul
sito web della Provincia di Bari, presso la sede del Servizio Politiche del lavoro per le categorie protette
e vertenze collettive, nonché presso le sedi dei centri territoriali per I'impiego della Provincia di Bari.

Art. 9
Trattamento dei dati personali

La presentazione delle domande di partecipazione alla selezione da parte dei candidati implica il
consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi i dati sensibili, a cura del personale
assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse per lo
svolgimento delle prove concorsuali. (Decreto Legislativo 30/06/2003, n. 196 )

Il Direttore Generale
Dott. Nicola Pansini




