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IRCCS “SAVERIO DE BELLIS” CASTELLANA GROTTE
Concorso pubblico, per titoli ed esami, per la copertura a tempo indeterminato di n. 1 posto di Dirigente 
Ingegnere Civile – Ruolo professionale – da assegnare alla UOSVA Gestione Servizi Tecnici.

In esecuzione della deliberazione n. 119 del 11/09/2026 del Direttore Generale dell’IRCCS “Saverio de Bellis” 
di Castellana Grotte, Dott. Michelangelo Armenise, è indetto Concorso Pubblico, per titoli ed esami, per 
la copertura a tempo indeterminato di n. 1 posto di Dirigente Ingegnere Civile da assegnare alla UOSVA 
Gestione Servizi Tecnici. La risorsa selezionata si occuperà dello sviluppo dei progetti pianificati per l’Ente e 
dovrà possedere competenze di profilo internazionale, anche di natura linguistica, per operare in contesti 
extranazionali per progettazioni europee.

Tenuto conto che l’IRCCS “S. de Bellis” con nota prot. n. 0007425 del 02/07/2026 ha trasmesso al Dipartimento 
Promozione della Salute e del Benessere Animale della Regione Puglia formale istanza autorizzativa per il 
reclutamento di n. 1 unità di Dirigente Ingegnere Civile, rappresentando l’urgenza di garantire la realizzazione 
e il presidio del programma infrastrutturale unitario aziendale, nonché la continuità organizzativa delle 
relative funzioni.

Con nota prot. n. 043761 del 20/07/2026, acquisita al protocollo dell’Ente al n. 0008163 del 21/07/2026, la 
Sezione Programmazione e Monitoraggio Assistenza Sanitaria e Medicina Convenzionata del Dipartimento 
Promozione della Salute e del Benessere Animale della Regione Puglia, in attuazione di quanto stabilito con 
D.G.R. n. 841/2026, ha formalmente autorizzato questo Istituto a coprire n. 1 posto di Dirigente Ingegnere 
Civile mediante l’espletamento delle ordinarie procedure concorsuali e di reclutamento.

Il concorso è indetto e sarà espletato ai sensi del D.P.R. 10 dicembre 1997, n. 483, del D.Lgs. 30 dicembre 
1992, n. 502 e ss.mm.ii., del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii., del D.Lgs. 11 aprile 2006, n. 198 (Codice 
delle pari opportunità), del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii., nonché del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 
487 come modificato dal D.P.R. 16 giugno 2023, n. 82.

Il rapporto di lavoro che si andrà ad instaurare è disciplinato dalla legislazione vigente e dal CCNL dell’Area  Sanità 
(sezione Dirigenza PTA) vigente al momento dell’assunzione; è, inoltre, soggetto al regime d’incompatibilità 
prescritto dall’art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii. e dalle norme in materia di sanità pubblica.

ART. 1 - REQUISITI DI AMMISSIONE

Per la partecipazione al concorso pubblico i candidati devono essere in possesso dei seguenti requisiti generali 
e specifici alla data di scadenza del termine utile per la presentazione delle domande:

1.	 Requisiti generali (ex art. 1 D.P.R. n. 483/1997 e art. 38 D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii.):
●	 Cittadinanza italiana, salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti, ovvero cittadinanza di uno degli 

Stati membri dell’Unione Europea. Possono altresì partecipare i familiari di cittadini di Stati membri UE 
non aventi la cittadinanza di uno Stato membro che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto 
di soggiorno permanente, nonché i cittadini di Paesi terzi titolari del permesso di soggiorno UE per 
soggiornanti di lungo periodo o titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria 
(art. 38 D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii.).

●	 Idoneità fisica incondizionata all’impiego e alle mansioni specifiche del profilo professionale a concorso, 
ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. L’accertamento dell’idoneità fisica sarà effettuato a cura 
dell’IRCCS prima dell’immissione in servizio. Il personale dipendente da pubbliche amministrazioni di cui 
all’art. 25 del D.P.R. n. 761/1979 è dispensato dalla visita medica preventiva, fatto salvo quanto stabilito 
dalle norme in materia di sorveglianza sanitaria.
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●	 Godimento dei diritti civili e politici. Non possono accedere all’impiego coloro che siano stati esclusi 
dall’elettorato politico attivo.

●	 Assenza di destituzione, dispensa o decadenza dall’impiego presso una pubblica amministrazione.

2.	 Requisiti specifici (ex art. 62 D.P.R. n. 483/1997 per la specifica disciplina):
●	 Laurea Magistrale in Ingegneria Civile (Classe LM-23) o Ingegneria Edile-Architettura (Classe LM-24); 

ovvero Laurea Specialistica (ex D.M. 509/1999) equiparata (28/S o 4/S); ovvero Diploma di Laurea del 
vecchio ordinamento (V.O.) in Ingegneria Civile o Ingegneria Edile.

	 L’equipollenza o equivalenza dei predetti titoli di studio è soltanto quella prevista dal legislatore e non è 
suscettibile di interpretazione analogica. Per i titoli equipollenti o equivalenti dovranno essere indicati 
gli estremi del relativo provvedimento che ne dichiara l’equipollenza o l’equivalenza. Qualora il titolo di 
studio sia stato conseguito all’estero, dovranno essere indicati gli estremi del provvedimento attestante 
l’equipollenza al corrispondente titolo di studio italiano secondo la normativa vigente.

●	 Abilitazione all’esercizio della professione di Ingegnere.
●	 Iscrizione all’Albo dell’Ordine degli Ingegneri (Sezione A – Settore Civile e Ambientale); ovvero, per 

i dipendenti pubblici, il solo possesso dell’abilitazione alla professione di Ingegnere. L’iscrizione al 
corrispondente Albo Professionale di uno dei Paesi dell’Unione Europea consente la partecipazione al 
concorso, fermo restando l’obbligo dell’iscrizione all’Albo in Italia prima dell’assunzione in servizio.

●	 Anzianità di servizio di cinque anni di servizio effettivo corrispondente alla medesima professionalità 
relativa al concorso specifico, prestato in enti del Servizio Sanitario Nazionale nella posizione funzionale 
di settimo e ottavo livello, ovvero in qualifiche funzionali di settimo, ottavo e nono livello di altre pubbliche 
amministrazioni. Ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 165/2001, si applicano le ammissioni e valutazioni 
relative ad attività libero-professionali, di collaborazione coordinata o attività documentate presso enti, 
studi professionali, società o istituti di ricerca aventi contenuto analogo a quello previsto per il profilo a 
concorso.

Si precisa inoltre:

-	 in caso di esperienze lavorative maturate presso studi professionali privati, società o istituti di 
ricerca, aventi contenuto analogo a quello previsto per i corrispondenti profili del ruolo medesimo, si 
renderà necessario produrre dichiarazione originale sottoscritta dal datore di lavoro recante l’esatta 
individuazione dei periodi di espletamento e le mansioni effettive svolte (contratti, certificati di 
servizio, certificati contributivi INPS attestanti i versamenti effettuati per l’attività di Ingegnere Civile) 
(non è ammessa autocertificazione);

-	 in caso di esperienze lavorative maturate mediante rapporti libero professionali si renderà necessario 
produrre certificato di iscrizione all’Albo Professionale rilasciato dal competente Consiglio dell’Ordine 
unitamente alla documentazione comprovante il possesso della partita IVA per l’intero periodo di 
esercizio dell’attività (non è ammessa autocertificazione). L’Amministrazione si riserva di richiedere 
all’occorrenza ulteriore documentazione comprovante l’effettivo svolgimento dell’attività.

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle 
domande.

ART. 2 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione al Concorso, deve essere presentata, pena esclusione, entro e non oltre 
il 30° giorno successivo a quello della data di pubblicazione del presente bando sul Portale InPa e sul 
Bollettino Ufficiale della Regione Puglia, esclusivamente in forma telematica, a pena esclusione, via internet, 
connettendosi al seguente indirizzo web: https://irccsdebellis.selezionieconcorsi.it e compilando lo specifico 
modulo elettronico seguendo le istruzioni riportate nell’ALLEGATO 1 che costituisce parte integrante del 
presente avviso.
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Il termine fissato per la presentazione della domanda è perentorio e pertanto non è ammessa la presentazione 
di documenti oltre la scadenza del termine utile per l’invio delle domande e con modalità diverse da quella 
sopra specificata e deve avvenire entro e non oltre il 30° giorno successivo a quello della data di pubblicazione 
del presente bando sul Portale InPa e sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia.

È esclusa ogni altra forma di presentazione e trasmissione. Pertanto, eventuali domande pervenute con altre 
modalità non verranno prese in considerazione.

Alla procedura telematica si potrà accedere tramite il Sistema Pubblico di identità Digitale (SPID) o con CIE. 
Si precisa che la validità dell’invio dell’istanza, così come stabilito dalla normativa vigente, è subordinata 
all’utilizzo, da parte del professionista, di casella di posta elettronica certificata personale.

Ai sensi dell’art. 15 della Legge n. 183/2011, le certificazioni rilasciate dalla Pubblica Amministrazione in ordine 
a stati, qualità personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei rapporti invece con la 
P.A. i certificati sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni sostitutive di certificazione o dall’atto di notorietà, 
pertanto, nessuna certificazione rilasciata dalla P.A. dovrà essere trasmessa da parte del candidato.

La corretta e completa compilazione della domanda consente all’Amministrazione ed alla Commissione 
Esaminatrice di disporre di tutte le informazioni utili rispettivamente per la verifica del possesso dei requisiti 
di partecipazione e per la valutazione dei titoli. Il candidato è tenuto a specificare con esattezza tutti gli 
elementi e i dati necessari per una corretta valutazione.

Non saranno prese in considerazione dichiarazioni generiche o incomplete. L’Amministrazione si riserva la 
facoltà di verificare la veridicità delle dichiarazioni prodotte nonché di richiedere la documentazione relativa 
prima di emettere il provvedimento finale. Viene sottolineato che, ferme restando le sanzioni penali previste, 
ai sensi e per gli effetti degli artt. 48 e 76, del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci, qualora dal controllo effettuato dalla Amministrazione emerga la non veridicità del 
contenuto della dichiarazione, si determineranno l’esclusione dalla procedura, la decadenza dagli eventuali 
benefici conseguiti, nonché la trasmissione degli atti alle competenti Autorità Giudiziarie, ai Collegi/Ordini, 
alle Amministrazioni di appartenenza. L’Amministrazione è tenuta ad effettuare gli idonei controlli previsti 
dall’art. 71 D.P.R. n. 445/00 e s.m.i, anche a campione, e, in tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi sulla 
veridicità delle dichiarazioni sostitutive, a trasmetterne le risultanze all’autorità competente.

Il candidato portatore di handicap potrà specificare nella domanda, ai sensi di quanto previsto dall’art. 20 
della L. 104/92, nella sezione di riferimento, l’ausilio necessario in relazione al proprio handicap, nonché 
l’eventuale necessità di tempi aggiuntivi per l’espletamento della prova prevista, specificando altresì, ai sensi 
dell’art. 25, comma 9, del D.L. 90/2014, la percentuale di invalidità (allegare relativa documentazione).

Il candidato, in caso di possesso di disturbo specifico dell’apprendimento (DSA), opportunamente        
documentato ed esplicitato con apposita dichiarazione resa dalla commissione medico-legale della ASL 
di riferimento o da equivalente struttura pubblica, che dovrà esplicitare le limitazioni che l’handicap o 
il DSA determina in funzione della procedura selettiva, potrà specificare nella domanda telematica, nella 
sezione di riferimento, l’ausilio necessario in relazione al proprio handicap nonché l’eventuale necessità di 
tempi aggiuntivi per l’espletamento della prova prevista. La concessione e l’assegnazione di ausili, misure 
dispensative, sostitutive, strumenti compensativi e/o tempi aggiuntivi è determinata a insindacabile giudizio 
della commissione esaminatrice, sulla scorta della documentazione esibita. In ogni caso, i tempi aggiuntivi non 
eccederanno il 50% del tempo assegnato per la prova. Tutta la documentazione di supporto alla dichiarazione 
resa sul proprio handicap o DSA dovrà essere allegata alla domanda di partecipazione. Nel caso in cui non sia 
allegata alcuna documentazione non sarà possibile fornire l’assistenza richiesta.

Si precisa inoltre che i dati attinenti ai titoli hanno natura facoltativa e l’eventuale omissione dei medesimi 
sarà causa di mancata valutazione degli stessi. La corretta e completa compilazione della domanda tramite la 
procedura online consente all’Amministrazione di disporre di tutte le informazioni utili rispettivamente per la 
verifica del possesso dei requisiti di partecipazione e per la successiva valutazione dei titoli.
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L’Amministrazione informa i candidati che non saranno prese in considerazione dichiarazioni generiche e 
incomplete. L’interessato è tenuto a specificare con esattezza tutti gli elementi e i dati necessari per una 
corretta valutazione.

Non saranno oggetto di valutazione da parte della commissione esaminatrice le dichiarazioni sostitutive rese 
in modo non corretto od incomplete. Il mancato rispetto, da parte dei candidati, dei termini e delle modalità 
sopra indicate per la presentazione delle domande comporterà la non ammissibilità al concorso.

L’Amministrazione declina ogni responsabilità nel caso di dispersione di comunicazioni dipendente da inesatte 
indicazioni del recapito da parte del candidato oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento 
di indirizzo indicato nella domanda, nonché per eventuali disguidi imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o 
forza maggiore. L’Amministrazione utilizzerà per ogni comunicazione, qualora necessaria, il medesimo mezzo 
(PEC e/o PEO) con piena efficacia e garanzia di conoscibilità degli atti trasmessi da parte del candidato.

L’Istituto non assumone responsabilità per eventuali disguidi tecnici o imputabili a terzi, a forza maggiore o 
caso fortuito; si consiglia pertanto di inoltrare la domanda di partecipazione con congruo anticipo.

La data di trasmissione della domanda via internet è stabilita e comprovata da apposita ricevuta elettronica 
rilasciata dal sistema al termine dell’inoltro.

La domanda verrà considerata presentata nel momento in cui il candidato riceverà una PEC di conferma 
dell’avvenuta candidatura con allegata la domanda, contenente i dati inseriti, completa del numero 
identificativo, data e ora di invio.

L’eventuale annullamento e/o reinoltro della domanda potrà essere effettuato entro il termine ultimo fissato 
per la scadenza stabilito dal presente bando.

Il candidato attraverso la procedura online dovrà altresì allegare nella sezione “Dati anagrafici”, tramite file 
formato pdf la copia di un documento d’identità Fronte/Retro in corso di validità.

Il sistema informatico inoltrerà al candidato una mail/PEC di conferma dell’avvenuto invio della domanda.

Ciascun documento allegato dovrà essere costituito da un unico file in formato pdf e non superare i 3 MB.

ART. 3 - CAUSE DI ESCLUSIONE

Costituiscono motivo di esclusione dal concorso:

●	 Il difetto o la mancanza anche di uno solo dei requisiti generali o specifici prescritti dall’Art. 1.

●	 La presentazione o l’invio della domanda oltre il termine perentorio o con modalità diverse da quella 
telematica prescritta dall’Art. 2.

●	 La mancata sottoscrizione o il mancato perfezionamento dell’istanza online secondo le modalità previste 
dalla procedura informatica.

●	 Il mancato caricamento del documento d’identità Fronte/Retro in corso di validità.

ART. 4 - COMMISSIONE ESAMINATRICE
La Commissione Esaminatrice sarà nominata dal Direttore Generale dell’IRCCS “Saverio de Bellis” in conformità 
a quanto stabilito dall’art. 63 del D.P.R. 10 dicembre 1997, n. 483 e dalle vigenti disposizioni in materia di 
parità di genere.

ART. 5 - PUNTEGGIO DEI TITOLI E PROVE D’ESAME

La Commissione dispone complessivamente di 100 punti, così ripartiti:

●	 Titoli: punti 20
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●	 Prove d’esame: punti 80 Ripartizione Punti Titoli (max 20 punti):

Tipologia Titolo Punteggio Massimo Attribuibile

Titoli di carriera Max punti 10

Titoli accademici e di studio Max punti 3

Pubblicazioni e titoli scientifici Max punti 3

Curriculum formativo e professionale Max punti 4

La valutazione dei titoli viene effettuata in conformità ai criteri dettagliati dagli artt. 11, 22, 23 e 65 del D.P.R. 
n. 483/1997.

Prove d’esame (max 80 punti):
●	 Prova scritta (max 30 punti): Relazione su argomenti e tecniche inerenti all’Ingegneria Civile applicata 

alle strutture ospedaliere ed alla sicurezza degli impianti, o soluzione di quesiti a risposta sintetica sulle 
medesime materie.

●	 Prova teorico-pratica (max 30 punti): Esame e parere scritto su un progetto edilizio/strutturale, 
manutentivo o impianto civile ad uso ospedaliero/sanitario.

●	 Prova orale (max 20 punti): Colloquio sulle materie oggetto delle prove scritta e pratica, sulla legislazione 
sanitaria nazionale e della Regione Puglia, sull’ordinamento degli IRCCS, sul pubblico impiego, sulla 
contrattazione collettiva della Dirigenza PTA, sul D.Lgs. 81/2008 (sicurezza sul lavoro) e sulla normativa 
in materia di contratti pubblici e codice degli appalti (D.Lgs. 36/2023).

Superano la prova scritta e la prova pratica i candidati che conseguono una votazione di almeno 21/30 in 
ciascuna di esse. Superano la prova orale i candidati che conseguono una votazione di almeno 14/20.

ART. 6 - GRADUATORIA, APPROVAZIONE E NOMINA DEL VINCITORE

Al termine delle prove, la Commissione redige la graduatoria di merito. Il Direttore Generale dell’IRCCS 
“Saverio de Bellis”, con proprio atto, approva i verbali, la graduatoria finale e dichiara il vincitore.

A parità di punteggio, si applicano i titoli di preferenza previsti dall’art. 5 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487 e 
ss.mm.ii. (come modificato dal D.P.R. n. 82/2023).

La graduatoria finale sarà pubblicata sul BURP (Bollettino Ufficiale della Regione Puglia), sul Portale 
InPa e sul sito internet dell’Istituto https://www.sanita.puglia.it/en/web/irccs-de-bellis-specializzato-in-
gastroenterologia-castellana-grotte nella sezione “Albo online” – “Concorso”.

L’immissione in servizio avverrà mediante stipula di contratto individuale di lavoro a tempo indeterminato 
previo accertamento dei requisiti dichiarati.

ART. 7 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., i dati personali 
forniti dai candidati saranno trattati dall’ IRCCS “Saverio de Bellis” esclusivamente per le finalità di gestione 
della presente procedura concorsuale.
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ART. 8 - DISPOSIZIONI FINALI
L’Istituto si riserva la facoltà di prorogare, sospendere, modificare o revocare il presente bando per motivate 
ragioni di pubblico interesse o per intervenute disposizioni legislative o vincoli di bilancio.

Per quanto non espressamente contemplato dal presente bando, si fa riferimento alle disposizioni legislative 
e contrattuali vigenti in materia.

IL DIRETTORE GENERALE
Dott. Michelangelo Armenise



53032                                                 Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 76 del 24-9-2026

                 

Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico “Saverio de Bellis” 
Ente di Diritto Pubblico D.M. del 31/03/1982 
Sede legale ed operativa: via Turi 27 
70013 Castellana Grotte (BA)   
C.F. – P. iva: 00565330727 

 
ALLEGATO 1 

 
MODALITÀ' E CONDIZIONI PER LA REGISTRAZIONE E COMPILAZIONE ON LINE DELLE DOMANDE DI 

PARTECIPAZIONE. 
 

Leggere attentamente il bando prima di procedere alla compilazione della domanda di 
partecipazione al concorso/Avviso. 
La procedura di presentazione della domanda potrà essere effettuata 24 ore su 24, salvo momentanee 
interruzioni per manutenzioni del sistema, anche non programmate, tramite qualsiasi personal 
computer collegato alla rete internet e dotato di uno dei seguenti browser di navigazione aggiornati 
all'ultima versione disponibile: Google Chrome o Mozilla Firefox (si sconsiglia l'utilizzo del browser 
Internet Explorer). 
Si consiglia di non inoltrare la domanda in prossimità delle ultime ore del giorno utile per la 
presentazione, per evitare sovraccarichi del sistema, dei quali l'Amministrazione non assume alcuna 
responsabilità. 
L'utilizzo del sistema di iscrizione dovrà avvenire seguendo scrupolosamente le indicazioni. 
Si declina ogni responsabilità in caso di uso improprio. 
 
 
Fase 1: Registrazione nel sito aziendale 

1. Accedere al sito web:  https://irccsdebellis.selezionieconcorsi.it 

Effettuare l'iscrizione al portale, mediante il Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID), cliccando 

su "ENTRA CON SPID" oppure cliccando su "ENTRA CON CIE" nella home page. Per registrarsi a 

SPID, l'utente deve andare presso uno dei gestori del servizio oppure sul sito web del gestore scelto, 

dove troverà le informazioni e il percorso da seguire per avere la registrazione e ricevere le 

credenziali di accesso. Per informazioni: https://www.spid.gov.it/. Fare attenzione al corretto 

inserimento dell’indirizzo di posta elettronica certificata (P.E.C.), in quanto la stessa sarà utilizzata 

per tutte le comunicazioni inerenti la procedura. 

 

2. Dopo aver effettuato l’accesso con Identità SPID/CIE verrà richiesto il completamento dei dati 

anagrafici accedendo alla Sezione “Aggiorna dati anagrafici”, una volta completati tutti i dati 

cliccare su “Salva Modifiche”. 
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Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico “Saverio de Bellis” 
Ente di Diritto Pubblico D.M. del 31/03/1982 
Sede legale ed operativa: via Turi 27 
70013 Castellana Grotte (BA)   
C.F. – P. iva: 00565330727 

 
Fase 2: Candidatura on line al Concorso/Avviso  

 
1. Dopo aver formalizzato la registrazione selezionare la voce "Partecipa ad una selezione o concorso", 

per accedere ai concorsi attivi. 
2. Una volta selezionato il concorso a cui si intende partecipare, cliccare l'icona "PARTECIPA". 

3. Compilare le pagine di registrazione della domanda, attraverso i seguenti 3 passi: 
 

➢ Passo 1 di 3 
prevede la compilazione dei dati generali. 

➢ Passo 2 di 3 
prevede la compilazione dei seguenti titoli valutabili e l'inserimento degli allegati. 

➢ Passo 3 di 3 
 
permette di verificare la correttezza dei dati inseriti e di generare la domanda, cliccando su "CREA 

DOMANDA". 
 

N.B. Le sezioni dei vari Passi possono essere compilate in momenti diversi una volta salvati. È possibile 
accedere a quanto caricato ed integrare, correggere o cancellare i vari dati. 

4. Una volta creata la domanda, aprire e stampare la domanda; 
5. Firmare la domanda. (La domanda potrà essere scritta nei seguenti modi: a) con firma digitale del 

candidato, corredata da certificato, b) con firma autografa del candidato). 
6. Scansionare l’intera domanda firmata (la scansione della domanda firmata dovrà essere in formato 

PDF, in modalità bianco e nero, di dimensione non superiore a 3MB) e salvarlanel pc; 

7. Recuperare la domanda firmata e scansionata cliccando sul tasto “Scegli file”; 

8. Cliccare su “ALLEGA” per allegare la domanda firmata; 

9. Cliccare su "INVIA CANDIDATURA" per completare la candidatura. 
 
La domanda verrà considerata presentata nel momento in cui il candidato riceverà una PEC di 
conferma dell'avvenuta candidatura con allegata la domanda, contenente i dati inseriti, completa 
del numero identificativo, data e ora di invio. 
 
La mancata ricezione della PEC di conferma sta a significare che la domanda non è stata inviata e la 
candidatura non è andata a buon fine. 
 
Nel caso in cui, una volta creata la domanda, il candidato si disconnetta dalla piattaforma informatica, 
senza completare le operazioni che consentono di allegare ed inviare la candidatura, il medesimo 
potrà concludere la procedura, accedendo all'Area Riservata, alla sezione "CONTROLLA LE TUE 
PARTECIPAZIONI", cliccando su "INVIA" ed eseguendo le operazioni indicate nei suddetti punti della " 
Fase 2: Candidatura on line al Concorso/Avviso ". 
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All'interno dell'Area Riservata, la sezione "CONTROLLA LE TUE PARTECIPAZIONI" consente al candidato di 
controllare lo stato della domanda ed eventualmente ritirare o apportare modifiche alla domanda: 
 
- Per ritirare una domanda già inviata, accedere nella sezione "CONTROLLA LE TUE 

PARTECIPAZIONI", cliccare su "RITIRA CANDIDATURA" e cancellare definitivamente tutti i dati già 
inseriti. 
 

- Per apportare modifiche alla domanda già inviata, accedere nella sezione "CONTROLLA LE TUE 
PARTECIPAZIONI", cliccare su "RITIRA CANDIDATURA" e successivamente su "RITIRA 
CANDIDATURA E MANTIENI I DATI". Il candidato, a questo punto, potrà riformulare una nuova 
domanda di partecipazione entro i termini consentiti, ripetendo le operazioni indicate nella 
"Fase2: Candidatura on line alla procedura". 

 
 

Per apportare modifiche alla domanda non ancora inviata, accedere nella sezione "CONTROLLA LE TUE 
PARTECIPAZIONI", cliccare su "MODIFICA" e successivamente su "RITIRA CANDIDATURA E MANTIENI I 
DATI". Il candidato, a questo punto, potrà riformulare una nuova domanda di partecipazione entro i 
termini consentiti, ripetendo le operazioni indicate nella "Fase2: Candidatura on line alla procedura". 
 
 
 
 
ASSISTENZA TECNICA: 
Per l'assistenza tecnica sulla procedura di compilazione della domanda on line è possibile o: 
 

✓ tramite l'apposita funzione disponibile cliccando sulla icona “INFORMAZIONE E ASSISTENZA” 
presente nella pagina web. Le richieste di assistenza verranno evase durante l’orario di lavoro e 
compatibilmente con gli altri impegni del servizio; 

✓ contattando l'Help Desk dalle ore 9:00 alle 13:00 e dalle ore 16:00 alle 18:00 dal lunedì al venerdì al 
numero 0971/58452; 

✓ consultando dal Menù il “Manuale Utente”. 
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Nota Bene 

 
Tutti i campi presenti nel format della domanda on line, dovranno essere compilati in modo preciso ed 
esaustivo in quanto trattasi di dati sui quali verrà effettuata la verifica del possesso dei requisiti, la 
valutazione dei servizi, degli eventuali titoli di preferenza, ecc. 

Per alcune tipologie di titoli è possibile e/o necessario, al fine dell’accettazione della domanda e della 
eventuale valutazione, l’upload (termine con cui si indica l’azione di trasferimento di un file dal proprio 
PC al web server) direttamente nel format della domanda online. 

Gli allegati alla domanda dovranno essere esclusivamente in formato PDF o 7PM e di dimensione non 
superiore 3Mb per singolo file. 


