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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA REGIONALE 22 dicembre 2021, n. 2159
Registro informatico delle Attivita di Trattamento dati personali della Regione Puglia ex art. 30 Reg. UE
679/2016 (GDPR) - Disposizioni procedurali per la compilazione.

Il Presidente della Giunta Regionale, sulla base dell’istruttoria espletata dal Responsabile P.O. “Protezione dati
personali nel Sistema Regione” e confermata dal Dirigente della Sezione Affari istituzionali e giuridici e dal
Segretario Generale della Presidenza, riferisce quanto segue:

Visti:

- la Deliberazione di Giunta Regionale n. 1518 del 31 luglio 2015 e successive modificazioni, con cui &
stato adottato I'Atto di Alta Organizzazione del modello organizzativo denominato “Modello Ambidestro per
I'innovazione della macchina Amministrativa regionale MAIA”;

- la Deliberazione di Giunta Regionale n. 1974 del 7 dicembre 2020 e successive integrazioni e modifiche
operate da ultimo con D.G.R. n. 1483 del 15 settembre 2021, recante approvazione del nuovo Modello
Organizzativo regionale “MAIA 2.0”, che sostituisce quello precedentemente adottato con D.G.R. n. 1518/2015
pur mantenendone i principi e criteri ispiratori, ed il conseguente Decreto del Presidente della Giunta
Regionale n. 22 del 22 gennaio 2021 e successive integrazioni e modifiche, operate da ultimo con DD.PP.
GG.RR. nn. 327 e 328 del 17 settembre 2021, recante adozione dell’Atto di alta organizzazione connesso al
suddetto Modello organizzativo “MAIA 2.0”.

Premesso che:

- Il Regolamento (UE) 2016/679 (“General Data Protection Regulation”, d’ora innanzi GDPR) relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione
di tali dati, nell’affrontare il tema della tutela dei dati personali attraverso un approccio basato essenzialmente
sulla valutazione dei rischi inerenti i diritti e le liberta degli interessati, ha riformato il precedente impianto
normativo nazionale in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. 196/2003, cd. “Codice Privacy”),
inserendo come elemento cardine il principio di “accountability” (“responsabilizzazione”) posto in capo al
Titolare del trattamento, nonché ad eventuali Responsabili, i quali sono tenuti a garantire la conformita al
GDPR di tutte le attivita di trattamento dati e |a tutela dei diritti dell’interessato attraverso 'adozione di misure
tecniche ed organizzative adeguate ed efficaci, sottoposte a continuo aggiornamento;

- Una delle misure fondamentali poste a carico del Titolare o di suoi delegati, e degli eventuali
Responsabili o loro delegati, per dare conto delle attivita di trattamento svolte e delle misure messe in atto
ai fini della protezione dei dati personali, & il Registro delle Attivita di Trattamento (cd. RAT) previsto dall’art.
30 del GDPR che, secondo le indicazioni del Garante per la Protezione dei Dati Personali, “costituisce uno dei
principali elementi di accountability del titolare, in quanto strumento idoneo a fornire un quadro aggiornato
dei trattamenti in essere nella propria organizzazione, indispensabile per ogni attivita di valutazione o analisi
del rischio e dunque preliminare rispetto a tali attivita”.

- Sotto il profilo dell’oggetto, ai fini della compilazione del suddetto Registro, € opportuno ricordare
preliminarmente che per “trattamento” si intende, a norma dell’art. 4, n. 2 del GDPR, “qualsiasi operazione
o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati, che consista in una delle
attivita di seguito indicate che abbia ad oggetto dati personali o insiemi di dati personali: la raccolta, la
registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, 'adattamento o la modifica, I'estrazione,
la consultazione, I'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione, il raffronto o I'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione”.

- Sotto il profilo soggettivo, con riferimento al “trattamento” s’intrecciano le competenze di diverse figure:
quella del Titolare (artt. 4 e 24 GDPR; art. 2-quaterdecies D.lgs. 193/2006), quella del Responsabile Protezione
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dei dati (artt. 37-39 GDPR), quella del Responsabile del trattamento (art. 28 GDPR; art. 2-quaterdecies D.Igs.
193/2006) e quella del “Designato” (art. 2-quaterdecies D.lgs. 193/2006), alle quali va poi aggiunta anche
quella del soggetto “Autorizzato” (art. 29 GDPR).

- Con D.G.R. 145/2019 la Giunta Regionale ha delegato I'esercizio delle competenze del Titolare del
trattamento in materia di protezione dei dati personali ai dirigenti responsabili delle Strutture presso le
quali si svolgono i trattamenti di dati connessi ai singoli procedimenti amministrativi, nominando ciascun
dirigente regionale “Designato” al trattamento dei dati personali di propria competenza ratione materiae
e, segnatamente, definendone i compiti nell’organizzazione della Regione Puglia. Con il medesimo atto
deliberativo, inoltre, sono individuati quali “Autorizzati” al trattamento — giusta nomina da parte del Designato
con proprio atto di organizzazione — tutti i dipendenti della Regione Puglia cui sia attribuita una specifica
competenza in materia di trattamento dati personali;

- In ordine ai principi che informano il Registro delle attivita di trattamento, a norma dell’art. 30 del
GDPR, il Titolare del trattamento ha I'obbligo di tenere un Registro che contenga, per ciascun trattamento dati
effettuato, almeno le seguenti informazioni:

a) il nome e i dati di contatto del Titolare del trattamento e, ove applicabile, del Contitolare del trattamento,
del Rappresentante del Titolare del trattamento [ndr. Delegato/Designato] e del Responsabile della protezione
dei dati;

b) le finalita del trattamento;

¢) una descrizione delle categorie di interessati e delle categorie di dati personali;

d) le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, compresi i destinatari di
paesi terzi od organizzazioni internazionali;

e) ove applicabile, i trasferimenti di dati personali verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale,
compresa l'identificazione del paese terzo o dell'organizzazione internazionale e, per i trasferimenti di cui al
secondo comma dell’articolo 49, la documentazione delle garanzie adeguate;

f) ove possibile, i termini ultimi previsti per la cancellazione delle diverse categorie di dati;

g) ove possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative di cui all’articolo
32, paragrafo 1.

- Anche il Responsabile del trattamento, sempre a norma dell’art. 30 del GDPR, dovrebbe tenere un
distinto Registro nel quale riportare tutte le categorie di attivita relative al trattamento dati svolte per conto
di uno specifico Titolare del trattamento, posto che ciascun Responsabile potrebbe teoricamente operare per
conto di piu Titolari.

Considerato che:

- Con D.G.R. n. 909/2018 la Giunta Regionale, in applicazione dell’art. 30 del GDPR, istituiva il Registro
delle attivita di trattamento per le Strutture della Giunta Regionale, in formato cartaceo, affidandone la
tenuta ai Dirigenti responsabili delle Strutture presso le quali si svolgevano i singoli trattamenti, nelle more
della predisposizione - con il supporto della societa in house InnovaPuglia — di un applicativo web dedicato al
Registro;

- Con la successiva D.G.R. n. 145 del 30/1/2019 la Giunta Regionale, nel delegare I'esercizio delle
competenze del Titolare del trattamento in materia di protezione dei dati ai Dirigenti responsabili delle Strutture
presso le quali si svolgevano i singoli trattamenti e nominando questi ultimi “Designati del trattamento dei
dati”, ha confermato in capo ai medesimi (o ai soggetti da essi autorizzati) la compilazione e 'aggiornamento
del Registro delle Attivita di Trattamento. Con il medesimo atto deliberativo viene previsto inoltre il passaggio
ad uno specifico applicativo informatico per la tenuta del Registro, con la predisposizione - in raccordo con la
Societa in house Innovapuglia spa — di una piattaforma web centralizzata accessibile tramite I'indirizzo web
https://gdpr.regione.puglia.it.

- A partire dal novembre 2020 la struttura del Registro RAT accessibile sulla piattaforma informatica di
cui innanzi, su indicazione del Responsabile Protezione Dati della Regione Puglia, € stata oggetto di alcune
revisioni, al fine di arricchire le informazioni disponibili all'interno del Registro e rendere per l'effetto piu
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completa la mappatura dei trattamenti svolti nell’ambito dei processi/procedimenti gestiti dalle Strutture
della Giunta Regionale.

- Il summenzionato Registro si e inoltre arricchito di una nuova sezione, con correlate schede, relativa
ai trattamenti svolti dalla Regione Puglia in qualita di Responsabile del Trattamento, ove specifici trattamenti
afferiscano ad altro Titolare (es. Amministrazioni dello Stato, Enti pubblici nazionali o locali, Istituzioni UE,
ecc.).

Per quanto innanzi, al fine di fornire un supporto operativo alla gestione del Registro delle Attivita di
Trattamento e segnatamente garantirne modalita uniformi di compilazione e tenuta a livello regionale, si &
ritenuto di formulare una Guida alla compilazione del RAT recante disposizioni procedurali di dettaglio che
supportino le singole Strutture regionali nelle suddette attivita di compilazione e tenuta del Registro.

Garanzie di riservatezza

La pubblicazione sul BURP, nonché la pubblicazione all’Albo o sul sito istituzionale, salve le garanzie previste
dalla legge 241/1990 in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela della
riservatezza dei cittadini secondo quanto disposto dal Regolamento UE n. 679/2016 in materia di protezione
dei dati personali, nonché dal D.Lgs. 196/2003 ss.mm.ii., ed ai sensi del vigente Regolamento regionale 5/2006
per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari, in quanto applicabile. Ai fini della pubblicita legale, il presente
provvedimento & stato redatto in modo da evitare la diffusione di dati personali identificativi non necessari
ovvero il riferimento alle particolari categorie di dati previste dagli articoli 9 e 10 del succitato Regolamento
UE.

COPERTURA FINANZIARIA Al SENSI DEL D.LGS. 118/2011 s.m.i.

La presente deliberazione non comporta implicazioni, dirette e/o indirette, di natura economico- finanziaria
e/o patrimoniale e dalla stessa non deriva alcun onere a carico del bilancio regionale.

Il Presidente, sulla base delle risultanze istruttorie come innanzi illustrate e motivate, ai sensi dell’art. 4, co. 4,
lett. k) della L.R. n. 7/1997, propone alla Giunta Regionale:

> Di condividere quanto esposto in narrativa, che qui si intende integralmente riportato;

> Di approvare la “Guida alla compilazione del Registro delle Attivita di Trattamento (R.A.T.) della
Regione Puglia”, Allegato A) al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale.

> Dipubblicare il presente provvedimento sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia ai sensi della L.R.
n.13/1994 s.m.i.;

> Di pubblicare il presente provvedimento sul Portale istituzionale regionale all’interno della Sezione
“Amministrazione trasparente”, Sottosezione “Disposizioni Generali/Atti generali/Atti amministrativi
Generali”;

» Di trasmettere copia del presente provvedimento ai Direttori di Dipartimento, ai Dirigenti di Sezione
e di Servizio della Regione Puglia e, per il loro tramite, ai Referenti Privacy delle singole Strutture, per
gli adempimenti conseguenti.

| sottoscritti attestano che il procedimento istruttorio loro affidato e stato espletato nel rispetto della vigente
normativa regionale, nazionale e comunitaria e che la seguente proposta di deliberazione, dagli stessi
predisposto ai fini dell’adozione dell’atto finale da parte della Giunta regionale € conforme alle risultanze
istruttorie.

Il Responsabile P.O. “Protezione dei dati personali nel sistema Regione”

Dott.ssa Maria Lucatorto
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Il Dirigente della Sezione Affari Istituzionali e Giuridici
Dott.ssa Rossella Caccavo

Il Segretario Generale della Presidenza
Dott. Roberto Venneri

Il Presidente della Giunta Regionale

Dott. Michele Emiliano

LA GIUNTA

- Udita la relazione e la conseguente proposta del Presidente;

- Vistele sottoscrizioniposteincalceallapropostadideliberazione;

A voti unanimi espressi nei modi di legge

DELIBERA

» Di condividere quanto esposto in narrativa, che qui si intende integralmente riportato;

» Diapprovare la “Guida alla compilazione del Registro delle Attivita di Trattamento (R.A.T. della Regione
Puglia”, Allegato A) al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale.

» Dipubblicare il presente provvedimento sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia ai sensi della L.R.
n. 13/1994 s.m.i.;

» Di pubblicare il presente provvedimento sul Portale istituzionale regionale all’interno della Sezione
“Amministrazione trasparente”, Sottosezione “Disposizioni Generali/Atti generali/Atti amministrativi
Generali”;

» Ditrasmettere copia del presente provvedimento ai Direttori di Dipartimento, ai Dirigenti di Sezione
e di Servizio della Regione Puglia e, per il loro tramite, ai Referenti Privacy delle singole Strutture, per
gli adempimenti conseguenti.

Il Segretario Generale della Giunta Il Presidente della Giunta
ANNA LOBOSCO RAFFAELE PIEMONTESE
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Allegato A

REGISTRO DELLE ATTIVITA DI TRATTAMENTO
(R.A.T.) DELLA REGIONE PUGLIA

- GUIDA ALLA COMPILAZIONE -
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1. Premessa

Il Registro delle Attivita di Trattamento di dati personali (RAT) & previsto dall’art. 30 (C. 82) del
Regolamento UE 679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei
dati personali (GDPR) come misura fondamentale a carico del Titolare del trattamento o suoi delegati,
nonché del Responsabile del trattamento o suoi delegati, per rendere conto dell’attivita e delle misure
messe in atto ai fini della protezione dei dati personali gestiti nell’ambito della propria organizzazione.
Nell’ambito della Regione Puglia il Titolare del trattamento, con D.G.R. n. 145/2019, ha individuato quali
Designati al trattamento tutti i dirigenti regionali, cui I'art. 4 dell’Allegato A) al predetto atto deliberativo
conferisce, fra I'altro, funzioni di gestione — ratione materiae — del Registro delle attivita di trattamento:
ciascun dirigente regionale, in qualita di Designato, provvede pertanto direttamente alla tenuta e
all’aggiornamento del Registro, potendo farsi supportare nelle attivita di compilazione del Registro da
tutti i soggetti da lui espressamente nominati quali “Autorizzati” al trattamento dei dati gestiti dalla
struttura organizzativa di riferimento.

La finalita del presente documento é quella di fornire indicazioni operative di dettaglio che supportino i
Dirigenti, nella loro qualita di Designati al trattamento ex DGR 145/2019, o i soggetti da essi autorizzati,
nella corretta gestione del Registro delle attivita di trattamento, tenuto in formato elettronico ed
accessibile all'indirizzo web https://gdpr.regione.puglia.it, secondo quanto previsto dal GDPR.

Si ritiene utile precisare inoltre, in via preliminare, che la Regione Puglia puo agire — a seconda delle
caratteristiche del trattamento dati in questione — come Titolare o come Responsabile del trattamento,
a seconda che definisca o meno le finalita e i mezzi del trattamento di dati. Ovviamente la seconda
fattispecie & solo residuale. Il Registro delle Attivita di Trattamento dati della Regione Puglia, tenuto in
formato elettronico, consente di inserire tutti i trattamenti di dati effettuati dalla Regione, tanto
nell’ipotesi (principale) che la Regione sia Titolare del trattamento quanto nell’ipotesi (residuale) in cui
essa agisca quale Responsabile del trattamento (cfr., rispettivamente, par. 5 e 7 della presente Guida).

2. Accesso all’applicazione

Per poter avviare la gestione del Registro delle Attivita di Trattamento di dati personali della Regione
Puglia, tenuto in formato elettronico, & necessario dotarsi di credenziali di accesso.

A tal fine sulla Home Page della intranet NoiPA — Puglia, in basso a destra, é stata predisposta una box
denominata “Credenziali Registro dei trattamenti GDPR”, per mezzo della quale & possibile trasmettere
al Centro Servizi le richieste per il rilascio delle suddette credenziali.

Una volta acquisite le credenziali, si puo accedere al Registro secondo la procedura di seguito illustrata
con il supporto delle singole schermate.

Si riporta di seguito la prima videata alla procedura, dove viene richiesto I'inserimento di Nome Utente e
Password, cliccando poi sul pulsante Accedi al Registro.

Al primo accesso alla procedura, il sistema richiede all’operatore di impostare una nuova password. La
nuova password sostituisce quella rilasciata dal Centro Servizi e dovra essere utilizzata per gli accessi
successivi. Nel caso in cui I'operatore dovesse averla dimenticata, potra richiedere una nuova password,
cliccando sul collegamento Cliccare qui per richiedere una nuova password.

Registro delle Attivita di

General

Regione Puglia

Da ta (art. 30 del Reg.EU n. 679/2016)

Protection
Regulation
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3. Ente e Struttura nella quale si opera

E necessario selezionare I'Ente su cui si opera, cliccando sull’icona corrispondente, come nella schermata in

\ Registro Trattamento dei Datl * 6o ©

basso.

Per quanto riguarda la struttura organizzativa in cui si opera, la schermata successiva viene visualizzata
invece solo nel caso in cui I'operatore sia abilitato ad operare su piu strutture organizzative: in tal caso il
sistema richiedera di specificare la struttura su cui si intende operare.

Dunque, l'operatore abilitato ad operare su pil strutture, visualizzera un menu a tendina per la
selezione della struttura sulla quale operare. L’asterisco in rosso indica I'obbligatorieta di compilazione
del campo.

Regione Puglia - Seleziona Struttura

Ia Strutura Organizzativa su cul & intand operare v

rekase 10

Una volta selezionata la struttura organizzativa su cui operare, il sistema presenta I'elenco dei
trattamenti gia censiti, come specificato nel successivo paragrafo 4.

Per gli operatori abilitati ad operare su piu strutture sara sempre possibile, attraverso la funzione di
menu Seleziona Struttura, cambiare la struttura su cui operare senza uscire dalla procedura.

4. Elenco trattamenti

La schermata riportata di seguito consente di visualizzare I'elenco dei trattamenti gia censiti e registrati
per la struttura su cui si sta operando.
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Per modificare un trattamento presente in elenco & necessario cliccare sull’icona raffigurante una matita
in corrispondenza del trattamento di interesse. Per salvare le modifiche nel database & necessario
cliccare sul pulsante Aggiorna.

Per inserire un nuovo trattamento, & necessario cliccare sul pulsante Aggiungi Trattamento.

Reglone Puglia - Trattamenti

wai || Az 0 Agoiungs Tatamanto

HITARIA PERLE DIPENDENZE PATOLOGICHE

ARMACEUTICA TERRITORIALE & OSPEDALIERA

5. Trattamento dati effettuato da Regione Puglia in qualita di Titolare del trattamento
Per ogni nuovo trattamento effettuato dalla Regione in qualita di Titolare del trattamento, il sistema
richiede la compilazione delle seguenti schermate:

e Datigenerali

e Contitolari

e  Responsabili Esterni

e Persone Autorizzate

e Categorie dati trattati e base giuridica
e  (Categorie Trattamenti

e Soggetti Interessati

e  Categorie Destinatari

e Trasferimenti

e  Misure di Sicurezza

e Asset

e Archivi

e  Criteri per analisi dei rischi ed Eventuale DPIA
e Informativa Privacy

o Allegati
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5.1. Dati generali

| Dati generali costituiscono I'insieme di informazioni che identificano il trattamento, come raffigurato
nella schermata in basso.

In fase di inserimento di un nuovo trattamento, la procedura valorizzera automaticamente — in base al
soggetto che procede all'inserimento ed alla Struttura organizzativa regionale di relativa appartenenza —
i campi Designato, Mail Designato e Struttura Organizzativa, laddove il Designato & sempre il dirigente
della Struttura organizzativa interessata ai sensi della D.G.R. 145/2019. Nel caso in cui la mail di contatto
del Designato non fosse stato impostata in fase di registrazione della relativa nomina, la procedura
impostera il campo “Mail Designato” con il valore Non Specificata.

%\ Registro Trattamento dei Dati * GoPR ©

Regione Puglia - Dati Generall

Dati General

Dati Generali

| campi contrassegnati con * sono obbligatort,

Titolare Dati * v

Mail Designato

Struttura Organizzativa Servizi informativi @ tecnalogis

© Data (gg-mm-naaa)  Data Antericrs alla Costituzions dal Ragistro

In fase di inserimento di un nuovo trattamento, cliccando sulla lista valori associata al campo Titolare
Dati, & possibile selezionare uno dei seguenti valori:

a. Regione Puglia

b. Altro Soggetto (con Regione Puglia Responsabile del Trattamento).
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%\ Registro Trattamento del Dati + Goa o

Regione Puglia
Designato Altro Soggetta (con Regione Puglia Responsabile del Trattamento)

Sarvizi informativi 6 tecnologie

Struttura Organizzativa

Selezionando come Titolare dati I'opzione Regione Puglia, la procedura valorizzera automaticamente i
seguenti campi:

= |l nominativo del Responsabile Protezione Dati;

= La mail di contatto del Responsabile Protezione Dati.

Il punto di partenza per individuare i trattamenti effettuati all'interno di ogni Struttura sono i
procedimenti che ’Amministrazione regionale svolge per il raggiungimento delle finalita istituzionali
previste dalla normativa vigente.

Cliccando sull'icona elenco posta in corrispondenza del campo “Procedimento di riferimento del
trattamento dati”, il sistema visualizza I'elenco dei procedimenti amministrativi delle Strutture di Giunta
Regionale contenuti nel Catalogo pubblicato nella Sezione "Amministrazione Trasparente" del Portale
della Regione Puglia. In relazione a tale campo & necessario selezionare il procedimento cui afferisce il
trattamento di dati per il quale si sta effettuando la compilazione.

Ai fini della selezione del procedimento rispetto al quale si sta aggiungendo un nuovo trattamento, il
sistema offre la possibilita di impostare un apposito filtro di selezione. Per procedere, occorre inserire la
stringa di caratteri da ricercare nel campo di selezione individuato dall’icona raffigurante una lente di
ingrandimento, e premere il pulsante Invio della tastiera. Tale stringa verra ricercata in tutte le colonne
contenute nella finestra (titolo, dipartimento, sezione, servizio).
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-\ Registro Trattamento dei Dati * 6o o

¥ Elenco Procedimenti
Eventuali Col [

Trattamanta | ot | Oipartimanto Serions Serviio

PSR DIPAFTIMENTO AGRICOLTURA, 5V

e | DIPARTIMENTO AGRICOLTURY

del Trattamet

DIPARTIMEN L SEZIONE INFRASTRUTTURE PEFL.
Deserizions |
Personal nel

Procediment SCOOhEN

SEZIONE E D WIGILANZA
SEZIONE LAVORI PUBBLIC SERVIZIO GESTIONE OPERE PUEE,

SEZIONE INFRASTRUTTURE PER L.

SEZIONE I UTTURE PERL

SEZIONE INFRASTRLITTURE PERL.
Finalita del Tt

SEZIONE INFRASTRUTTURE PERL

UTTUREPERL.

SEZIONE INFRASTRLITTURE PER L

SEZIOE INFRASTRLITTURE PERL.
n SEZIONE INFRASTRLITTURE PERL.
Data Inizio T

SEZIONE N

Data Inizio Th

Ad esempio, volendo ricercare tutti i procedimenti della Sezione Personale, occorre inserire nel campo
Sezione Personale (il carattere minuscolo o maiuscolo ¢ indifferente) e cliccare sul tasto Invio: il sistema
visualizza tutti i trattamenti che contengono all'interno dei campi visualizzati la stringa Sezione
Personale. Quindi, per selezionare il procedimento desiderato, bisogna semplicemente cliccare sulla riga
corrispondente.

¥ Elenco Procedimenti
Eveniuall Cal [ O sezions personatd

Trattamento [ Yirolo. Dipartimenta Sezions.

DipseT EOR..  SEZIONE PERSONALE £ ORGAN.

DIPARTIMEN ALEEOR..  SEZIONE PERSONALE E ORGAN.

Procediment
e DipseT EOR..  SEZIONE PESONALE £ ORGAN.

o DIPARTIMEN ALEEOR..  SEZIONE PEMSONALE E ORGAN.
Descrizione 1

Rl o, DipseT SEZIONE PERSONALE £ ORGAN,

DIPARTIMEN SEZIONE PERSONALE £ ORGAN.

istanze per l . DIPAATIMEN NALEEOR,.  SEZIONE PERSONALE E ORGAN.

DIPARTIMENTO PLEEOR. SEZIONE PERSONALE E ORGAN.

omme in ssecuzions .. DIPARTIMEN SEZIONE PERSONALE £ 0RGAN.

DPATIMEN SEZIONE PERSOMALE £ ORGAN.

Finalita del Tt

SEZIONE PERSONALE £ ORGAN.

DiPATIMEN SEZIONE PERSOMALE EORGANL..  SERVIZIO RECLUTAMENTO E CON.
DIPATIMEN SRGAN. Per
DIPARTIMEN SEZIONE PERSOMALE EORGANL..  SERVIZIO RECLUTAMENTO E CON.
DIPAATIMEN SEZIONE PERSONALE E-ORGAN,

Data Inigio T iPa2ns pamassi snacai DIPARTIMENTO SEZIONE PERSOMALE EORGANL..  SERVIZIO RECLUTAMENTO E CON.
Data Inizio Th
Data Fine Trattamento & L]

Il campo Eventuali Contitolari presente all’interno della scheda “Dati Generali” permette all’'operatore
di indicare se il trattamento che si sta inserendo prevede o meno dei Contitolari, cioé di soggetti che
condividano con la Regione (Titolare) la definizione di finalita e mezzi del trattamento di dati in
questione: se si seleziona I'opzione No, il sistema non visualizzera mai la scheda Contitolari; al contrario,
se si seleziona I'opzione Si, dopo aver cliccato sul pulsante Inserisci, la procedura visualizzera la scheda
Contitolari (vedasi punto 5.2) per consentire I'inserimento delle informazioni relative ad uno o piu
contitolari del trattamento.

Nel campo Trattamento Dati Personali &€ necessario indicare quali operazioni di trattamento dati
personali — riferiti esclusivamente a persone fisiche, e non anche a persone giuridiche — sono effettuate
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(ad es. trattamento dei dati dei dipendenti per la gestione del rapporto di lavoro; trattamento dei dati di
beneficiari di sussidi economico-sociali; trattamento dei dati sanitari degli utenti del S.S.R.; ecc.).

Nel campo Descrizione Trattamento Dati Personali nell’Ambito dei Procedimenti di riferimento &
necessario inserire una breve descrizione dell’attivita di trattamento dati personali svolta nell’ambito dei
procedimenti amministrativi di riferimento, con indicazione delle sue principali caratteristiche.

Nel campo Finalita del Trattamento deve essere indicata la finalita del trattamento, con espressa
indicazione della normativa di riferimento da cui discende tale finalita (ad es., “gestione, conservazione
ed archiviazione documentale... ai sensi della L. n. x/xxxx").

Il campo Data Inizio Trattamento permette di impostare la data di avvio del trattamento. Se il
trattamento € successivo alla data di costituzione del registro, occorre selezionare I'opzione Data (gg-
mm-aaaa) e inserire la data nel formato richiesto; nel caso in cui il trattamento fosse antecedente alla
data di costituzione del registro e non conosciuto/non determinato, occorre selezionare I'opzione Data
anteriore alla costituzione del registro.

Nel campo Periodo di Conservazione dei Dati potranno essere indicati — ove possibile — i “termini ultimi
previsti per la cancellazione delle diverse categorie di dati”, che andranno definiti in base alla tipologia
e finalita di trattamento (ad es. in caso di rapporto contrattuale, i dati saranno conservati per 10 anni
dall’ultima registrazione ex art. 2220 del Codice civile). Ad ogni modo, ove non sia possibile stabilire a
priori un termine massimo, i tempi di conservazione potranno essere specificati mediante il riferimento
a criteri indicativi quali norme di legge o prassi settoriali (es. in caso di contenzioso, i dati saranno
cancellati decorsi 12 mesi dal passaggio in giudicato della sentenza che ha definito il giudizio).

La durata di conservazione dei dati deve comunque coincidere con quella riportata nel “Manuale di
conservazione e scarto dei documenti” dell’Ente Regione, ove disponibile.

Dopo aver compilato tutti i campi fin qui richiamati, per salvare i valori nel data-base occorre cliccare sul
pulsante “Inserisci” e passare alla schermata successiva.

5.2, Contitolari
Per aggiungere un nuovo Contitolare occorre cliccare sul pulsante Aggiungi Contitolare.

& Reglistro Trattamento del Dati * Gok ©

Ragione Puglia - Contitolari - Gestions anagrafe ragionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Agglung! Gontiolaro
£ possibile nsare pil df un Contitolae attraverso  pulsante Agglungi Contitolare.

Contitolari del Trattamento

Si ricorda che la contitolarita del trattamento di dati personali e disciplinata nel Reg. UE 679/2016
(GDPR) all’art. 26, in base al quale:

10
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e sono contitolari del trattamento due o piu titolari che stabiliscono congiuntamente le
finalita e i mezzi del trattamento;

e i contitolari del trattamento devono redigere un accordo interno (cd. accordo di
contitolarita) che definisca le responsabilita di ciascun contitolare in termini di privacy
compliance durante il trattamento, con particolare riferimento all’esercizio dei diritti
dell'interessato, agli obblighi di rendere I'informativa ex artt. 13 e 14 GDPR ed ai ruoli e
rapporti dei contitolari con gli interessati;

e |'accordo puo designare un unico punto di contatto per gli interessati;

e il contenuto essenziale dell’accordo € messo a disposizione dell’interessato ex art. 26, n. 2,
GDPR.

Il sistema offre la possibilita - cliccando sull'icona elenco localizzata in corrispondenza del campo
“Soggetto” - di aprire una nuova finestra contenente I'elenco dei Contitolari gia inseriti nel sistema. Nel
caso in cui il soggetto non fosse inserito nella lista proposta, per poterlo associare al trattamento in
questione occorrera prima inserirlo nell’archivio “Soggetti”, utilizzando la funzione di menUu Anagrafiche
Soggetti presente in alto a sinistra della Home page.

Analogo procedimento vale per il campo “Nomina”: per poterlo associare al trattamento dati personali
oggetto di compilazione, occorrera prima inserirlo nell’archivio “Nomine” utilizzando la funzione di

MenU Nomine Soggetti presente in alto a sinistra della Home page.

Per I'inserimento del Contitolare nell’archivio Soggetti e nell’archivio Nomine si seguano le indicazioni di
dettaglio fornite al punto 5.3 per I'inserimento del Responsabile del trattamento, cui si rinvia.

I campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Soggetto *

Nel caso i il il  per poter T
occorrera prima inserirfo nelfarchivio soggetti utlizzando la funzione o menu Anagrafiche Soggetti,

Nomina * ~

Nel caso nonfosse lori proposta, per 3
wizzando Nomine Sogget A

Annotazioni

5.3. Responsabili Esterni

Il sistema consente di segnalare I'eventuale coinvolgimento nel trattamento in esame di soggetti esterni
all’Amministrazione regionale, individuati quali Responsabili del trattamento ex art. 28 GDPR: sono
questi i Responsabili esterni.

Giova rammentare che il Responsabile del trattamento, ai sensi dell’art. 4, n. 8, del GDPR, & “la persona
fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del
titolare del trattamento”. A titolo esemplificativo, sono responsabili ex art. 28 GDPR i fornitori di
beni/servizi nei confronti dell'intera Amministrazione regionale o di singole Strutture organizzative
dell’Ente (ad es. servizi informatici, consulenze legali, ecc.) che implicano, per lo svolgimento degli
adempimenti contrattuali, il trattamento di dati personali in possesso dell’Ente.

11
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Ai fini dell’inserimento nel sistema di un Responsabile esterno, occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi
Responsabile Esterno” e passare alla schermata successiva.

Registro Trattamento del Dati + Gorr o

Ragione Puglia - Responsabill Esterni - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST dol 22.10.2021

e —
isante Agglungl Responaabile Estemo

nsabili Esterni del Trattamento

1 Rosponsablle del Trattamento,

Il sistema offre la possibilita - cliccando sull'icona elenco localizzata in corrispondenza del campo
“Soggetto” - di aprire una nuova finestra contenente I'elenco dei Responsabili gia inseriti nel sistema.

Regione Puglia - Responsabill Esterni - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Nel caso in cui il “Soggetto” non fosse presente nella lista proposta, per poterlo associare al trattamento
in esame occorre prima inserirlo nell’Archivio “Soggetti”, utilizzando la funzione di menu Anagrafiche
Soggetti presente in alto a sinistra della Home page.

Analogo procedimento vale per il campo “Nomina”: per poterlo associare al trattamento di dati
personali oggetto di compilazione, occorrera prima inserirlo nell’archivio “Nomine” utilizzando la
funzione di MenU Nomine Soggetti presente in alto a sinistra della Home page.

La schermata Anagrafiche Soggetti, dopo aver cliccato il pulsante Nuova Anagrafica Soggetto, chiede di
specificare il codice fiscale del soggetto che si intende registrare, in modo da non inserire un soggetto
gia presente in archivio.

12
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Qv vai  Azieniv

Tipe Saggette Soggetto stato Parta wa Namine Soggetto Esterns. Societs di Appartenenza
Filos Banch Sorgo. Ativa N
Faico Gini Antorio Adiva OOBEHGEEBEK . ™
i Muova Anagrafica Soggette Cl Pugllesyiuzpo
Fiico o
* Cocice Fiscale
P 3
Fiico o
Proced:
s N
Fisico Rossi Mo hiiva RSSHRARGA (ABSZA o
Fico Putino Elgapetta At 200000KBRAEEXBEEX N
Feico Scaeigia Antorio Ava XoGo0KkIERIZA 21K - - ™3
Faico Vard Giovarmi At XO00SXIDHIK s Inovapugia Spa
Fisico Vila Gemaro Attiva OO0k - - s Inavaggia Spa
ats 3

La schermata successiva chiede di specificare alcune informazioni sul Soggetto che, una volta inserite,
andranno validate al fine del salvataggio cliccando il pulsante Inserisci.

a\ Registro Trattamento dei Dati + GoFR & fros

Ragione Puglia

Sede/Domicilio:

Contatti

Una volta completata I'operazione preliminare di registrazione in Anagrafica Soggetti, si puo procedere
al caricamento delle informazioni relative alle Nomine utilizzando la funzione di menu Nomine Soggetti.
A tal fine sara necessario compilare i campi obbligatori della schermata che segue.

Cliccando sull’icona elenco posta in corrispondenza del campo Soggetto si aprira un menu a tendina
contenente I'elenco dei Soggetti presenti in archivio, da cui selezionare il Soggetto a cui si riferisce la
nomina.
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=‘\ Registro Trattamento dei Dati * Gork ©

Regione Puglia -

Nomine Soggetti

Ente  Regione Puglia

*Soggetto | Innovapuglia Spa (Codice Fiscale=06837080727) =
5 Tattamenti

*TooNomina  Responsabie del Tattamento

i Afto o Nomina  Atto 123 dl kk/xutice

FieNomna | Scogiifle | Nessun fle soezionato
Data i 06-04:2020 =]
DataFira [

Annotazicn

Una volta compilati tutti i campi richiesti, sara necessario cliccare sul pulsante Inserisci per salvare i
valori impostati nel data base.

L 3

-!\ Registro Trattamento dei Dati * Gork ©

Regione Puglia - Nomine Soggett!

v/ Operazione eseguita correttamente. x

Nomine Registrate dall' Amministratore
5.4 Persone Autorizzate

Tra i soggetti coinvolti nel trattamento di dati personali, il GDPR include, all’art. 4, n. 10, ed all’art. 29,
le c.d. “persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto 'autorita diretta del titolare o del
responsabile”. Si tratta dei cd. Autorizzati al trattamento, che il sistema consente di indicare con
riferimento a ciascun trattamento di dati personali inserito nel Registro.

Nell’ambito della Regione Puglia, infatti, i Dirigenti — in qualita di Designati al trattamento dei dati per le
strutture regionali della Giunta regionale ex DGR n. 145 del 30/1/2019, All. A, punto 3.2, lett. d) ed e) —
provvedono per conto del Titolare del trattamento “alla nomina delle persone autorizzate al
trattamento con proprio atto di organizzazione, individuando le operazioni di trattamento dei dati
personali strettamente indispensabili per lo svolgimento delle attivita loro assegnate e segnatamente
impartiscono istruzioni alla persona autorizzata, in modo da assicurare il pieno rispetto dei principi
richiamati ed in particolare della sicurezza del trattamento”.
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Nelle schermate che seguono, € indicata la procedura per segnalare il coinvolgimento, nel trattamento
dati personali in esame, di soggetti Autorizzati.

Ragione Puglia - Persone Autorizzate - Gostions anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Datl G Canite

omi P ©Base Glurdica  Categorie Trattan

Catagorie Destinatar

sale DPIA  Anals i DPIA

Aggiumg Permons Autoiszata
£ possibile inserte pi df una Persona Autorizzata straverso il pulsante Aggiungi Persona Autorizzata.

Persone Autorizzate al Trattamento

agett tata confenta (s nomina i Persona Autorizzata.

Secondo quanto gia descritto in dettaglio al precedente punto 5.3 della presente Guida con riferimento
al “Responsabile del trattamento”, dopo aver cliccato sul pulsante Aggiungi Persona Autorizzata, nel
caso in cui il “Soggetto” non fosse presente nella lista proposta, per poterlo associare al trattamento in
esame occorre prima inserirlo nell’archivio “Soggetti”, utilizzando la funzione di menu Anagrafiche
Soggetti.

Analogo procedimento vale per il campo “Nomina”: per poterlo associare al trattamento di dati
personali oggetto di compilazione, occorrera prima inserirlo nell’archivio “Nomine” utilizzando Ila
funzione di Menu Nomine Soggetti.

Reglone Puglia - Persane Autorizzate - Gestione anagrafe reqionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * sano obbligatort.

&

Soggetto i=
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Regione Puglia - Persane

Autorizzate - Gestione anagrafe reglonale sanitarla - TEST del 22.10.2021

o= RSSMRABOP 11AB620) ‘ =

bagetto * Fossi Mario (Got

Dopo aver inserito i dati richiesti, occorre cliccare sul pulsante Inserisci per salvare i valori nel data base.

5.5 Categorie dati trattati e base giuridica

Il sistema consente di indicare la condizione che — ai sensi dell’art. 6, par. 1, ovvero dell’art. 9, par. 2, e
dell’art. 10 del Regolamento UE 679/2016 — rende lecito il trattamento di dati (cd. base giuridica).

L’art. 6 del GDPR prevede infatti in linea generale che debba essere sempre indicata la base giuridica
sulla scorta della quale vengono effettuate le operazioni di trattamento dati, la quale deve essere
prevista dal diritto dell'Unione Europea o dal diritto dello Stato membro cui & soggetto il titolare del
trattamento. Ove il trattamento riguardi categorie particolari di dati, ovvero gli ex dati sensibili (“dati
personali che rivelino I'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche,
o l'appartenenza sindacale, nonché trattare dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo
univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della
persona”), sara necessario indicare il riferimento alle condizioni di cui all’art. 9, par. 2, del GDPR; in caso
di trattamento di dati relativi a condanne penali o reati e a connesse misure di sicurezza, dovra essere
indicato il riferimento alle condizioni di cui all’art. 10 del GDPR.

Di regola la base giuridica per il trattamento dei dati da parte delle Pubbliche Amministrazioni &
rinvenibile “nell’obbligo legale al quale & soggetto il titolare del trattamento o “nell’esecuzione di un
compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare del
trattamento”, giusta previsione dell’art. 6, comma 1, rispettivamente lett. c) ed e) del GDPR.

Cid premesso, per inserire i dati trattati - come indicato nella schermata che segue - & necessario
cliccare sul pulsante Aggiungi Categoria Dati.
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%\ Registro Trattamento del Dati

Regione Puglia - Categorie Dati Trattati @ Base Giuridica - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Da|Generall  Gonfitolari  Responsabili Esterni  Persone Autorizzale  Categarie Dal Trattati @ Base Giuridica  Categorle Trattamenti  SoggeftiInteressati  Gategorie Destinatarl

Taslerimenti  Misure oi Sicurezza  Asset  Archii  Criter per Analisi del Rischi ed Eventualoe DPIA  Analisi dei Rischl  DPIA  Informativa Privacy  Allegat

E' possibile inseiite pil a una Categoria

isante Aggiungl Categaria Dati,

Gategorie di Dati Personali Trattati e Base Giuridica

Il primo campo della schermata da compilare & quello relativo alla Categoria Dati cui afferisce il
trattamento. Rispetto a tale campo, & necessario scegliere - dal menu a tendina - una delle categorie
riportate.

Rogione Puglia - Categorie Dati Trattati e Basa Gluridica - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

@ Nomir
I campi contrassegnati con * sono obbligatort

1 Trattamanti

Categaria Dat o

Datl personal idenificativi

Dati personali particolarl {Art.9 Reg. UE 679/2016)

Dati porsonali relativi @ condanne penall o reati o 4 connesse misure di sicurezza (art.10 REG.UE 679/2016)

P Crea Paf Registi

A seguito della selezione di una categoria dati, ad es. la categoria “Dati personali identificativi” (trattasi
di dati comuni), la schermata si aggiorna di default con le sole basi giuridiche del trattamento che
possono riguardare i dati comuni e che sono contenute nell’art. 6 GDPR. A questo punto sara necessario
selezionarne una.

&\ Registro Trattamento dei Dati 0PR © Unerte: Fuolo: Operators 8

Ragione Puglia - Categorie Dati Trattati ¢ Base Giuridica - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * 5010

B Tattamenti Categoria Dati *

Gondizion di Liceta di cui a
rans*

Setezions Deserizions Sottocategoria
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Una volta selezionata la categoria e sottocategoria di dati, nonché la base giuridica che giustifica il
relativo trattamento, cliccando il pulsante Inserisci viene salvato e visualizzato I'inserimento effettuato.

Gli stessi step sono applicabili ai fini dell’inserimento delle altre categorie di dati, quali i “dati personali
particolari” ex art. 9 GDPR e i “dati personali relativi a condanne penali o reati o a connesse misure di
sicurezza” ex art. 10 GDPR.

Per entrambe le suddette categorie di dati, una volta effettuato I'inserimento, la schermata si aggiorna
di default con le sole basi giuridiche del trattamento che possono riguardare tali dati. Anche in questo
caso, cliccando il pulsante Inserisci viene salvato e visualizzato I'inserimento effettuato.

o2t a) al tall dati personall per una @ pil finalth specifiche.
€0.2* b)in materia di diitio del lavora e della sicurezza sociale @ protezione soclale, qualora il irattamento sia necessario per assolvere gii obblighi ed
€0.2% ¢) l rattamento & necessario per tutelare un interesse vitale dellinteressato o d un'altra persana fisica qualara linteressato non possa prestare
20 d) il un ente dilucroe I membri, gl ex membri o le persone che hanno regolari
c0208) i publbici

020 i accertare, wn diritto in ogniaualvolta
co2*g) il per. sula " ‘Stati membri, che deve essere
©0.2° ) il rattamento & necessario per finaiith i medicina preventiva o di medicina de lavoro, valutazlone della capacith lavorativa del dipendente,

0.2%1) i trattamento & necessario per motivi diinteresse pubbiico nel settore della sanita pubblica, sulla bas del diitto del'Unione o degl Stati

0.2%]) i rattamento & necessario a finidi archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici in canformith m

5.6 Categorie Trattamenti

Per “trattamento di dati personali” si intende - secondo I'art. 4 del GDPR - “qualsiasi operazione o
insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati, che consista in una delle
attivita di seguito indicate che abbia a oggetto dati personali o insiemi di dati personali come la
raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la
modifica, I'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o
qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la
cancellazione o la distruzione”. Lo svolgimento di tutte le suddette operazioni deve quindi essere
tracciato nel Registro delle Attivita di Trattamento.

Per inserire le varie categorie/operazioni di cui consta uno specifico trattamento, occorre cliccare sul
pulsante Aggiungi Categoria Trattamento.

Tratiaman

Rasponsablll Estern! Soggett Interesaati  Catagorie Destinatari

nalis del Rischi ed Eventuale DPIA  Analisi del Rischi  DPIA  Informativa Privacy  Allegati

Misure di Sicurezza  Asset  Archivi

o
ategaria Tattament
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E’ possibile selezionare, dal menu a tendina, una sola delle opzioni disponibili per il campo Categoria
trattamento per volta.

sanitaria - TEST

Regione Puglia - Categorie Trattamenti -

Categorie Trattamenti

| campi contrassegnati con * sano

Categoria Tratiamento * . N
Raccolta
Annotazioni Registrazione

Organizzazione.
Consultazione
Conservazione.
Profilazione.
Ao

Dopo aver selezionato la categoria di interesse, per salvare il valore nel database, occorre cliccare sul
pulsante Inserisci. Come visualizzato nella schermata successiva, il sistema segnala la corretta
esecuzione dell’operazione tramite il messaggio Operazione eseguita correttamente.

‘ﬂ\ Registro Trattamento dei Dati + Gorr @ sane -/ Operazione eseguita correttamente.

Ragione Puglia - Categorle Tratiamenti - Gestione anagrae reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Trasferment!  Misure dl Sicurezza  Asset  Archivi  Criter per Ar | Rischi od Eventuale DPA  Analisi del Rischl — DPIA Informativa Privacy  Allagati

E' possitio inserire pis a una Categoria Trattament attraverso f pulsante Aggiungi Categoria Trattamenti.

Se il trattamento dati prevede pil categorie/operazioni fra quelle presenti nel menu a tendina, si
procedera allo stesso modo per le altre categorie di trattamento.

5.7 Soggetti interessati

Nel campo Soggetti interessati &€ necessario indicare una o piu categorie di interessati al trattamento di
dati personali, cioé le categorie di soggetti a cui si riferiscono i dati oggetto del trattamento.

Per inserire un nuovo soggetto occorre cliccare sul pulsante Aggiungi Soggetto.
Comparira quindi il campo Soggetti interessati, che presenta un menu a tendina, come raffigurato nelle
schermate riportate di seguito.
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Regione Puglia - Gatogorie Interessate - Gestione anagrafe regionale ia - TEST del 22.10.2021

orie Dati Trattall » Base Giurdica  Categarie

Trasfarimen  Misure ol Sicurezza  Assal  Archivi  Gilter per Analisl ced ischi od Eventusle DPIA  Analsi del Fischi

.

Regione Puglia - Soggetti Interessatl - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

gnati con *sano obbligator.

(54

Regione Puglia - Soggettl Interessatl - Gestione anagrafe regionale i - TEST del 22.10.2021

Dipendenti

Annatazion Cllenti
Farnitori
Cittadini
Ao

Anche in questo caso occorre selezionare una per volta, dal menu a tendina, le opzioni disponibili che si
applicano al trattamento in questione.

Se la categoria di soggetti interessati dal trattamento per cui si effettua la compilazione non é tra quelle
disponibili a sistema, sara necessario selezionare I'opzione Altro: dopo aver selezionato tale opzione, il
sistema visualizzera il campo Descrizione Soggetti Interessati per consentire la specificazione della
categoria di soggetti non presente nella lista di valori proposta. A questo punto, & necessario compilare
il suddetto campo e infine cliccare sul pulsante Inserisci.
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Il sistema segnalera la corretta esecuzione dell’operazione richiesta tramite la visualizzazione del
messaggio Operazione eseguita correttamente.

5.8 Categorie Destinatari

Nella schermata “Categorie di destinatari” devono essere riportati, anche semplicemente per categoria
di appartenenza, gli altri titolari cui siano comunicati i dati (es. enti previdenziali cui debbano essere
trasmessi i dati dei dipendenti per adempiere gli obblighi contributivi). Si ricorda che, ai sensi dell’art. 2-
ter, comma 4, lett. a) D.lgs. n. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018, per "comunicazione" si
intende “ il dare conoscenza dei dati personali a uno o pili soggetti determinati diversi dall'interessato,
dal rappresentante del titolare nel territorio dell'Unione europea, dal responsabile o dal suo
rappresentante nel territorio dell'Unione europea, dalle persone autorizzate, ai sensi dell'articolo 2 -
quaterdecies, al trattamento dei dati personali sotto I'autorita diretta del titolare o del responsabile, in
qualunque forma, anche mediante la loro messa a disposizione, consultazione o mediante
interconnessione”.

Per inserire una categoria, occorre utilizzare il pulsante Aggiungi Categoria Destinatari.

‘6\ Registro Trattamento del Dati + 6o o

Regione Puglia - Categorle Destinatar - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Dati Generali  Canttolari  Responsabil Esterni  Persons Aulorizzate  Cate ot nteressali  Categorie Dastinatari

Trattati @ Base Giuridica  Categorie Trattamenti

edEventusle DPIA  Analisidei Fischi DPIA  Informatva Privacy  Allagati

Agulunc Gategora Destinetar
£ possibl insare pid df una Categona Destina

Categorie dei destinatari a cui i dati sono stati o saranno comunicati

Trasfariment]  Misure di Sicurezza  Asset  Archivi  Oriter per Analisl dei R

attraverso |l pulsante Aggiungl Categoria Destinatari

Anche in questa schermata si chiede di selezionare le opzioni visualizzate, tra quelle presenti nel menu a
tendina, una sola per volta.
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56\ Registro Trattamento del Dati + 6ot o

Reglons Puglia - Categorle Destinatar - Gestiona anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

N

Organ istituzionall

Organismi sanitarl, persanale medico efo paramedico

Utfici gludizlar

Entilocali

Consulenti n forma singola o assaciata

Societh ¢ imprese

Banche o stitut di credito

Intermediari finanziari non bancari

Itituti seuols e universit

Farze armate

Enti previdenzial ad assistenziall

m Farze di polizia m
Entl pubblici non sconomici

Enti pubblici econormic

Datori di lavoro

Organismi per il callocamento occupazionale

Ordini o collegi professionall

Ao

Una volta selezionata I'opzione di interesse per il trattamento che si sta compilando, occorre cliccare
sul pulsante Inserisci per salvare i dati nel database. Il sistema segnalera la corretta esecuzione
dell’operazione richiesta tramite la visualizzazione del messaggio Operazione eseguita
correttamente.

Se la categoria dei destinatari non é tra quelle proposte dal sistema, & sempre possibile specificarne una
aggiuntiva selezionando I'opzione Altro e poi inserendo la descrizione della categoria nel nuovo campo
Descrizione Categoria.

5.9 Trasferimenti

Nell’ipotesi in cui il trattamento implichi un trasferimento di dati personali verso Paesi terzi (al di fuori
dell’lUE) oppure organizzazioni internazionali la schermata chiede di indicare la condizione che autorizza
il trasferimento di dati personali.
Il Regolamento UE 679/2016, che all’art. 44 definisce il trasferimento come “qualunque trasferimento di
dati personali oggetto di un trattamento o destinati a essere oggetto di un trattamento dopo il
trasferimento verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale, compresi trasferimenti successivi
di dati personali da un paese terzo o un'organizzazione internazionale verso un altro paese terzo o
un'altra organizzazione internazionale”, consente infatti all’art. 45 i trasferimenti di dati personali verso
Paesi terzi solo “a condizione che I'adeguatezza del Paese terzo o dell’organizzazione sia riconosciuta
tramite decisione della Commissione europea”. In assenza di tale decisione, il trasferimento & consentito
ove il titolare o il responsabile del trattamento forniscano garanzie adeguate che prevedano diritti
azionabili e mezzi di ricorso effettivi per gli interessati (art. 46 del Regolamento UE 2016/679).
Al riguardo, possono costituire garanzie adeguate:
A. Senza autorizzazione da parte del Garante:
1) gli strumenti giuridici vincolanti ed esecutivi tra soggetti pubblici (art. 46, par. 2, lett. a);
2) le norme vincolanti d'impresa (art. 46, par. 2, lett. b);
3) le clausole tipo (art. 46, par. 2, lett. c e lett. d);
4) icodici di condotta (art. 46, par. 2, lett. e);
5) imeccanismi di certificazione (art. 46, par. 2, lett. f).
B. Previa autorizzazione del Garante:
1) le clausole contrattuali ad hoc (art. 46, par. 3, lett. a);
2) gli accordi amministrativi tra autorita o organismi pubblici (art. 46, par. 3, lett. b).
C. In assenza di ogni altro presupposto, & possibile trasferire i dati personali in base ad alcune
deroghe che si verificano in specifiche situazioni (art. 49 del Regolamento UE 2016/679).

L'istituto dei “trasferimenti di dati personali” & applicabile, ad esempio, allorché vi sia la necessita di
ricorrere all’'adozione di servizi cloud forniti da Societa che si trovano fuori dallo Spazio Economico
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Europeo (SEE). In tal caso, si & in presenza di tali trasferimenti sia quando i dati si trovano in server
situati al di fuori del SEE, sia quando I'accesso viene effettuato da remoto da un paese terzo (ad esempio
in situazioni di supporto) e l'archiviazione dei dati & effettuata in server situati all'interno del SEE.

Nella schermata del registro dedicata ai trasferimenti andra riportata I'eventuale informazione relativa
ai suddetti trasferimenti, unitamente all’indicazione relativa al Paese/i terzo/i ove i dati sono trasferiti
ed alle “garanzie” adottate ai sensi del capo V del GDPR.

| Crieri per Analisl del Rischi ed Eventualo DPIA  Analisi el Fiachl  DPIA

Trasferimenti di dati personali verso un Paese terzo o un'Organizazione internazionale

£ possibie

Per inserire un nuovo trasferimento, occorre cliccare sul pulsante Aggiungi Trasferimento.

Regione Puglia - Trasferiment - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * sono obbligatort,

s o

s Olo

Il campo Tipo Trasferimento permette di indicare se il trasferimento dei dati riguarda un Paese terzo o
un’Organizzazione internazionale. Per entrambe le opzioni, a seguito della selezione, verra visualizzato
un ulteriore campo in cui occorrera inserire la denominazione del Paese terzo o dell’Organizzazione
destinataria del trasferimento.
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g‘\ Registro Trattamento dei Dati + corr o Ulante: Fuolo: Operalorn  Biruitura: Senviz informativ e teonolagie i

Regione Puglia - Trasterimenti - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Paese Terzo

Delineato il tipo di trasferimento il sistema chiede di selezionare la condizione che autorizza il
trasferimento di dati personali verso paesi terzi (al di fuori dell’'UE) tra quelle previste dagli artt. 45 — 49
GDPR:
= Trasferimento sulla Base di una Decisione di Adeguatezza del Livello di Protezione Dati da Parte
del Paese Terzo (art. 45 GDPR);
=  Trasferimento Soggetto a Garanzie Adeguate (art. 46 GDPR);
= Trasferimento in presenza di Specifiche Situazioni.

Regione Puglia - Trasterimenti - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * sono obbligatort.

Paese Terzo

Francia ~

laBasa diuna Decisione i~ ‘081 No
Jlo i Protezione Dat da

‘0 Soggsito a Garanzia Adsguate si ONo
R *

s ONo

Una volta compilati i campi richiesti, occorre cliccare sul pulsante Inserisci per salvare i dati nel
database. Il sistema segnalera la corretta esecuzione dell’'operazione richiesta tramite la
visualizzazione del messaggio Operazione eseguita correttamente.

5.10 Misure di sicurezza

Nella schermata dedicata alle misure di sicurezza andranno indicate le misure tecniche ed organizzative,
volte a garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio, adottate dal Titolare ai sensi dell’art. 32 del
GDPR nell’lambito del trattamento dati in questione, tenendo presente che I'elenco ivi riportato
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(pseudonimizzazione e cifratura dei dati personali; capacita di assicurare su base permanente la
riservatezza, I'integrita, la disponibilita e la resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento; capacita di
ripristinare tempestivamente la disponibilita e I'accesso di dati personali in caso di incidente fisico o
tecnico; procedura per testare, verificare e valutare regolarmente I'efficaci a delle misure tecniche ed
organizzative; adesione ad un codice di condotta di cui all'art. 40 GDPR o ad un meccanismo di
certificazione di cui all’art. 42) costituisce una lista aperta e non esaustiva, essendo rimessa al Titolare la
valutazione finale relativa al livello di sicurezza adeguato, caso per caso, ai rischi presentati dalle attivita
di trattamento concretamente realizzate.

Per inserire una misura di sicurezza relativa al trattamento per cui si sta effettuando la compilazione, &
necessario cliccare sul pulsante Aggiungi Misura Sicurezza.

Gategorie Destinatari

Aggiuns

' possibile inserite pi d una Misura df Sicurszza atiraverso il pulsani Aggiung! Misura o Sicurezza,

Misure di Sicurezza Adottate per il Trattamento

Regione Puglia - Misure di Sicurezza - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * sano obbiigatort.

Tipolagia della Misuradi Sicurezza *

Misura o

Annatazioni

Il campo Tipologia della Misura di Sicurezza permette di specificare la tipologia della misura di sicurezza
che siintende inserire (organizzativa o tecnica).

Una volta effettuata tale scelta & necessario selezionare - dal rispettivo menu a tendina — le misure di
sicurezza adottate, una per volta se sono piu di una.
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‘\ Reglstro Trattamento del Dati + GoFR o

O organizzativa

+/  Operazione eseguita correttamente.

Regione Puglia - Misure di Sicurezza - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Dati Generali  Contitolari  Responsabili Esteri  Persane Autorizzate  Calegarie Dt Trattati 6 Base Giuridica  Categorie Trattamenti  SoggettiIntevessati  Galegorie Destinatari

Trasferimenti  Misure i Siourezza  Assel  Archivi  Griteri per Analisi dei Rischi ed Eventuale DPIA  Analisidei Rischi  DPIA  Informativa Privacy  Allegati

Misure di Sicurezza Adettate per il Trattamento

vite i df una Misura of Sicurezza atiraverso il puisante Aggiungt Misura i Sicurazza,

5.11  Asset utilizzati

Con il termine “asset” si intende, in questa sede, I'insieme degli strumenti tecnologici ed informatici —
distinti in hardware e software — adoperati per trattare e conservare dati personali.

L’identificazione degli asset utilizzati da ciascuna Struttura organizzativa per memorizzare e gestire
informazioni risulta infatti il punto di partenza per I'analisi del rischio, anche al fine di individuare le
idonee misure di sicurezza a presidio dei dati personali trattati.

In questa schermata andranno indicati tutti gli asset hardware e software da associare al trattamento

per cui si sta effettuando la compilazione. Per inserire un nuovo Asset & necessario cliccare sul pulsante
Aggiungi Asset.

Reglstro Trattamento del Dati + Gors o

Reglone Puglia

Asset - Gestions anagrate reglonale sanitaris - TEST del 22.10,2021
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K Registro Trattamento del Dati + ok o

Regione Puglia - Asset - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Il campo Tipologia di Asset permette di specificare la tipologia di asset (hardware o software) che si
intende associare al trattamento.

Una volta effettuata la scelta, & necessario selezionare — dal rispettivo menu a tendina — una o piu
opzioni, ma una per volta e con passaggi successivi.

Regione Puglia - Asset - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi contrassegnati con * sano obbligatort,
Tipologia i Asset * Hardware

Descrizione Asset * v
Postazione di lavoro standard farnita dallAmministrazione (es. PC fis30 0 portatile, stampante, scanner..)

Annatazioni Tablet o smartphons persanali
Telecamere IP
Sistemi rilevazione presenze X
Ao

[

Strumanti i office automation formitl dall Aminlstraziono (es. word, excel, access, posta elettronica...
Annotazioni Strumenti i collaborazione fornit dallAmminstrazione (vs. GoogleSuite)
Applicativi o Portali web (es. Diogene, Sistema Puglia, Edotto, Portale istituzionale Regione Puglia. )

App su dispositivi mabill
Ao

Dopo aver inserito i dati richiesti, occorre cliccare sul pulsante Inserisci per effettuare il salvataggio. Il
sistema segnalera la corretta esecuzione dell’'operazione richiesta tramite la visualizzazione del
messaggio Operazione eseguita correttamente.

Nel caso in cui I'asset che si intende inserire non fosse presente tra quelli proposti dal sistema, & sempre
possibile specificarne uno nuovo selezionando I'opzione “Altro”, e inserendo la relativa descrizione nel
nuovo campo Descrizione Altro Asset.
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5.12  Archivi

Il sistema consente di descrivere gli Archivi utilizzati per ogni singolo trattamento di dati personali.

E utile ricordare, a tal fine, che I'art. 2 del GDPR stabilisce che il Regolamento “si applica al trattamento
interamente o parzialmente automatizzato di dati personali e al trattamento non automatizzato di dati
personali contenuti in un archivio o destinati a figurarvi”.

Al successivo art. 4, par. 1, n. 6, lo stesso GDPR definisce archivio “qualsiasi insieme strutturato di dati
personali accessibili secondo criteri determinati, indipendentemente dal fatto che tale insieme sia
centralizzato, decentralizzato o ripartito in modo funzionale o geografico”. 1l considerando 15 dispone
inoltre che “al fine di evitare I'insorgere di gravi rischi di elusione, la protezione delle persone fisiche
dovrebbe essere neutrale sotto il profilo tecnologico e non dovrebbe dipendere dalle tecniche impiegate.
La protezione delle persone fisiche dovrebbe applicarsi sia al trattamento automatizzato che al
trattamento manuale dei dati personali, se i dati personali sono contenuti o destinati a essere contenuti
in un archivio”.

La definizione di archivio include dunque — come confermato dall’'orientamento della pil recente
giurisprudenza della Corte di Giustizia Europea — anche quelle “raccolte non automatizzate, cartacee,
atte a raccogliere in modo organizzato i dati personali utilmente ad una successiva consultazione ed
impiego dei dati stessi”.

Il pulsante Aggiungi Archivio permette di inserire le informazioni di un nuovo Archivio.

% Registro Trattamento dei Dati + Gora &

Regione Puglia - Archivi - Gestione anagrafe regionale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Datl Gonerall  Contitolari  Responsabd Estemi  Persane Autos

Categaria Dati Tratiat @ Basa

dea  Catagorie Trattamenti

sal  Catagorie Dastinatar

| Misure

2 Assel Archivi  Crlte Rischi ed Eventusle DPIA Fischi DPIA  Inforr

£ possibile insente pits al un Archivio attraversa il pulsante Agglungl Archivio.

Archivi interessat dal Trattamento

E quindi necessario compilare i campi obbligatori “Denominazione”, “Tipologia” e “Localizzazione”.

‘\ Registro Trattamento dei Dati v Utante: Ao

Regione Puglia - Archivi - Gestione anagrafe regionaie sanitaria - TEST del 22.10.2021

R [T

| campi contrassegnati con * sono obbiigatort,

Denominazione @
Archavio *

Procedure di Gestione o Manutenzions.

& © Archivia interno ail'Ente * Archivio Esterno all Ente
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Nel campo Denominazione Archivio occorre impostare la denominazione dell’archivio che si intende
inserire (es. Anagrafe iscritti servizio sanitario regionale della Regione Puglia).

Il campo Tipologia permette di specificare la tipologia dell’archivio (Cartaceo, Digitale o Misto). In caso di
archivio digitale o misto, & possibile specificare la tipologia di archiviazione selezionando una delle opzioni
proposte dal sistema, associate al campo Archiviazione (Su postazione di lavoro/Mediante applicativo o
portale web).

Il campo Localizzazione permette di specificare dove & localizzato I'archivio, se all'interno o all’esterno
dell’Ente. Se si tratta di archivio interno, & possibile selezionare la Struttura regionale preso la quale &
collocato; se si tratta di archivio esterno, si puo indicare il data center di collocazione (es. datacenter
regionale gestito dalla Societa in house Innovapuglia Spa). Qualora vengano coinvolti soggetti esterni, &
sempre propedeutico anagrafare e nominare gli stessi, se non gia presenti nel menu a tendina.

Per salvare tutti i valori inseriti nel database e passare alla schermata successiva occorre cliccare sul
pulsante Inserisci.

g\ Registro Trattamento del Datl * GoPR @ — Puolo: Operaiors  Struttura: Senvizdinformati o tecnologie (%) Chivdi

Regione Puglia - Archivi - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

| campi cantrassagnati con * sono obbiigator

' Anagrafe assistiti SSR Regione Puglia

Ll Procedure di Gestione e Manutenzione

Mediante applicativo o portale web

Localizzazions  Archivio Intemo all'Ente @ Archivio Esterno all'Ente

Innovapuglia Spa (Codice Fiscale=06837080727) =

Dopo aver inserito I'archivio, & possibile procedere con la compilazione delle voci — non obbligatorie —
relative a “Strumenti di Elaborazione” e “Procedure di gestione e Manutenzione” dell’archivio.

Per strumenti di elaborazione si intendono gli strumenti software necessari alla gestione degli archivi.
Ad esempio, nel caso di un archivio creato e gestito con Microsoft Access, per poter gestire le
informazioni contenute nell’archivio & necessario avere sulla propria postazione di lavoro tale
strumento: in tal caso, quindi, Microsoft Access rappresenta lo strumento di elaborazione dell’archivio.
Per database piu complessi, come per esempio Oracle, esistono una serie di strumenti di elaborazione
all'interno della piattaforma a cui fa riferimento il database (per esempio il linguaggio standard SQL,
ecc.).
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Registro Trattamento dei Dati *

Regione Puglia - Archivi - Gestione anagrafe reglonale sanitaria - TEST del 22.10.2021

_@_

P——
Denoingzons Anopref] [

=3 [ e

Ento @ Archivio Estorno all'Ento

Losalizzazions

Innovapuglia Spa (Codice Fiscale=06837080727) =

Annatazioni

Dopo aver inserito nel campo Descrizione le informazioni dello strumento utilizzato, occorre cliccare sul
pulsante Inserisci per effettuare il salvataggio.

Per “Procedure di gestione e manutenzione” si intendono tutte le attivita di gestione e manutenzione
eseguite periodicamente sull’archivio al fine di tutelarne lintegrita ed operativita nel caso di
malfunzionamenti o danni accidentali (backup, restore...).

Registro Trattamento del Dati * Gorr ©

Regione Puglia - Archivi - Gestione anagrafe regional sanitaria - TEST dol 22.10.2021

L]
x
 campi contrassegnati con
Procedure di Gestione e Manutenzione

Oonominazions Anagraf
Archivio *

ot

Descriziona
Cantenuto
rchivio

Tipologia®  Digitale

Archivazions  Modanta [Nk

Locallzzazione | Archivio Intermo all Ente O Archivio Esterna all Ente

o

2 Innovapuglia Spa (Codicn Fiscale=08837080727)

Annatazion

Dopo aver impostato i campi Tipo Procedura e Frequenza Esecuzione, occorre cliccare sul pulsante
Inserisci per salvare i valori nel database.

5.13  Criteri per analisi dei rischi ed Eventuale DPIA

Il sistema richiede, con riferimento a ciascun trattamento di dati personali, I'inserimento di informazioni
relative all’analisi dei rischi ed all’eventuale necessita di procedere ad una Valutazione di Impatto del
trattamento dei dati ex art. 35 GDPR.

In linea generale, I'analisi dei rischi connessi al trattamento va obbligatoriamente effettuata in tutti i casi
in cui non si proceda ad una Valutazione d’impatto del trattamento stesso ex art. 35 GDPR.
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La valutazione d’impatto (Data Protection Impact Assessment - DPIA) di cui all’art. 35 del GDPR &
circoscritta ai trattamenti che “considerati la natura, I'oggetto, il contesto e le finalita del trattamento,
possono presentare un rischio elevato per i diritti e le liberta delle persone fisiche”. Tale valutazione
d’impatto e “richiesta, in particolare, nei seguenti casi:

1. una valutazione sistematica e globale di aspetti personali relativi a persone fisiche, basata su un
trattamento automatizzato, compresa la profilazione, e sul quale si fondano decisioni che
hanno effetti giuridici o incidono in modo analogo significativamente su dette persone fisiche;

2. il trattamento su larga scala di categorie particolari di dati personali di cui all'articolo 9,
paragrafo 1, o di dati relativi a condanne penali e a reati di cui all'articolo 10;

3. la sorveglianza sistematica su larga scala di una zona accessibile al pubblico”.

Per capire, in concreto, se un trattamento dati deve essere sottoposto o meno a DPIA ex art. 35 GDPR
conviene utilizzare le indicazioni contenute nelle Linee guida del WP29 n. 248 del 4/4/2017, cui rinvia lo
stesso Garante Privacy, che individuano nove criteri (domande), come indicato nella schermata che
segue:

azione o Impato del ratiamento dei dat DPIA)

del GOP e quida del WP29 n 248 adottate il 4.4 2017, sl basano sulla risposta alle seguentl domande:

1 it personaii trattati servono a prendere decisioni automatiche 7 * No s

1 dat personal rattati servona per i monitoragy teressato 7 * No

a

i trattano dati po

nto di vista sia del numero dei sog No 8l
getti interassati i = by

ot trattati

In presenza di almeno due dei criteri indicati (almeno 2 risposte Sl), la valutazione di impatto DPIA &
necessaria; in presenza di almeno uno dei criteri indicati (almeno 1 risposta Sl), la valutazione di impatto
DPIA é facoltativa; in assenza dei criteri indicati (tutte risposte NO) la valutazione di impatto DPIA non &
necessaria e si puo procedere unicamente all’analisi dei rischi.

Si configurano dunque i seguenti tre possibili scenari:

Scenario n. 1 - Se I'opzione di risposta € NO per tutti i criteri indicati, dopo aver cliccato sul pulsante
Aggiorna per effettuare il salvataggio, la schermata riportera nel menu in alto, accanto alla scheda
“Criteri per Analisi dei Rischi ed eventuale DPIA”, la scheda “Analisi dei Rischi”, dove potranno essere
caricati — come rappresentato nella schermata che segue — i file prodotti dalla fase di analisi (executive
summary e piano di trattamento), e lo strumento utilizzato.
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g\ Registro Trattamento dei Dati «

Regione Puglia - Analist del Rischi e

sanitaria - TEST

Impatte - Gestione

Dati Generli  Canttolari  Responsabil Esteri  Persons Autorizzate  Calegorie Dati Tratiati @ Base Giuridica  Categorie Traftamenti  SoggsttiInteressati  Oategorie Dastinatari

Trasferimerti  Misuredi Sicurezza  Asset  Archivi  Oriter per Analisidei Rischi ed Eventusle DPIA  Analisidei Fischi  Informativa Privacy  Allegaii

X ' caricatl anche ettuata Fanalti del ischi,

File Esito Analisi dei Rischi Scegli
(Executive Summary) foare

flo Plano di Trattamento e : zionato Ll

Strumanto Utiizzato

Scenario n. 2 - Se |'opzione di risposta e SI per almeno due dei nove criteri di cui sopra, dopo aver
cliccato sul pulsante Aggiorna per effettuare il salvataggio, la schermata che compare riportera nel
menu in alto, accanto alla scheda “Criteri per Analisi dei Rischi ed eventuale DPIA”, la scheda “DPIA”
essendo la DPIA in questo caso obbligatoria.

Scenario n. 3 - Se I'opzione di risposta & Sl per almeno uno dei nove criteri di cui sopra, dopo aver
cliccato sul pulsante Aggiorna per effettuare il salvataggio, la schermata che compare riportera nel
menu in alto accanto alla scheda “Criteri per Analisi dei Rischi ed eventuale DPIA”, sia la scheda “Analisi
dei Rischi” che la scheda “DPIA” in quanto la DPIA in questo caso & facoltativa.

32



6526

Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 15 del 4-2-2022

REGIONE
PUGLIA

k Registro Trattamento del Dati + Gore o Ut Fuslo: Opratora  Siruttua: Sarviz informativ @ ecrclogle (1)@

o 80 assegree puntegg! 7 * No O8i

i ONo

Ono

Ono

O o

_hitpsifigdprre jx_authentication logoutto_app._id=1278p_ses: 4

Valgono le indicazioni di cui sopra in ordine alla possibilita di inserimento successivo dei file prodotti ad
esito dell’analisi dei rischi o della DPIA.

Regione Puglia - Valutazione di Impatto - Gestione anagrafe reglanale sanitaria - TEST del 22.10.2021

Dati Genecali  Contitolari  Responsabili Esteri ~ Persane Aulorizzale  Calegarie Dati Trattati ¢ Base Giuridica  Categorie Trattamenti  SoggettiIntevessali  Galegarie Destinatari

Teasferimenti  Misure di Sicurezza  Asset  Archivi  Griteri per Analisi dei Rischi ed Eventusle DPIA  Analisidei Rischi  DPRy  Informativa Privacy  Allegati

Lo DPIA & FACOLTATIVA, Il e poiri assare caricato anche suceessivament una volia efiefiuata f DPIA

Stato DPIA

flo Esito DPIA

Annatazioni

5.14 Informativa Privacy

Il sistema consente di registrare le informazioni relative all'Informativa privacy afferente a ciascun
trattamento dati.

In questa sede é utile ricordare che per effettuare un trattamento di dati personali occorre fornire
preliminarmente all'interessato alcune informazioni, per metterlo in condizione di esercitare i propri
diritti ex artt. 15-22 GDPR.

| contenuti dell’Informativa sono elencati in modo tassativo negli artt. 13, par. 1, e 14, par. 1, del
Regolamento stesso: in particolare, vanno sempre indicati i dati di contatto del RPD-DPO (Responsabile
della protezione dei dati - Data Protection Officer), la base giuridica del trattamento, I'eventuale
trasferimento di dati personali in Paesi terzi e, in caso affermativo, le caratteristiche e gli strumenti di
tale trasferimento. In tutti i casi, il titolare deve specificare la propria identita, le finalita del trattamento,
i diritti degli interessati (compreso il diritto alla portabilita dei dati), I'esistenza di uno o piu responsabili
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del trattamento specificandone I'identita, i destinatari dei dati, il periodo di conservazione dei dati 0 i
criteri seguiti per stabilire tale periodo di conservazione, il diritto degli interessati di presentare un
reclamo all’autorita di controllo.

Se i dati non sono raccolti direttamente presso I'interessato, inoltre, I'Informativa deve comprendere
anche le categorie dei dati personali oggetto di trattamento.

Se il trattamento comporta processi decisionali automatizzati (inclusa la profilazione), I'informativa deve
specificarlo e deve indicare anche la logica di tali processi decisionali e le conseguenze previste per
I'interessato.

Cliccando sulla voce di menu Informativa Privacy, il sistema presenta la seguente schermata:

5\ Registro Trattamento del Dati + Gorr o

Regione Puglia - Informativa Privacy - Gestione anagrafe reglanale sanitaria - TEST dol 22.10.2021

Sata Informativa ]

Il campo File informativa permette di caricare il file contenente I'informativa, selezionandolo da una
cartella della propria postazione di lavoro.

Il campo Data Informativa permette di specificare la data a cui fa riferimento I'informativa.

Dopo aver inserito i dati, occorre cliccare sul pulsante Aggiorna per effettuare il salvataggio. Il
sistema segnalera la corretta esecuzione dell’operazione richiesta tramite la visualizzazione del
messaggio Operazione eseguita correttamente.

5.15 Allegati

Attraverso questa schermata e possibile caricare eventuali allegati ulteriori rispetto a quelli gia
pubblicati nelle altre Sezioni (ad es. gli accordi ex artt. 26 e 28 GDPR). Anche in questo caso per inserire
un documento si dovra cliccare sul pulsante Aggiungi Allegato.

%\ Registro Trattamento dei Dati + cors

Rogions Pugiia - Allagati - Gestion:

Waria - TEST dal 22.10.2021

o anagrate ragionale
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Dopo aver cliccato sul pulsante Aggiungi Allegato, il sistema presenta la seguente schermata:

56\ Registro Trattamento del Dati + GoF

o - TEST del 22.10.2021

Il campo Descrizione Allegato permette di inserire una breve descrizione del contenuto dell’allegato.

Il campo File Allegato permette di caricare il file contenente I'allegato, selezionandolo da una cartella
della propria postazione di lavoro.

Una volta compilati i campi obbligatori, per salvare i valori nel database occorre cliccare sul pulsante
Inserisci. Il sistema segnalera la corretta esecuzione dell’operazione richiesta tramite la visualizzazione
del messaggio Operazione eseguita correttamente, presentando I'elenco degli allegati registrati.

6. Funzioni di supporto

6.1 FAQ
La funzione FAQ presente nel menu visualizzato a sinistra della Homepage consente all’operatore di
elencare le domande piu frequenti sulla procedura pervenute al Centro Servizi, con le relative risposte.
Prima di inviare una richiesta di supporto al Centro Servizi - attraverso la funzione di menu Richiedi
Supporto - si suggerisce pertanto di visionare le FAQ.

s\ Registro Trattamento dei Dati * GOPR ©

Regione Puglia - FAQ

Qv Vol | sgioniv

6.2 Richiedi Supporto
La funzione Richiedi Supporto presente nel menu visualizzato a sinistra della Homepage permette
all'operatore di inoltrare una richiesta di supporto al Centro Servizi.

Dopo aver cliccato sulla funzione, il sistema presentera la seguente schermata:
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Regione Puglia - Richiedi Supporto

Absgato | Bcegh fle.| Nessun fila selezionatc

Per inviare la richiesta occorre inserire il testo della domanda, caricare I’eventuale file, e infine cliccare sul
pulsante Invia Richiesta. Nel caso di eventuali anomalie, si suggerisce di allegare alla richiesta di supporto
lo screenshot della schermata contenente il messaggio di errore ricevuto dal sistema. La risposta verra
trasmessa all’'indirizzo di posta elettronica del richiedente.

6.3 Documenti

La funzione “Documenti” presente nel menU visualizzato a sinistra della Homepage permette di
visualizzare o eventualmente scaricare i documenti di interesse generale riguardanti il Registro (es.
normativa, linee guida, note informative/circolari, ecc.).

Registro Trattamento dei Dati *» coer @
sk

Regione Puglia - Documenti

Oggetio TipoDocumento  Numero  Amne  Data File File
Nomina del Responsable della Protezione del datl, ~ DefberazioneciGinta 794 2018 15-05:2018

figale 11611

@ Richiedi Supporio

0§ Documenti

release 1.0

6.4 Crea Pdf Registri
6.4.1 Registro Corrente

La funzione permette di generare un file pdf contenente i trattamenti della struttura selezionata inseriti
nel Registro. Per ciascuna Struttura, la lista di valori comprendera solo i trattamenti su cui I'operatore
collegato & abilitato ad operare.

Dopo aver cliccato sulla funzione, il sistema presenta la seguente schermata:
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v\ Registro Trattamento dei Dati *

Grea Pdf Registro Corrente

Selsziona la Struttura Organizzativa *

Gran Pdf Registro Comente

Per generare il pdf del Registro corrente occorre dunque impostare i campi obbligatori e cliccare sul
pulsante Crea Pdf Registro Corrente.

Se si & abilitati ad operare su piu Strutture occorre selezionare la Struttura cui afferisce il
trattamento/trattamenti. Nel campo Trattamento & possibile specificare I'opzione “Tutti” per richiedere
I'elaborazione di tutti i trattamenti afferenti ad una specifica Struttura, o in alternativa I'opzione relativa
ad un determinato trattamento.

6.4.2 Registro Storico

La funzione permette di generare un file pdf contenente i trattamenti della Struttura selezionata inseriti
nel Registro, specificando per ogni operazione eseguita (inserimento, modifica e cancellazione) il
nominativo dell’operatore che ha effettuato I'operazione e la data in cui la stessa é stata effettuata.

Per tale funzione di menu si rinvia alle considerazioni riportate per la funzione di menu “Crea Pdf
Registro Corrente” in ordine alla compilazione dei campi obbligatori.
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7. Trattamento dati effettuato da Regione Puglia in qualita di Responsabile del trattamento

Per ogni nuovo trattamento la cui la titolarita & di un soggetto esterno diverso da Regione Puglia
(opzione Titolare Dati = Altro Soggetto, con la Regione Puglia Responsabile del Trattamento), e non
sono previsti per il trattamento uno o pit Contitolari (opzione Eventuali Contitolari=NO), il menu in alto
visualizzera le seguenti schede:

. Dati Generali

= Sub-Responsabili Esterni

. Categorie Trattamenti

. Trasferimenti

. Misure di Sicurezza

= Allegati.

Regione Pugiia - Dati Generali

Dati Generel ~ Sub-Responsabi Esterni ~ Categore Tatiamenti  Trasforimenti - Misure d Scurezza — Allegal

L

Al menu precedente si aggiunge la scheda “Contitolari”, nel caso in cui — esistendo contitolari —I'opzione
Eventuali Contitolari & impostata al valore Si.

Regione Puglia - Dati Generali

DatiGenereli ~ Conttolari ~ Sub-ResponsabiliEsterni ~ Categorie Tiatamenti  Tiasferimenti  Misure df Sicureza ~ Alega

7.1. Dati generali

Se 'operatore seleziona come Titolare dati I'opzione Altro Soggetto (con Regione Puglia Responsabile
del Trattamento), la procedura visualizzera il campo Altro Soggetto Titolare Dati per consentire, tramite
apposito menu a tendina, la specificazione del soggetto esterno cui compete il ruolo di Titolare Dati.
Dopo aver selezionato dalla lista valori la denominazione del soggetto esterno, la procedura valorizzera
automaticamente i seguenti campi:

=  Mail di contatto del soggetto esterno Titolare dei Dati;

= Nominativo del Responsabile Protezione Dati associato al soggetto esterno;

=  Mail di contatto del Responsabile Protezione Dati del soggetto esterno.

Nel caso in cui la mail di contatto non fosse stata specificata nella relativa nomina, la procedura
impostera il campo con il valore Non Specificata.
Qualora nel menu a tendina del campo Altro Soggetto Titolare Dati non figuri lo specifico soggetto
esterno Titolare dei dati, occorrera registrare preliminarmente il soggetto in anagrafica.
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Regione Puglia - Dati Generall

Dati Ganeral

trassegrati con * sano obbligator,

Artro Soggetto (con Regiona Puglia Responsabila del Trattamento)

Servizi informativ e tecnologie

In ordine alle modalita di compilazione degli ulteriori campi obbligatori “Eventuali Contitolari”,
“Trattamento Dati Personali”, “Procedimento di Riferimento del Trattamento Dati”, “Descrizione
Trattamento nell’Ambito del procedimento di Riferimento” e “Data inizio trattamento”, si rinvia alle
considerazioni espresse al punto 5.1 della presente Guida, mentre il campo “Finalita” nell’ipotesi di
Regione Puglia in qualita di Responsabile del trattamento & facoltativo.

7.2. Contitolari

Per la compilazione della seguente schermata (opzione Eventuali Contitolari = SI nella precedente
scheda Dati Generali) si rinvia alle indicazioni fornite al punto 5.2 della presente Guida.

7.3. Sub-Responsabili Esterni

Il sistema consente di inserire informazioni relative al sub-responsabile del trattamento dati.

Il sub-responsabile & una figura, eventuale, connessa a quella del Responsabile del trattamento, che
interviene quando il Responsabile esternalizzi a sua volta il trattamento dei dati delegatogli dal Titolare.
In tale ipotesi, Regione Puglia (in qualita di responsabile del trattamento) dovra:

e Fornire una preventiva informazione al titolare in merito alla designazione di un sub-
responsabile ed ottenere il consenso del titolare stesso;

e Redigere un accordo scritto fra responsabile e sub-responsabile che prescriva, in capo al sub-
responsabile, il rispetto dei medesimi obblighi cui il responsabile & vincolato in virtu della sua
nomina da parte del titolare.

Al riguardo il GDPR, all’art. 28, par. 4, contiene una specifica previsione in materia di responsabilita,
disponendo che “qualora I'altro responsabile del trattamento ometta di adempiere ai propri obblighi in
materia di protezione dei dati, il Responsabile iniziale conserva nei confronti del titolare del trattamento
I'intera responsabilita dell’adempimento degli obblighi dell’altro responsabile”.

Per inserire un eventuale sub-responsabile, occorre cliccare sul pulsante Aggiungi Sub-responsabile
selezionando poi il sub-responsabile dall’apposito menu a tendina.
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Regione Puglia - Sub-Responsabill Esterni -*

Dati Generali ~ Contitolari ~ Sub-Responsabil Esterni ~ Categorie Trattamenti ~ Trasferimenti  Misure i Sicurezza  Allegati

Sub-Responsabili Esterni del Trattamento

Qv Vai | Agioni v

Dati non presenti

In questa sezione & possibile associare al trattamento in esame I'slenco dei soggetti esterni a cui & stata conferita la nomina di Sub-responsabile del Trattamento.

release 10 Set Screen Reader Mode On ~

Qualora il soggetto sub-responsabile non figuri nella lista valori dell’apposito menu a tendina, per
associarlo al trattamento in esame occorrera preventivamente inserirlo nell’Archivio Soggetti,
utilizzando la funzione di menU “Anagrafiche Soggetti” presente in alto a sinistra della Home page.

Si potra procedere analogamente per il campo “Nomina”: in tal caso, per poterlo associare al
trattamento oggetto di compilazione, occorrera prima inserirlo nell’Archivio Nomine, utilizzando la
funzione di MenU “Nomine Soggetti” presente in alto a sinistra della Home page.

Sub-Responsabili Esterni

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

Soggetto *

it
>

Nel caso i

Nomina * 7

, utilzzando fa i ti

Annotazioni

7.4. Categorie Trattamenti

Per tale schermata si rinvia alle indicazioni contenute al punto 5.6 della presente Guida.

7.5. Trasferimenti

Per tale schermata si rinvia alle indicazioni contenute al punto 5.9 della presente Guida.
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7.6. Misure di sicurezza

Per tale schermata si rinvia alle indicazioni contenute al punto 5.10 della presente Guida.

7.7. Allegati

Per tale schermata si rinvia alle indicazioni contenute al punto 5.15 della presente Guida.

CACCAVO ROSSELLA
17.12.2021 11:35:45
uTC
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