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FONDAZIONE IPRES
AVVISO DI SELEZIONE COMPARATIVA PER LAFFIDAMENTO DI UN INCARICO DI COLLABORAZIONE
PROFESSIONALE PER ATTIVITA’ DI CONSULENZA DEL LAVORO.

In esecuzione alla delibera del Consiglio di Amministrazione del 17 ottobre 2019 la Fondazione IPRES,
Istituto Pugliese di Ricerche Economiche e Sociali, ente in house della Regione Puglia, indice una selezione
comparativa per I'affidamento di incarico professionale di collaborazione altamente specialistico relativo ai
servizi di consulenza del lavoro.

1. Oggetto dell’incarico
La prestazione oggetto dell’incarico consiste nell’esecuzione delle seguenti attivita:

i. consulenza amministrativa e gestionale pertinenti le risorse umane e per quanto consentito dalla
legge la materia di lavoro;

ii. elaborazione e gestione di tutte le pratiche relative alla Fondazione presso INPS e INAIL;

iii. elaborazione dei cedolini paga dipendenti e collaboratori;

iv. elaborazione costo del lavoro;

v. elaborazione TFR annuale;

vi. elaborazione, sviluppo e trasmissione degli adempimenti fiscali, previdenziali, contributivi connessi
alla instaurazione del rapporto di lavoro o degli incarichi di collaborazione (F24, flussi emens, DM10,
LUL);

vii. elaborazione prospetti di riconciliazione degli F24 per singolo dipendente/collaboratore;

viii. stima ed elaborazione del costo del personale per I'esercizio successivo per singolo dipendente, con
determinazione del costo orario;

ix. assistenza alla determinazione del costo del personale ai sensi della D.G.R. 30 luglio 2019 n. 1417;

Xx. elaborazione e trasmissione Certificazioni Uniche e Modello 770;

xi. attivita di formazione nell’'ambito delle materie anzidette, su richiesta della Fondazione IPRES;

xii. informazione tempestiva su novita legislative, predisposizione e invio di circolari applicative di
aggiornamento, attinenti le materie suindicate e con specifico riferimento agli enti in house;

xiii. consulenza telefonica secondo le necessita;

xiv. risposte formali, entro 4 giornate lavorative dalla richiesta, tramite pareri scritti, ai quesiti proposti
dalla Fondazione.

Lattivita verra svolta sia presso lo studio del professionista, ove i referenti delle problematiche del lavoro
potranno quotidianamente rivolgersi al fine di ottenere risposte scritte o verbali ai quesiti posti, sia presso la
sede della Fondazione IPRES, garantendo, almeno, tre accessi annuali da concordarsi.

2. Natura dell’incarico

Lincarico ha natura di prestazione d’opera intellettuale ai sensi degli artt. 2229 e seguenti del Codice Civile.

3. Durata e compenso della collaborazione.

Lincarico avra durata di 12 mesi con decorrenza dalla data di approvazione del bilancio 2019 e con possibilita
di proroga per ulteriori 36 mesi.

Il compenso massimo annuale é stabilito in euro 6.600,00 oltre IVA e CAP. Il compenso sara fatturato dal
professionista con cadenza trimestrale posticipata. La Fondazione IPRES provvedera ai pagamenti entro 30
giorni dal ricevimento delle fatture.

Per le eventuali prestazioni specifiche, diverse da quello indicate dall’articolo 1, i corrispondenti compensi
saranno determinati sulla base di un ulteriore accordo fra la Fondazione ed il Professionista.
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4. Requisiti di ordine generale e professionale degli aspiranti.

Possono partecipare alla selezione i singoli professionisti, in possesso di partita IVA per I'esercizio della libera
professione, che al momento della data di scadenza del termine per la presentazione della domanda di
ammissione siano in possesso dei seguenti requisiti:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

possesso della cittadinanza italiana o cittadinanza di uno dei Paesi dell’Unione Europea;

godimento dei diritti civili e politici;

non aver riportato condanne penali che escludono l'elettorato attivo o che impediscano l'esercizio
della professione;

non essere destituiti o dichiarati decaduti dall’impiego presso una pubblica amministrazione;
iscrizione all’Albo dei consulenti del lavoro da almeno 10 anni;

aver maturato una pregressa esperienza lavorativa, almeno quinquennale, di consulenza e/o
prestazione professionale presso enti partecipati da enti pubblici;

non essere stato collocato in quiescenza.

Il conferimento dell’incarico avverra sulla base di una selezione comparativa di curricula secondo le
modalita indicate nell’articolo 6.

5. Domanda di partecipazione

La domanda di partecipazione alla selezione dovra essere redatta in lingua italiana e resa ai sensi dell’articolo
47 del D.P.R. n. 445/2000, utilizzando lo schema di cui alla “Domanda di partecipazione” - Allegato 1.

Nella domanda il candidato deve dichiarare sotto la propria responsabilita, ai sensi e con le modalita previste
dal D.P.R. 445/2001 e ss.mm.ii.:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

il cognome e il nome (le candidate coniugate dovranno indicare solo il cognome da nubili), la data e
il luogo di nascita e il codice fiscale;

la cittadinanza;

il Comune di residenza e I'indirizzo;

il recapito di posta elettronica certificata presso cui inviare le comunicazioni da parte dell’'IPRES,
nonché, ove ritenuto, il numero telefonico;

il possesso di ognuno dei requisiti riportarti nell’articolo 4;

gli eventuali titoli posseduti sui temi/settori di esperienza richiesti per il Profilo professionale e
iscrizioni a pertinenti albi professionali;

di avere preso visione del presente Avviso e delle norme in esso contenute e di accettarle
incondizionatamente;

la descrizione delle esperienze lavorative maturate.

Nella domanda il candidato dovra altresi dichiarare:

1)

2)
3)

di essere consapevoli che i propri dati personali saranno trattati nell'lambito della procedura e per
le finalita di cui al presente avviso pubblico, nel rispetto di quanto stabilito nel D.Lgs.196/2003 e dal
GDPR 2016/679;

di essere immediatamente disponibili ad assumere I'incarico di collaborazione;

di essere disposti a produrre, in caso di conferimento dell’incarico, I'attestazione di assenza di conflitti
di interesse, anche potenziali nonché la dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilita/
inconferibilita;

La suddetta domanda dovra essere trasmessa, in formato pdf, non editabile, sottoscritta con firma per esteso
e leggibile e dovra, inoltre, essere corredata da:

a)

curriculum vitae — in formato europeo — redatto in lingua italiana, datato e sottoscritto nell’ultima
pagina con firma per esteso e leggibile e scansionato in formato pdf non editabile. Nel profilo devono
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essere indicate in maniera chiara le esperienze professionali e |a relativa durata, espressa in giorno/
mese/anno, nonché tutti gli elementi utili alla valutazione delle competenze;

b) copia di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita, con firma per esteso e
leggibile.

La domanda deve essere inviata mediante Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo: ipres_certificata@
pec.it. Uistanza deve pervenire dal candidato mediante la propria casella di posta elettronica certificata, pena
I'esclusione, secondo le vigenti disposizioni (art. 65 D.Lgs. 82/2005), ossia da PEC la cui titolarita sia associata
all'identita del candidato. La domanda, completa di allegati, deve essere inviata in un formato non editabile,
fara fede l'attestazione della data e dell’'ora di invio come documentato dal sistema di gestione di posta
elettronica certificata. Loggetto del messaggio dovra contenere, a pena di esclusione, la seguente dicitura
“Awviso consulente del lavoro”. L'IPRES non assume alcuna responsabilita nel caso in cui i file trasmessi tramite
PEC non siano leggibili, né per la dispersione di comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del recapito
da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato
nella domanda, né per eventuali disguidi non imputabili a causa di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

La domanda di partecipazione deve essere inviata, a pena di esclusione, entro il termine perentorio di
30 giorni decorrenti dalla data di pubblicazione del presente Avviso sul Bollettino Ufficiale della Regione
Puglia. Qualora il termine venga a scadere il giorno festivo si intendera prorogato al primo giorno non festivo
immediatamente seguente. Non saranno ritenute ricevibili e, pertanto non saranno prese in considerazione,
le domande di partecipazione ed i relativi allegati che perverranno oltre il termine indicato.

Fermo restando quanto indicato in precedenza, costituiscono motivi di esclusione:

a) la mancata redazione della domanda di partecipazione resa nelle modalita indicate nel presente
Awviso;

b) la mancanza di uno o piu allegati alla domanda di partecipazione resi nelle modalita indicate nel
presente Awviso;

¢) il mancato invio della domanda entro il termine perentorio di 30 giorni decorrenti dalla data di
pubblicazione del presente Avviso sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia;

d) la mancataindicazione nell’oggetto del messaggio di posta elettronica certificata e nella domanda di
partecipazione della seguente dicitura “Domanda di partecipazione alla selezione comparativa per
I'affidamento di un incarico per attivita di consulenza del lavoro”;

e) la trasmissione della domanda in un formato elettronico diverso da quello previsto nel presente
Avviso;

f) la trasmissione della domanda di partecipazione in difformita alle modalita previste nel presente
Awviso;

g) la mancata sottoscrizione della domanda di partecipazione;

h) la mancata sottoscrizione della copia del documento di riconoscimento;

La Fondazione IPRES assicura la massima riservatezza su tutte le notizie e i dati comunicati dall’aspirante
nella domanda, nelle forme previste dalla legge per il trattamento dei dati personali degli aspiranti, secondo
le disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile
2016 e delle Disposizioni per I'adeguamento della normativa nazionale al detto Regolamento nel Decreto
Legislativo 10 agosto 2018, n. 101. Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti
di partecipazione, pena l'esclusione della procedura medesima. Resta esclusa la possibilita di procedere
alla regolarizzazione della domanda o dell’eventuale documentazione da allegare alla domanda stessa in
tempi successivi alla data di scadenza stabilita. Tutti i requisiti per 'ammissione alle selezioni devono essere
posseduti alla data di scadenza del presente avviso e devono permanere per tutta la durata dell’incarico.

6. Modalita e criteri di selezione
La valutazione comparativa dei candidati sara effettuata tramite un esame comparativo dei curricula
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presentati, al fine di accertare la migliore coerenza con la professionalita richiesta, con riferimento alle
esperienze professionali documentate.

Sara data rilevanza all’esperienza specifica nell’'ambito delle consulenze ed attivita espletate presso enti
partecipati da enti pubblici.

La valutazione dei curricula sara affidata ad apposita Commissione esaminatrice nominata con delibera
dell’Organo Amministrativo dell’IPRES, dopo la scadenza del termine di partecipazione. La selezione potra
avvenire anche in presenza di una sola domanda purché risponda ai requisiti del presente Avviso.

La valutazione dei curricula potra essere integrata da un colloquio conoscitivo. | candidati sono tenuti a
sostenere il colloquio secondo il calendario comunicato.

Si precisa che con il presente avviso non & posta in essere alcuna procedura concorsuale e non sono previste
né graduatorie né attribuzioni di punteggio.

7. Formalizzazione dell’incarico

La Fondazione IPRES esegue i controlli ai sensi e nei modi dell’art.71 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. in ordine
alla veridicita delle dichiarazioni rese in sede di Domanda di partecipazione, anche ai fini e per gli effetti
dell’art. 76 del medesimo D.P.R. Le dichiarazioni non veritiere e la formazione o uso di atti falsi saranno punite
ai sensi dell’art. 483 del Codice Penale e comporteranno la decadenza dall’incarico.

In caso di conferimento dellincarico, la stipula del contratto & subordinata alla presentazione della
documentazione richiesta dall’IPRES tra cui la dichiarazione resa ai sensi del d.P.R. 445/2000 attestante
I'insussistenza/sussistenza delle cause di inconferibilita o incompatibilita, nonché l'assenza di conflitti di
interesse, anche potenziali.

Lesito della procedura comparativa sara pubblicato sul sito web dell'IPRES www.ipres.it

8. Informativa Privacy

| dati riguardanti i candidati, dei quali I'lPRES verra in possesso ai fini del presente Avviso, saranno raccolti
presso |'ufficio amministrativo dell’IPRES e trattati esclusivamente con le finalita consentite dalle leggi in
materia e in conformita alle legislazione vigente in materia di protezione dei dati personali Regolamento (UE)
2016/679 del 27 aprile 2016 e Decreto Legislativo 10 Agosto 2018, n. 101.

7.2 La partecipazione alla procedura di selezione comporta I'accettazione delle norme riportate nel presente
Awviso.

9. Informazione, Pubblicita e Trasparenza

Il presente Avviso & pubblicato sul Bollettino Ufficiale della Regione Puglia nonché sul sito web della Fondazione
IPRES (www.ipres.it).

Sul sito della Fondazione IPRES (www.ipres.it) sara data, inoltre, diffusione di ogni ulteriore informazione,
comunicazione relativa all’Avviso.

Al contratto sottoscritto si applichera la disciplina vigente in materia di pubblicita e trasparenza di cui all’art.
15 bis del d.Igs. 33/13 e ss.mm.ii..

10. Altre informazioni

La Fondazione IPRES si riserva in ogni caso a proprio insindacabile giudizio la facolta di annullare o revocare
in tutto o in parte la presente procedura o di non procedere alla stipula del contratto senza che cid comporti
pretesa alcuna da parte dei partecipanti alla selezione.
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[carta intestata del professionista]
Spett.le IPRES

Oggetto: Domanda di partecipazione alla selezione comparativa per
Paffidamento di un incarico di collaborazione professionale per attivita di
consulenza del lavoro

il/1a sottoscritta

NATO/ A ettt e, 1 PR e
residente in via

Partita IVA Lo
codice fiscale...........ooooiii
indirizzo email............oo
inditizzo di posta elettronica certificata

Recapito di  posta elettronica di  elezione per la presente procedura

numero di cellulare

consapevole delle sanzioni penali presctitte dall'art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445
e ss.mm.ii. nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti e della decadenza dai
benefici eventualmente conseguiti con i provvedimenti emanati sulla scorta di
dichiarazioni mendaci ai sensi dell’art. 75 D.P.R. medesimo, sotto la propria personale
responsabilita,

DICHIARA

di presentare la propria candidatura all’ AVVISO DI SELEZIONE
COMPARATIVA PER DI’AFFIDAMENTO DI UN INCARICO DI

FONDAZIONE IPRES - Istituto Pugliese di Ricerche Economiche e Sociali
70122 Bari Piazza Garibaldi, 13
T +39 080 5228411 F +39 080 5228432

ipres@ipres.it — ipres_certificata@pec.it — www.ipres.it


www.ipres.it
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COLLABORAZIONE PROFESSIONALE PER ATTIVITA’ DI
CONSULENZA DEL LAVORO

A tal fine, secondo quanto richiesto nell’Avviso dichiara, sotto la propria responsabilita
di possedere i seguenti requisiti generali di partecipazione:

barrare [barraref le opzioni non pertinenti

[] essere cittadino italiano o cittadino di uno degli Stati membri dell’'Unione
Europea;

[ godere di diritti civili e politici;

[ non aver riportato condanne penali che escludono Ielettorato attivo o che
impediscano ’esercizio della professione;

] di non essere destituiti o dichiarati decaduti dall’impiego presso una pubblica
amministrazione;

[ essere iscritto all’Albo dei Consulenti del lavoro da almeno 10 anni;

[1 di aver maturato una pregressa esperienza lavorativa, almeno quinquennale,
di consulenza e/o professionale a enti non profit e enti partecipat da ent
pubblici;

[ non essere stato collocato in quiescienza
pertanto, DICHARA

di possedere il seguente titolo di studio:
spuntare [\/ ] la casella corrispondente
barrare [barrare] le opzioni non pertinenti

[l laurea del vecchio ordinamento in

in caso di titolo equipollente o equiparato ¢ necessario indicare il relativo Decreto
Ministeriale nel seguente SPazio ...........o.vviuiuiiiiiiiiiii

[l Iscrizione al’Albo dei Consulenti del lavoro

FONDAZIONE IPRES - Istituto Pugliese di Ricerche Economiche e Sociali
70122 Bari Piazza Garibaldi, 13
T +39 080 5228411 F +39 080 5228432

ipres@ipres.it — ipres_certificata@pec.it — www.ipres.it
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[J di aver maturato una pregressa esperienza lavorativa, almeno quinquennale,
di consulenza e/o professionale presso enti partecipati da enti pubblici cosi
come di seguito dettagliata

Al

Al

Al

Al

Eventualmente agginngere altre righe
Dichiara, altresi,

O linsussistenza di situazioni, anche potenziali, di incompatibilita o conflitto di

interesse, con la Fondazione IPRES;

] di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e di non aver
attribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno esercitato, per conto del’'TPRES

poteri autoritativi o negoziali nei propri confronti per il triennio successivo alla

cessazione del rapporto di lavoro;

1l sottosctitto/la sottosctitta dichiara, altresi, quanto segue:
1 diaver preso visione dell’Avviso e delle norme in esso contenute e di accettatle
incondizionatamente;
[ di essere consapevole che i propri dati personali saranno trattati nell’ambito
della procedura e per le finalita di cui alla selezione;

[0 di essere immediatamente disponibile ad assumere Iincarico;

FONDAZIONE IPRES - Istituto Pugliese di Ricerche Economiche e Sociali
70122 Bari Piazza Garibaldi, 13
T +39 080 5228411 F +39 080 5228432

ipres@ipres.it — ipres_certificata@pec.it — www.ipres.it
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[J di essere disposto/a produtre, in caso di confetimento dell'incarico,
Iattestazione di assenza di conflitti di interesse, anche potenziali, nonché
Pattestazione di assenza di cause di inconferibilita e incompatibilita;

[ diessere disposto/a produrre la documentazione inerente a quanto dichiarato.

Autorizzo
il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i., del D.Lgs. n.
101/2018 e del Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali n.
2016/679 del 27-4-2016.

Si impegna
a comunicare ogni variazione intervenuta in relazione a quanto dichiarato nella
domanda di partecipazione ai sensi del DPR 445/2000.

Data
Firma (per esteso)

Allego alla domanda la seguente documentazione:
o fotocopia sottoscritta di un documento di riconoscimento in corso di
validita ;
o curriculum formativo e professionale debitamente sottoscritto e
autocertificato ai sensi degli artt.46,47 e 76 del D.P.R. n. 445/2000.

Data

Firma

FONDAZIONE IPRES - Istituto Pugliese di Ricerche Economiche e Sociali
70122 Bari Piazza Garibaldi, 13
T +39 080 5228411 F +39 080 5228432

ipres@ipres.it — ipres_certificata@pec.it — www.ipres.it


www.ipres.it
mailto:ipres_certificata@pec.it
mailto:ipres@ipres.it



