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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA REGIONALE 18 novembre 2019, n. 2100
Approvazione Linee guida per la predisposizione delle proposte di deliberazione della Giunta Regionale.

Il Presidente, sulla base dell’istruttoria espletata dal Segretario Generale della Giunta Regionale, riferisce
guanto segue:

La Regione Puglia, in attuazione del Codice dellAmministrazione Digitale (CAD) che riunisce e organizza le
norme riguardanti I'informatizzazione della Pubblica Amministrazione nei rapporti con i cittadini e le imprese,
si sta dotando del nuovo sistema di redazione e gestione informatica degli atti amministrativi regionali,
denominato Cifra 2, che introdurra modelli di atti e metodologie di lavoro volti a realizzare compiutamente gli
obiettivi di efficienza, trasparenza, snellimento e semplificazione dell’azione amministrativa.

La prossimaimplementazione del nuovo sistema digitalizzato di predisposizione delle proposte di deliberazione
e di gestione dell’iter che conduce all’'approvazione da parte dell’organo politico rende necessario stabilire
regole, forme e standard che, da un lato, garantiscano omogeneita e uniformita nella struttura redazionale
degli atti e dall’altro consentano di ridurne le imprecisioni. Tanto anche al fine di conseguire piu elevati
livelli di qualita stilistica che, in ossequio ai principi di trasparenza amministrativa, favoriscano I'immediata
comprensione dei provvedimenti e consentano di ridurre le osservazioni e/o correzioni, ottimizzando cosi
i tempi del percorso procedimentale e garantendo maggiore efficienza e speditezza ai lavori della Giunta
regionale.

Le regole per la predisposizione delle proposte di deliberazione della Giunta regionale, che col presente
provvedimento si intendono adottare, rendendo omogenee le modalita di scrittura dei provvedimenti, ne
rendono piu agevole la comprensione ed interpretazione e favoriscono, di conseguenza, la comunicazione
con i destinatari, esterni e interni. Le regole quindi responsabilizzano le strutture regionali proponenti non
solo sotto il profilo della legittimita e conformita della proposta di deliberazione formulata, ma anche sotto
quello della sua funzione comunicativa nel rispetto della riservatezza dei dati.

Si ravvisa, inoltre, I'esigenza stringente di rendere piU trasparenti le attivita istruttorie di competenza
delle strutture amministrative regionali che precedono la fase decisoria demandata all'organo politico, in
applicazione della disciplina di cui al D.Lgs. n. 165/2001, alla L.R. n. 7/1997 ed alla L. 241/1990.

Come é noto, infatti, gia l'articolo 3 del D.lgs. 29/1993, poi confluito nell’articolo 4 del D.lgs. 165/2001,
dettavail principio di distinzione tra funzioni di indirizzo politico-amministrativo e di verifica della rispondenza
dell’attivita dirigenziale agli indirizzi, che competono agli organi di governo, e funzioni di carattere
amministrativo e gestionale, che spettano ai dirigenti nel quadro degli indirizzi stabiliti e con responsabilita
di risultato. Essi sono, dunque, responsabili in via esclusiva dell’attivita amministrativa, della gestione e dei
relativi risultati. Il principio appena richiamato € immediatamente precettivo per tutte le amministrazioni
pubbliche, non solo in forza del richiamato articolo 4 del D.Lgs. 165/2001, ma anche dell’articolo 70 comma
6 che impone un criterio interpretativo delle norme preesistenti al D.Lgs. 80/1998, in forza del quale tutte le
competenze gestionali precedentemente attribuite all’'organo politico sono di competenza della dirigenza.

Coerentemente con la normativa nazionale, I'articolo 4 della legge L.R. n; 7 del 1997 (Norme in materia di
organizzazione dell’/Amministrazione regionale) dispone che le funzioni amministrative e le attivita di diritto
privato che lo Statuto, le leggi regionali e le altre disposizioni attribuiscono agli organi di direzione politica
sono ripartite tra gli stessi e i dirigenti regionali in base a quanto previsto dalla medesima legge.

In particolare, gli organi di direzione politica della Regione, nell'ambito delle rispettive competenze statutarie
e legislative, definiscono gli obiettivi e i programmi da attuare e verificano la rispondenza dei risultati della
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gestione amministrativa alle direttive generali impartite. Alla dirigenza regionale spetta la gestione finanziaria,
tecnica e amministrativa dell’ente, compresa I'adozione degli atti che impegnano la Regione verso |'esterno,
mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane e strumentali e di controllo, con
responsabilita della gestione e dei relativi risultati.

Per l'esercizio delle funzioni di indirizzo politico-amministrativo, agli organi di direzione politica compete,
secondo quanto previsto dall’art. 4 della L. r. 7 del 1997:

a) la definizione degli obiettivi da perseguire e dei programmi da attuare, I'indicazione delle priorita,
I'emanazione delle direttive generali per I'azione amministrativa e per la gestione, rivolte al conseguimento
degli obiettivi prefissati;

b) la verifica, anche in itinere, della rispondenza dei risultati della gestione amministrativa alle direttive
generali impartite secondo quanto previsto dall’art. 19;

c) gli atti a carattere normativo;

d) gli atti di programmazione e di pianificazione;

e) la definizione degli “accordi di programma” ai sensi dell’art. 27 della legge 8 giugno 1990, n. 142 nonché
degli accordi e intese di programma previsti dalla normativa in vigore;

f) la formulazione dei criteri per la concessione di sovvenzioni, contributi e altri ausili finanziari, nonché
per la determinazione di tariffe, canoni e rette e per il rilascio di autorizzazioni, licenze e altri analoghi
provvedimenti;

g) gli atti di controllo sugli enti dipendenti e sugli altri enti e organismi esterni alla Regione, con esclusione
degli atti espressamente demandati dalle leggi regionali alla competenza dei dirigenti;

h) gli atti concernenti inchieste e indagini;

i) gli atti di nomina dei rappresentanti regionali in seno a enti e organismi esterni, nonché di nomina o di
autorizzazione a dipendenti regionali per incarichi esterni al'lamministrazione nel rispetto della normativa
contrattuale vigente;

j) la costituzione o soppressione delle strutture di livello dirigenziale e la nomina dei responsabili di tali
strutture nel rispetto della normativa contrattuale vigente;

k) gli altri atti loro attribuiti dalla legge regionale.

In base al modello organizzativo regionale definito dal DPGR n. 443 del 2015, come successivamente modificato
ed integrato, nelle materie di propria competenza, i Direttori di Dipartimento e figure equiparate, nonché i
Dirigenti di Sezione formulano proposte agli organi politici. Nel caso in cui la proposta di deliberazione da
sottoporre alla Giunta regionale sia di competenza del Dirigente di Sezione, il Direttore di Dipartimento, e
figure equiparate, esprimono, ove necessario, osservazioni ai sensi dell’art. 18, co. 1 del DPGR n. 443/2015
ss.mm.ii.

Siritiene pertanto necessario proporre alla Giunta Regionale di approvare le “Linee guida per la predisposizione
delle proposte di deliberazione della Giunta regionale” nel testo di cui all'allegato A, contenenti specifiche
modalita operative cui tutti gli Uffici predisponenti dovranno attenersi, in sostituzione delle disposizioni
precedentemente impartite sulla redazione degli schemi di provvedimenti da sottoporre all’esame della
Giunta regionale, non piu coerenti ne con il quadro normativo ed organizzativo sopra accennato né con i
nuovi standard tecnico informatici.

Verifica al sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento (UE) 2016/679
Garanzie alla riservatezza

La pubblicazione dell’atto sul BURP o sul sito istituzionale o all'albo, salve le garanzie previste dalla legge
241/1990 in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla riservatezza
dei cittadini, secondo quanto disposto dal D.Lgs. n.196/2003 in materia di protezione dei dati personali,
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dal vigente Regolamento regionale n. 5/2006 per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari, nonché dal
Regolamento (UE) 2016/679.

Ai fini della pubblicita legale, I'atto destinato alla pubblicazione e redatto in modo da evitare la diffusione
di dati personali identificativi non necessari ovvero il riferimento a dati sensibili; qualora tali dati fossero
indispensabili per 'adozione dell’atto, essi sono trasferiti in documenti separati, esplicitamente richiamati.

COPERTURA FINANZIARIA DI CUI AL D. LGS. N. 118/2011 E S.M.I.

Il presente provvedimento non comporta implicazioni di natura finanziaria sia di entrata che di spesa e dallo
stesso non deriva alcun onere a carico del bilancio regionale.

Il Presidente relatore, su proposta del Segretario Generale della Giunta Regionale, propone l'approvazione
delle Linee guida per la predisposizione delle proposte di deliberazione della Giunta regionale, atto rientrante
nella competenza della Giunta ai sensi della L.R. 7/1997, art. 4, comma 4, lettera K.

LA GIUNTA REGIONALE

- Udita la relazione e la conseguente proposta del Presidente;

- Vista la sottoscrizione posta in calce al presente provvedimento dal Segretario Generale della Giunta
Regionale;

- A voti unanimi espressi nei modi di legge,

DELIBERA

1. di condividere quanto esposto in narrativa che qui si intende integralmente riportato;

2. diapprovare il documento ad oggetto “Linee guida per la predisposizione delle proposte di deliberazione
della Giunta regionale”, allegato A al presente provvedimento del quale costituisce parte integrante e
sostanziale;

3. distabilire che le Linee guida sono immediatamente operative e che pertanto tutte le strutture dirigenziali
che redigono schemi di provvedimento dovranno attenersi alle regole e alle indicazioni ivi formulate ed
utilizzare il modello di proposta deliberativa predisposto, ai sensi dell’art. 5 co. 3 delle linee guida;

4. didisporre che la disciplina di cui alla presente deliberazione sostituisce le precedenti disposizioni interne
che, pertanto, sono da ritenersi abrogate;

5. di notificare copia del presente provvedimento, a cura della Segreteria Generale della Giunta, ai dirigenti
di Servizio, di Sezione e ai Direttori di Dipartimento e figure equiparate, nonché alla Sezione Controlli di
Regolarita Amministrativa cui compete il controllo sull’'osservanza delle Linee guida e la restituzione alle
strutture proponenti delle proposte redatte in difformita;

6. di disporre la pubblicazione del presente provvedimento nel Bollettino Ufficiale e nella sezione
“Amministrazione trasparente” del sito istituzionale nonché nella intranet regionale, ove le Linee guida
saranno rese disponibili anche in formato editabile affinché ne sia data massima pubblicita tra i dipendenti
regionali e sia consentito I'utilizzo del modello predisposto.

IL SEGRETARIO DELLA GIUNTA IL PRESIDENTE DELLA GIUNTA
SILVIA PIEMONTE MICHELE EMILIANO
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TITOLO |
Disposizioni generali

ART. 1
{Oggetto e finalita]

La Regicne attraverso e presenti Linee guida st propone di disciplinare in maniera unitaria i criteri e e
maodalita di redazione delle proposte di deliberazione della Giunta regionale, al fine di dare piena
attuazione ai princlpl di semplificazione, chiarezza, sinteticits, coerenza ed efficaria comunicativa degli
att! amministrativi e di garantire U'effettiva trasparenza dell’attivita amministrativa.

| sistemi di predisposizione e gestione digitale degli atti di Giunta e di pubblicazione degli stessi sui siti
web si conformano alle disposizioni di cui alle presenti Linee guida.

ART. 2
{Principio di distinzione tra poteri di indirizzo della Giunta e poteri gestionali dei dirfgenti)

in applicazione del principio di cui allart. 4 del D.lgs. n. 185 del 2001 di distinzione tra le funzioni di
indirizzo pekitico-amministrative e di controllo della Giunta regionale e le funzioni di gestione proprie
dei dirigenti, song di esclusiva competenza dirigenziale tutti gli atti di gestione amministrativa,
finanziatia e tecnica che non possono, pertanto, ricadere nell’'ambita delle attribuzioni della Giunta
regionale.

Le propeste di deliberaziene indicano chiaramente gual & |3 disposizione di legge che attribuisce la
competenza dell’ atto alla Giunta reglanale,

Le Strutture amministrative hanno comungue la responsabilith esclusiva dell'attivita istruttoria
propedeutica all'adozione degli attl di Glunta.

TITOLO It
Predisposizione delle proposte di deliberazione

ART.3
{Riparte di competenze}

Melle materie di propria competenza, cosi come individuate negll attt di organizzazione della Regione, |
Direttari e [e figure equiparate, nonché i Dirigenti di Sezione formulano le proposte di deliberazione
agli organi politici.

Le proposte di cui al comma 1 presentate alla Glunta regionale sono sottoscritte dai Responsahili
{Dirigentt di Sezione e d] Servizio, funzionari titolar] di Pasizieni organizzative o istruttori o Rasponsabili
del procedimenta) della struttura amministrativa proponente-ai fini dell*attestazione della regolarita
amministrativa della procedura istrutteria € della proposta, nonchs, se il provvedimento comporta
riflessi sufla sftuazione economicafinanziaria efo patrimoniale a carico del hilancio regionale, dal
Responsabile finanziario ai fini dell’attestazione della regoalarita contabile dalla proposta.

Mel caso in cui la predisposizione della proposta di deliberazione sia di campetenza del Dirigente di
Sezione o di Servizio, il Direttore di Dipartimento e le figure equipardte esprimono, ove necessario,
osservaziom ai sensi dellart. 18, comma 1, Decreto del Presidente defla Giunta regianale 31 [uglio
2015, n. 443 e ss.mm.il, recante FAtto di Alta Organizzazione M.A.LA. € dell'art. 6 comma 9 delle
Linee guida sul “Sistema dei controlli interni nella Regione Puglia” approvate con DGR n. 1374 del
23.7.2019,

Non si fa luogo agli adempimenti di cui al comma 3, laddeve la proposta di deliberazione sia di
competenza diretta del Direttore di Dipartimento o delle figure ad esso equiparate,

le proposte di deliberazione che hanno ricadute o Incidonc su materte di competenza di altre
Strutture amministrative, diverse da guella proponente, devono recare le sottoscrizioni anche del
Direttore {0 del soggetto ad esso equiparato} della Struttura amministrativa indirettamente coinvolta.
La proposta di deliberazione & sottoposta allapprovazione della Giunta dal Presidente o dali’Assessore
che esercita la delaga nella materia <ui Inerisce la proposta. '
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Art.4
{Testo.e impaginazione)

Nelle more dell’'entrata in funzione del sistema di predisposizione e gestione digitale [c.d. CIFRA2), la
struttura proponente predispone la proposta deliberativa su supporte cartacec e inserisce il formato
ward nel sistema Cifra acquisendo la numerazione della proposta. La proposta in originale e i relativi
allegati sono inseriti, insieme ad una copia cartacea deli'una e degli aitri, all'interno di un fascicelo da
trasmettera alla Sezione contralli di regolarity amministrativa; nef casi in cui [a proposta deliberativa
necessiti del parere di regolarita cantabile, 1l fasclcolo, munite di una ulteriore copia, & trasmesso dalla
struttura proponente afla Sezione bilancio e ragioneriz che, svolti gli adempimenti contabili di
competenza, lo invia alla Sezione controlli di regolarita amministrativa.

L'originale cartaceo & unico e deve recare la dicitura in alto a destra della prima pagina “ORIGINALE";
nella medesima posizione la copia deve recare la dicitura “COPIA”,

Il testo pud essere stampato in foglio singoio o fronte-retro, purch secondo un unico criterio @ non ¥
siano pagine blanche,

Il frantespizie della proposta deve riportare;

a. l'indicaziona della struttura proponente,

b. il codice Cifra corrispondente,

c. l'oggetto scritte in moda chiaro e sintetico cosi da soddisfare il pill possibile le contrapposte
esigenze di concisione e completezza,

d. la presenza {aventuale) di uno o pil allegati da sottrarre alla pubblicazione sul BURP e sul sito
istituzionale in conformita alla narmativa sulla tutela della riservatezza (vedi articolo 8},

Ogni pagina del prowedimente, Ivi comprese qualle su cul sano apposte le sottescrizioni, deve essere
numerata. Ai fini delf'univaca klentificazione della proposta, Foggetto ed il cadice Cifra sono riportatl,
oltre che nal frontespizio e sul fascicala, nellintestazione o a pie di pagina su clascuna pagina della
proposta.

Se nell'oggetto o nel testo del provvedimento sono utilizzati acronimi ¢ sigle, ka prima volta occorre
riportare la sigla o lacronime allinterno di una parentesi che segue immediatamente fa
denominazione completa.

Art.s
{Struttura defla proposta i deliberazione della Giunta)

[l provvedimento deliberativo si compone di tre parti; parte introduttiva, parte centrale e parte finale ed
& predisposto nel rispetto dei principi di cdi all'art. 1, in special mode di quelli di chiarezza e sinteticita.
Le propaste di deliberazione sono redatte utilizzando 1 madello A allegata alle presenti Linee guida che
riproduce lo schema di provvadimento predisposto dal sistema CIFRAZ.

Decarso un primo periodo di transizione di due mesi dall‘adozione delle presentt Linee guida, Ie
proposte redatte difformemente saranno ritenute irricevibili dal Segretariato generale della Giunta.

4

Art. 6
{Parte introduttiva)

Il testo dal provvedimento st apre con una formula introduttiva concernente la relazione attraversa cul
it Presidente {o Assessore) propenente sottopone all'esame della Giunta Fistruttoria espletata dalla
struttura regionale da cui la proposta di deliberazione & stata redatta.

La formula da utilizzare & la seguente:

“l Presidente {oppure L'Assessore), sulla base delle risultanze dell'istruttoria espletata da ... e
confermata da ......, riferisce guanto segue®’.

Se |a proposta delibarativa @ presemtata di concerto da due o pi componenti dell'organc politico, la
formula introduttiva & [a seguente : “L’Assessore X, di concerto con FAssessore Y, sulla base delle

" risultanze dell'istruttoria espletata da .... ¢ da... e confermata da .. e da .., riferisce quanto segue”.
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Art.?
{Parte centrale)

L parte centrale del provvedimento contlene le risultanze dell’attivita istruttoria svoita dalla struttura
amministrativa competente per materia (di seguito: preambolo), le ragioni giustificatrici delle
prescrizioni contenute nel dispositive [di seguito: motivazione), due sezioni concernenti,
rispettivamente, la tutela della riservatezza dei dati e la copertura finanziaria, ed infine il disgositivo.

Il preambolo e la motivazione sonc redatti preferibilmente in forma narrativa. In alternativa, Il
preambolo & introdotte da formule quali: Visto - Premesso che - Dato atto che - Preso atto che -
varificato che, mentre |3 mativazione & introdotta da formule quali: Ritenuto che - Censiderato che -
Valutata che.

Nel caso in cui Iattivita istruttoria verta sulla conformitd del prowedimento a specifiche discipline
tecniche {es. in materia urbanistica, ambientale, sanitaria,..), [a proposta di deliberazione contiene il
rinvic allallegato parere tecnico a firma della struttura amministrativa proponente, Nel parere tecnico
& riportata Iattivity istruttoria svolta, le velutazion! in ordine ai criteri tecnici e scientifici applicati, la
motivazione e le conclusioni {esito favorevale o meng, con prescrizioni o altro) assunte dalla Struttura
proponente,

Il parere di cui al comma 3 & richiamato nel testo della proposta di deliberazione solo ai fini della presa
d'atto degli esiti dell"attivita istruttoria da parte della Giunta regionale. '

Art.8
{Garanzie dl riservatezza)

. F nella responsability della struttura amministrativa propapente Indicare se nalla proposta di

deliberazione sono contenuti dati e informazioni non divulgabili secondo le norme di cul gl Reg. UE
67972016 e al D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.il. in materia di protezione dei dati personali, nonché secondo
gli artt, 22 @ 24 della L. 241/1390 e ss.mm ii. per |'accesso agli atti amminlstrativi.

. La propasta deliberativa contiene, sublte prima della “SEZIONE COPERTURA FINANZIARIA DI CUI AL

D.LG5. 118/2011 E §5.0M.11.%, la seguente dicitura:

“La pubblicazione sul BURP, nonché |z pubblicazione all’Albo o sul sito istituzionale, salve le garanzie
previste dalla legge 241/1950 in tema di accesso al documenti amministrativi, avviene nel rispette
della tutela della riservatezza dei cittadini secondo quante disposto dal Regolamento UE n. 679/2016
in materfa di protezione dei dati personali, nonché dal D.lgs. 196/2003 ss.mmLii, ed ai sensi del
vigente Regolamento regionale 5/2008 per il trattamento det dati sensibili e giudiziar, ib guanto
applicabile. Aj fini della pubblicita legale, il presente provvedimento & stato redatto in medo da evitare
la diffusione di dati personali identificativi non necessari ovvero il riferimento alle particolari categorie
di dati previste dagli articoli 9 e 10 dal succitato Regolamento UE",

Nel caso in cui la deliberazione contenente dati non divulgabili sia destinata alla pubblicazione sul
Bollettino Ufficiale della Regiane Puglia efo sul sito istituzionale o ad altre forme di pubblicita, la
struttura proponente predispone ed insetisce nel fascicolo di proposta, in alternativa:

- una copia del testo, e dei suoi aventuali allegati, con gli “omissis” che viene trasmessa a cura del
Segretariato generale della Giunta al BURF per [a pubblicazione, ovvero

- un allegato riportante | dati e le informazigni non divuigabili recante la seguente intestazione:
“allegato costituente parte integrants della deliberazione, ma sottratto alla pubblicazione sul BURP
efo sul sito istituzionale™.

Art.9
[Attestazione di copertura finanziaria)

. Tutte le proposte di deliberazione che camportano riflessi diretti efo indiretti sulla situazione

econamica-finanziaria efo patrimoniale a carico del bilancio regionale, prima di essere sottoposte
ali'approvazicne della Giunta regionzie, devono essere trasmesse, unitamente alla necessaria
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documentazions, alla Sezione bilanclo e ragioneria, che rilascia il parere di regolarita contabile previsto

dall'art. 79, comma 5, delta L.R. 28/2001 ¢ s.m.i.

2. Le indicazioni contabili devono essere contenute in un‘unica sezione, ben eurdenztata che deve

* riportare la dicitura "SEZIONE COPERTURA FINANZIARIA DI CUL AL D. LGS. 118/2011 E S5.MM.1." e che
pud cantenere uno o pit dei seguenti adempimenti contabili:

a.  Variazioni di bilancio, tra cui: variazioni compensative, variazioni in aumento /o in diminuzicne
di stanziamenti di entrata e di spesa, istituzione di huovi capitoli o madifica delle classificazioni
del cepitoli gia esistenti, applicazione dell’avanze di amministrazione, reiscrizione dei residui
passivi perenti o variazioni da fondi di spesa

b.  Prenotazione di impegno con o senza corrispandente accertamento di entrata

c.  Rettifiche su accertamenti di entrata e su impegni di spesa correlate alle operazicni di cui ai punti
a. ¢ b, del presente comma

d. Presa d'atto di copertura finanziaria riveniante da impegni di spesa gia assunti efo da nuove
entrate,

3. In relazione a cizscun adempimento contabile di cui al comma 2, & necessario esporre, a seconda dei
casl, le classificazioni previste dall'allegato D al D.lgs. 118/2011 e dalla L.r. 28/2001, con particolare
riferimento al codice identificativo del Centro di responsabilita amministrativa {C.R.A.), al numero del
capitolo di entrata /o di spesa, alla relativa declaratoria del capitols, alla codifica del piano dei conti
finanziario di cui all'allegato 6/1 al D.gs. 118/2011, alla esigibilita finanziaria della entrata efo della
spesa, al debitore certofcreditore determinato o determinabile, al titolo giuridico che supporta il
credito, al cadice identificativo dell’entratafspesa ricorrante o non ricarrente, al codice identificative
delle transazioni riguardanti le risorse del'UE e dello specifico programma a partire dalla
programmazions comunitaria 2014, al tipo di bilancio autonomoyfvincolato, a! tipo di gestione
ordinaria/sanitaria; inoltre, con riferimento alla lettera d. del medesimo comma 2, & necessarlo
indicare, per ciascun impegno, il numero e il relativo esercizio finanziario, anche in relazione
al'eventuale riaccertamento del residuo, nenché Fatto dirigenziale con cui detto impegno é stato
assunta. Qualora richiesto, occorre esplicitara i riferimentl all’autorlzzazione di Giunta efo del
Direttora di Dipartimento ali’utilizzo degli spazi finanziari finalizzato al rispetto del vincolo dei pareggic
di bilancio.

4. In attuazione del D.sg. 118/2011 le strutture amministrative proponenti curana che sfano assicurati i
principi di trasparenza del conti sanitari e di finalizzazione delle risorse al finanziamente dei singoli
servizi sanitari regionali. Per le finalita del presente comma, le proposte di deliberazioni della Giunta
regionale in materia sanitaria recano nal parere tecnice di cui all’art. 7 ¢q, 3 la seguente attestazicne a
firma della struttura amministrativa:

“"COMPORTA/NON COMPORTA implicazioni di natura finanziaria sul Fondo Sanitario regionale®

& nel case in cuf comporti implicazioni di natura finanziarla il parere & sottoscritto altresi dal Dirigente

della Sezicne Gestione Sanitaria Accentrata ai fini della presa dfatta degli effetti finanziar! della
proposta df deliberazione sul Fondo Sanitario Regionale.

5. La formulazione da ripottare, sempre sotte la dicitura “SEZIONE COPERTURA FINANZIARIA Ol CUT AL D.
LGS. 118/2011 £ SS.MML.IL." per gli schemi di provvedimento da non assoggettare al parere preventivo
della Sezione ragioneria per mancanza di adempimenti contahili & la seguente:

"La presente deliberazione nen comporta implicazioni, dirette efo indirette, di natura economlico-

finanziaria e/o patrimaniale e dalla stessa non deriva alcun onere a carico del bilancio regionale®.
6. I Parare/visto di regolarita cantabile & apposto dalla Ragionerla in calce alla praposta di daliberazione,
prima del delibarato di Gunta.

v

Art.10
[Formulazicne dellfa proposta di adozione dell’atto finale: dispositivo)

1. La relazione del Presidente (o dell'Assessore) si conclude con Ia formulazione di una puntuale e
dettagliata proposta di atto finale. Pertanto, dopo la “SEZIONE COPERTURA FINANZIARIA CUI AL D.
LGS, 118/2011 € 55.MM.IL" & inserita la seguente formula:

"Il Presidente {0 L'Assessare] relatore, sulla base delle risultanze istruttorie come innanzi illustrate, ai
sensi dell'articole ... della LR, 7/1897 (o of aftra normo di leqge che preveda Fattribuzione delfa
competenza affa Giunto) propone alia Giunta di adottare il seguente atta finale”.
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La fante normativa della competenza della Giunta regionale, relativa al provvedimento proposto,
dev'essere indicata espressamenta e puntualmente {articole, comma, legge di riferimenta).

Il dispasitivo contiene la parte prescrittiva del provvadimento. Esso deva essere coerante con Poggetto
dellz proposta, con il preambaolo e la motivazione. 1| dispositivo della proposta deve essere identica al
deliberato sottoposto ad approvazione della Giunta.

11 dispositive & articolato in une o pill punti. Clascun punto & contrassegnate da un numero arabo
seguito dal punto {1. 2. 3. ecc.] e termina con il punto [.) e a capo. La numerazione & sequenziale &
continua.

1l dispesitivo indica esprassamente ghi adempimenti relativi alla pubblicazione su! sito istituzienale o
sul BURP: tali adempimenti, da individuarsi a cura dalla struttura proponente, devene garantire la
tutela della privacy ai sensi dell’articolo 8.

1l dispositivo indica inoltre, se ricorre il caso, gli adempiment! a carlce della struttura proponente:

. - relativi alla Trasparenza ai sensi del D.\gs. 33/2013,

- per |a notifica efo la trasmissione ai destinatari del provvedimenta,
- per I'esatta esecuzione del provvedimento.
Art.11
(Sottastcrizione della praposta deliberativa)

La proposta di deliberazione & sottascritta dai soggetti competenti di cui all’art. 3.
Dopo le sottoscrizioni dai responsabili della struttura amministrativa proponente, la proposta &
sottoscritta dal Presidente o dall’ Assessore competente, in qualita di proponente.
La sottoscrizione, ai sensi della normativa vigente in materia, pub essere:
a. autografa,
b. con firma digitale, nel caso di predisposiziene della proposta in modalita digitale attraverso il
sistama digitale in corso di adozione. :

Art.12
[Delibaerazione della Giunta)

Dopo le sottoscrizioni della proposta da parte dei soggetti indicati nellarticolo precedente, & riportata,
separata dal fine pagina, la proposta di deliberazione della Giunta regianale.

Nella proposta di deliberazione, 1l deliberato 4 identico al dispositiva della proposta ed & introdotto
dal verbo “delibera® 2 preceduto dalla formula seguente: “La Giunta udita la relazione e Ia
conseguente proposta dell’Assessore (inserire Fassessore che relgziona in Giunta), viste |le
sottoscrizioni poste in calce alla proposta di deliberazione; a vot] unanimi espressi nei modi di legge”,
come indicato nel modello A allegato alle presenti Linee guida.

Titalo 11
Dotumentatione a supparto o parte integrante del deliberato

Art.13
{Struttura degli allegati}

1. 1l testo della proposta deliberativa contiene le informazioni essemziali alla sua immediata
comprensione. £ possibile ricorrere all'uso di allegati in presenza di testi in forma di tabella,
elenchi, prospetti e simili, di prescrizioni tecniche lunghe e dettagliate, Piani o Programmi. che
altrimenti appesantirabberc il testo del provvedimento, o in presenza di rappresentazioni
grafiche quali cartografie, disegni, ...

2. Costituisce parte integrante e sostanziale della deliberazione I'allegato parere tecnico di cui
all'art. 7.

2. Gli allegati sono intestati con la denaminazione Alfegoto e sang cantraddistinti con una lettera
maiuscola {ad esempio, Aifegate A, Aliegato B, Allegato C, ecc.). Agli allegatl & attribuita una
numerazione consecutiva, a partire dalla pagina 1 del prime allegato {Aflegato A} 3 seguire fina
all'ultima pagina dellultimao allegato.
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4. Gli allegati costituenti parte integrante e sostanziale della deliberazione sono collazionat! alla
stessa in formato Ad al termine del provvedimento, ciod dopo le sottoscrizioni del Presidente e
del Segratario penerale della Giunta,

5. Gli allegati sono inoltre inseriti nel sisterna Cifra o trasmessi al Segratariato generale della Giunta
in un unica file di testo {doc, docx, rif, pdf, odt], firmate digitalmente dai Responsabili della
Struttura proponente che ne attestaha la conformita all’ Originale cartaceo, allegate alla proposta
di deliberazione.

6. [l Segretariatc generzle della Giunta trasmette i} flle firmato digialmente per la pubblicazione sul
BURP, laddove prevista.

Art.14
{Ulteriore docimentazione a cotredo della proposta)

1. I fascicola di proposta pud essere corredato da docurmenti che non integrano il contenuto della
deliberazione e che pertanto non costituiscona parte integrante della stessa. Si tratta di
documentazione richiamata ne! testo della oroposta, che viene inserita nel fascicolo a corredo
dells proposta e pesta in visione all’'organc collegiale in maedo da consentire un esame pib
completa ed accurato e una decisione pill consapevole ed informata.

2. 5e il documento & analogico, deve essere protocollate 2-scansionato e il file digitale deve essere
firmato digitalmente ai fini della necessaria attestazione della sua conformita all"originale. Nalla
proposta i deliberazione il documento & indicata e individuato usando lidentificativa df
protacalle. )| documento & poi archiviato unitamente al fascicolo della proposta. Se invece il
documento anzlogico non & scansionabilg, il documento @ comungue indicato e individuato nella
proposta di dellberazione usando [identificative dl protocolle con la precisazione che il
documento & agli atti della struttura proponente,

3. Se trattast invece di documento digitale, deve essere firmata digitalmente dal miltente,
protacallato dalla struttura ricevente che lo indica e lo individua nella proposta di dellberazione
attraverso l'identificativa di protocollo e la denominazione della struttura che lo ha pradotto.

Allegato di cui all'art. 5 comma 2 delle “Linee guida per la predisposizione delle deliberazioni di Giunta
regionale”

MODELLO A

- da utilizzare per la predisposizione della proposta deliberativa, a pena di irricevibilita

Frontespizio
struttura proponente - codice Cifra - oggetto - eventuale presenza di uno o pil allegati da sottrarre alla
pubkblicazione sul BURP e sul sito istituzionale.

Formula Introduttiva

H Presiderite fo indicare aftro Assessore), sulla base delle risultanze delfistruttaria espietata dg ... & confermata
da ..., riferisce guanto segue.

oppure

“L’Assessore ..., df concerto con FAssessore .., sufla base delle risuftanze deil'istrutioria espletata da ... edo ... e
confermata da ... € da ..., riferisce quanto segue”.

Preambolo: & espresso preferibilmente in forma narrativa, ovvero:
Con la Legge ..... & stato previsto....

Lo Struttura ... ha verificato che sul territorio regionale....

In data.....& stato adottato Fotlo dirigenziale...

Appare opportuna, pertonto,....

In alternativa & introdotto da formule quali:
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Visto

Prernesso che
Doto atta che
Preso aita che

Motivazione: & espressa preferibilmente in farma narrativa:
Si ritiene che, aifa fuce deffe risultanze istruttorie....
Sussistono o non sussisteno | presuppostf i fatto e di diritie per....

In alternativa & introdotta da formule quali:

Cansiderato che

Ritenuto che

Volutato ¢he

Preso atto del parere tecnico affegato (e delie osservazioni def Cirettore, ivi esprasse)
Preso atto di quanto riportate nell'olfegato.....

Dispositivo della proposta: deve essere identico al deliberato che si propone

if Prestdente (o L'Assessore] relotore, sulfa bose deffe risultonze istruttorie come innanzi iliustrate, ai sensi

deflarticole 4. defla LA 7/1997 {oppure di altra disposizione di Legge che attribuisca la competenza

dell’atto alla Giunta Regianale) propane alta Giunta:

2. di.

3. i

oilo fine def dispasitiva, inserire {se def caso) f seguenti uftimi punti aventi numerazione consecutiva:

4. di pubblicare il presente provvedimenta sul BURP in versione integrale {oppure, di pubblicare il presente
provvedimento sul BURP in versione con gli omlssls a tutela dei dati riservati efo personall, oppure, di
pubblicare i presente prowwedimento sul BURP in versione integrale con esclusione dellAllegato ...
riportante dati riservatl efo personali)

5. dl notificare/trasmettere il presente provvedimenta, a cura di ... {indicare lo Sezione), a ... [indicore i soggetti

: destinatari delfe notifico/trasmissiona);

i inoftre, se ricarre if cosa:

6. di demandare z .. (fadicare /o struttura competente) i seguenti adempimenti ai finl dell‘implementazione
della Sezione Amministrazione Trasparente ai sensi dell’art. 33/2013

7. di demandare a ... {indicare jo strutiura competente) i seguenti adempimenti per I'esatta esecuzione del
provvedimenta. .. (indicare gl adempirmenti],

8. di demandare a ... {indicare fa struttura competente) i seguenti adempimenti per 'effettuazione dei controlli
interni sulla corretta esectzione del provvedimento.

Garanzie di riservatezza
“La pubblicazione sul BURP, nonché la pubblicazione all’Albo o sul sito Istituzionale, salve le garanzie previste
dalla legge 241/1998 in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela della
riservatezza dei cittadind secondo quanto disposto dal Regelamenta UE n. §79/2016 in matera di protezione
dei dati personali, nonché dal D.lgs. 196/2003 ss.mm.ii., ed ai sensi del vigente Regolamento regionale 5/2006
per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari, in quanto applicabile. Ai fini della pubblicitd legale, il presente
pravvedimento & stato redatto in modo da evitare la diffusione di dati personali identificativi non necessari
avvero il riferimento alle particolari categorie di dati previste dagli articall 9 e 10 del succitate Regolamento UE.

H proponeate deve specificare quali sono ght adempimenti di pubblicaziane e df notifica in ottemperanza afla
normativa sulfa privacy e deve inserive nel foscicolo della proposta deliberativa sia la praposta inegrale che {se
ricorre il cose} quello destinata alfa pubblicazione nello versione con gli omissis o nella versione integrole con
Faflegato separato riportante { dati riservati efo personali fvedi articolo B).

L

COPERTURA FINANZIARIA Al SENSI DEL D.LGS. 118/2011 E S5.MM,II.

b
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DNSPOSITIVO DELLA PROPOSTA (iDENTICO AL DELIBERATO CHE St PROPONE)

| sottoscritti attestano che il procedimento istruttorio loro affidato & state espletato nel rispetto della vigente
normativa regionale, nazionale e europea ¢ che il presente schema di provwedimente, predisposto da ...

Sottoscrizioni def responsabili della strutturag proponente
L RESPONSABILE PO “...": [nome e cognome)

{firma}

IL DIRIGENTE di Sezione “..": {nome e cognome]
{firma)

{l Direttore (o figura ad essz equiparata) ai sensi dell’art, 18, comma 1, Decreta del Presidente della Giunta
regionale 31 [uglio 2015, n. 443 e ss.mm.ii., NON RAVVISA/ appure RAVYISA |e osservazioni riportate

nzll’allegato.... alla prasente proposta di DGR.

IL DIRETTORE di Dipartimento “..”: (nome e cognome)
{firma)

Sattogerizione del soggetta politico propanente
IL PRESIDENTE (o L'ASSESSORE *..): (nome e coghame)

{firma)

SPAZIO
PER L'APPOSIZIONE DELL EVENTUALE PARERE DELLA RAGIONERIA

FINE PAGINA

Ll

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA

LAGIUNTA

udita la ralazione e la canseguante proposta dell’'Assassore (fnserire 'assessore che reloziona in Giunto) ;
viste le sottoscriziond poste in calce alla proposta di defiberazione;
3 voti unanimi espressi net modi di legge

DELIBERA
fif defikerato nella prognsta & identico ol dispositive delta proposta)
di
di pubblicare il presente provvedimento sul BURP in versione integrale {oppure, di pubblicare il presente-
prowedimento sul BURP nella versione con gli omissis a tutela dei dati riservati efo personali, oppure, di
pubhlicare il presente provvedimento sul BURP in versione integrale con esclusione dell'Allegato ...
riportante dati riservat! afo persenali)
inoltre, se ricorve if caso:
5. di notificare/trasmetiere il presente provvedimento, & cura di ... (indicare fo struttura competente), a ...
{indicare i soggetti destingtari delio notifica/trasmissione);
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