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PARTE SECONDA 

Deliberazioni del Consiglio e della Giunta 

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA REGIONALE  29 maggio 2018, n. 879 
Disposizioni per il “Riconoscimento dei corsi di formazione professionale autofinanziati” di cui alla DGR 
n.1323/2017 - APPROVAZIONE MODIFICHE. 

L’Assessore al Lavoro e alla Formazione Professionale prof. Sebastiano Leo, sulla base dell’istruttoria espletata 
e confermata dalla dirigente della Sezione Formazione Professionale, dott.ssa Anna Lobosco, riferisce quanto 
segue. 

PREMESSO che: 

la legge 21 dicembre 1978 n. 845, nel fissare i principi cui le Regioni devono uniformarsi nell’esercizio della 
potestà legislativa in materia di formazione professionale, all’art.3 ha previsto che le Regioni medesime 
disciplinino la delega agli enti locali territoriali delle funzioni amministrative nelle materie della stessa legge 
n.845; 

la legge regionale n. 15 del 7 agosto 2002 “Riforma della Formazione Professionale”, in conformità alla 
previsione di delega agli enti locali contenuta nel precitato art. 3 della Legge n. 845/1978, con il TITOLO II ha 
proceduto al conferimento di funzioni alle Province in materia di formazione professionale; 

l’art. 8 della citata L.R. n.15/2002, al punto g) attribuisce alle Province le funzioni in relazione all’autorizzazione 
delle attività di formazione professionale, autonomamente finanziate, nell’ambito delle direttive emanate 
dall’Assessorato regionale alla formazione professionale, e alle relative attività di gestione e vigilanza; 

- la Regione Puglia, in relazione ai processo di riordino delle funzioni previsto dalla legge 7 aprile 2014, n. 56, 
ha legiferato in materia con L.R. 30 ottobre 2015 n.31 (Riforma del sistema di governo regionale e territoriale) 
e con L.R. 27.05.2016 n.9 recante “Disposizioni per II completamento del processo di riordino previsto dalla 
legge regionale”; 

- la Regione Puglia con l’art. 2 delta L.R. 30.10.2015, n. 31 e con l’art. 2 della L.R. 27.05.2016 n.9 ha proceduto 
a trasferire a sé le funzioni delegate, conferite e comunque in precedenza esercitate dalle Province in materia 
di formazione professionale, al sensi della citata L. R. 7 Agosto 2002, n. 15; 

- in relazione al mutato assetto istituzionale e normativo, con DGR n. 1323 del 2 agosto 2017 - pubblicata sul 
BURP n. 98 del 22.08.2017 - sono state disciplinate le nuove disposizioni per il “Riconoscimento dei corsi di 
formazione professionale autofinanziati”; 

- in fase di prima attuazione delle predette disposizioni e di sperimentazione delle novità introdotte, al fine di 
verificare il grado di adeguatezza delle nuove disposizioni, sono stati svolti incontri presso l’Assessorato con 
gli Organismi formativi pugliesi e rappresentanze sindacali con i quali si è condivisa l’esigenza di introdurre 
alcune modifiche nelle procedure adottate, tra le quali in particolare quelle riguardanti il riconoscimento degli 
Organismi formativi e delle sedi operative, i criteri di valutazione delle istanze, i termini di presentazioni delle 
stesse, modalità attuative dei percorsi formativi autorizzati. 

COPERTURA FINANZIARIA DI CUI AL D.LGS 118/2011 E SS.MM.II. 

La presente deliberazione non comporta implicazioni di natura finanziaria sia di entrata che di spesa e dalla 
stessa non deriva alcun onere a carico del bilancio regionale. 

http:SS.MM.II
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Tutto ciò premesso e considerato, 

L’Assessore relatore, sulla base delle risultanze istruttorie così come confermate dalla dirigente della Sezione 
Formazione Professionale e dalia dirigente del Servizio Qualità e innovazione del sistema formativo regionale, 
propone alla Giunta l’adozione del seguente atto finale di specifica competenza della Giunta Regionale, così 
come previsto dalla L.R. 7/97, art. 4, comma 4, lettera k). 

LA GIUNTA 

� udita la relazione; 

� viste le sottoscrizioni poste in calce al presente provvedimento; 

� a voti unanimi espressi nel modi di legge; 

DELIBERA 

− di approvare le modifiche alle nuove disposizioni per il “Riconoscimento dei corsi di formazione 
professionale autofinanziati” di cui all’Allegato A e relativi allegati dal n. 01 al n. 14, da considerarsi parti 
e integranti e sostanziali del presente provvedimento, che a decorrere dalla pubblicazione del presente 
atto sostituisce, con la stessa denominazione di Allegato A, l’Allegato A in precedenza approvato con 
D.G.R. di n. 1323 del 2 agosto 2017 - pubblicata sul BURP n. 98 del 22.08.2017; 

− di dare mandato ai dirigenti dei Servizi regionali competenti in materia di formazione professionale di 
adottare ogni altro atto necessario a dare attuazione alla presente deliberazione; 

− di disporre la pubblicazione integrale del presente provvedimento sul B.U.R.P. 

IL SEGRETARIO DELLA GIUNTA  IL PRESIDENTE DELLA GIUNTA 
ROBERTO VENNERI  MICHELE EMILIANO 
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GUIDA PER LE ATTIVITA' FORMATIVE AUTOFINANZIATE 

ALLEGATO A 
alla DGR n. 
del 

La legge 21 dicembre 1978, n. 845, "Legge quadro in materia di formazione professionale", pur 

riconoscendo che l'esercizio dell e attività di forma zione profe ssionale è libero, affida alle Regioni, 

ai sensi dell 'art . 117 della Costituzione, la potestà legislativa in materia di orientamento e di 

for mazione professionale impegnandole ad adeguare in maniera cont inua l'offerta formativa 
ter ritor iale a quanto previsto da norme e standard nazionali e comunitari. 

Nello specifico, oltre alla Legge 21 dicembre 1978, n. 845, costitui scono rif erimento normativo : la 

Legge 28 giugno 2012, n. 92, recante "Disposizioni in materio di riforma del mercato del lavoro in 
una prospettiva di crescita" - in part icolare i commi da 51 a 61 e da 64 a 68 dell'articolo 4, il 
relativo Decreto Legislativo 16 gennaio 2013 , n. 13 "Definizione delle norme generali e dei livelli 
essenziali delle prestazioni per l'individuazione e validazione degli apprendimenti non formali e 
in/ orma/i e degli standard minimi di servizio del sistema nazionale di certificazione delle 
competenze, a norma dell'articolo 4, commi 58 e 68, della legge 28 giugno 2012, n.92" e il D.M. 
30 giugno 2015 del Mini stero del Lavoro e delle Polit iche Sociali per la "Definizione di un quadro 
operativo per il riconoscimento a livello nazionale delle qualificazioni regionali e delle relative 
competenze, nell'ambito del Repertorio nazionale dei titoli di istruzione e formazione e delle 
qualificazioni professionali di cui o/l'articolo 8 del decreto legislativo 16 gennaio 2013, n. 13". 

La Regione Puglia, pertanto , persegue la realizzazione e lo sviluppo qualit ativo del sist ema 
regionale dell 'orientamento e della formazion e profe ssionale esercitando funzioni di 

programm azione, di indi rizzo e coordi namento, di mon itor aggio e valut azione, di vigilanza e 
controllo olt re alla defini zione delle modalità per l'accertam ento delle competenze e per il 

conseguimento delle relative certifica zioni . 

La Regione Puglia, in relazione a tanto , è impegnata in un percorso parallelo, inteso da un lato a 
svilup pare il sistema regionale di certi ficazione delle competenze (per il cui scopo ha adottato 
provvedimenti come l' Ist ituzione del Repertorio Regionale del le Figure Professiona li, 

l'approvazione degli Standard formativi , il Libretto Formativo del cittad ino, il Repertorio 
Regionale delle Qualifi cazioni pro fessionali e dei Percorsi disciplinati sul la base di specifi che 
Norm e di settore - RRQPN-) e dall'altro , provvedendo con le dovute innovazioni ad adeguare al 
contesto nazionale la normativa regiona le in materia. 
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tr ando, dunque, l'esercizio di attività formative autofin anziate nel sistema regionale della 

formazione professionale, anche per queste attività occorre dettare una puntua le disciplina, 

come per la formazio ne convenzionata a finanziamento pubbl ico, assicurando omogene ità ed 

unitar ietà procedurale . 

In considerazione di quanto precede, con il present e atto vengono discipl inate le modalità per il 
ricono scimento e l'autorizzazione da parte del la Regione, allo svolgimento delle attiv ità 
for mat ive autofinanz iat e real izzate in Puglia, nonch é le condizioni ed i requisiti minimi che tali 

att ività devono possedere per poter otte nere il ricono scimento regionale . 

La presente discip lina, attraverso la definiz ione delle modalità per il riconoscimento e 
l'a uto rizzazione dei cor si autonomame nte finanziat i, è pertanto, volta a promuo vere iniziativ e 

formative che nell' insieme: 

• accrescano l'offerta formativa sul territor io; 

• garantiscano la conformità dell'a tt ività erogata a standard di qua lità stabiliti dal soggetto 
pubblico; 

• conferiscano validità giuridica e spendibi lità nel mercato del lavoro all' att estato 

conseguito dall'ut enza. 

Tanto premesso, con riferim ento alle atti vità di Formazione Professionale Auto finanzi ata, 
vengono formulate le seguenti nuove disposizioni cui atte nersi per il riconoscimento e 

l'att ivazione dei corsi. 

Art. 1 - Definizione di corso riconosciuto autofinanzia to 
Per corso r iconosciuto autofinan ziato si intende un perco rso form tivo appro vato 

ist itu zionalmente ma non finanziato con risorse pub bliche. 

Nessun onere finanziario, pertanto , può gravare sul Bilancio della Regione Puglia per effet to 
dell'autorizza zione allo svolgimento delle atti vità fo rm ative . L' istitu to del riconoscimen to è 
riferi t o al singolo corso, garantisce il rispetto di standard minimi di qualità e attribuisce valenza 
giuridica all'accer t ament o delle compete nze e alle relat ive certificazion i. 

Ai fini del ricono scime nto, un Corso deve essere approvato con Atto del Dirigente della Sezione 

Formazione Professiona le della Regione Puglia. 

Art. 2 - Tipologie di Corso Riconosciuto 
Rientrano nella catego ria delle attivi t à ricono sciut e quelle atti vità non f inanziat e da risorse 

pubbl iche che erogano: 

• Interventi formativ i fin alizzati al ril ascio di attesta to di qualifica, il cui rif erimento è una 

figura professionale, present e nel " Repertor io Regionale delle Figure Professiona li" 

(RRFP); 

2 
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Interventi formativi finalizzati al conseguimento di competenze per lo svolgimento di 

attività disciplinate da specifiche norm ative di settor e, con rilascio di attestato di 

qualifica , di abilitazione, di frequenza con esito positivo o con ver ifica degli apprendimenti 

ed aggiornamenti necessari all'esercizio di professioni. 

Tali disposizioni non si applicano alle attività formative che, sulla base di preesistenti norme 

nazionali o regionali, prevedono uno specif ico e diverso iter autorizzatorio . 

Art. 3 - Soggetti ammessi alfa presentazione dei corsi riconosciuti 
Possono ottenere il riconoscimento i Corsi proposti da Organismi Formativi che siano in possesso 
di condizioni minime e requisiti specifici , tali da assicurare servizi formativi nel rispetto degli 

standard definiti dalla Regione Puglia e del le norme specifiche di settore . 

Possono, dunque , ottenere il riconoscimento i Corsi proposti da: 
a) Organismi Formativi accreditati dalla Regione Puglia ai sensi della Deliberazione di 

Giunta Regionale n. 195/2012 e s.m.i.; 
b) Organismi Formativi non accreditati , che abbiano ottenuto il Riconoscimento della 

Sede Operativa (RSO) secondo le modalità indicate al successivo articolo 5. 

Art. 4 - Destinatari 
L'ammissione ai corsi è consentita a coloro che abbiano compiuto la maggiore età e/o abbiano 

assolto all'obb ligo di istruzione. 

Alle attività di formazione professionale possono essere amme ssi allievi di nazionalità estera 

regolarmente soggiornanti nel territorio della Regione, nel rispetto delle leggi vigenti e degli 
accordi internazionali stip ulat i. 

Art. 5 - Riconoscimento degli Organismi Formativi non accreditati e delle Sedi Operative 
Per richiedere il Riconoscimento dei corsi, gli Organismi Formativi non accreditati devono 

preliminarmente ottenere il Riconoscimento dell'Organismo stesso e della relativa Sede 

Operativa (RSO). 

Per tutte le attività formative , i soggetti che non sono accreditati ai sensi delle vigenti normative 
possono ottenere il Riconoscimento dell 'organ ismo e della relativa Sede Operativa a condizio ne 

che dimostrino di possedere i seguent i requisiti specifici : 

· 1) avere tra le proprie finalità istituz ional i la formazione professionale ; 

2) essere dotati di un assetto organizzativo trasparente; 
3) disporre di almeno una unità locale nel territorio della Regione Puglia, attrezzata ed 

adeguata alle vigenti norme in materia antinfortunistica, di abbattimento delle barriere 

architettoniche, di igiene , di tutela di salute negli ambienti di lavoro e di prevenzione 

incendi composta da: 

a) un ambiente destinato alla segreteria/amm ini strazione ; 
b) un'aula didatt ica e un laboratorio di informatica o una sola aula multimediale o 

un'aula didatti ca attrezzata con dispositivi informatici mobili (tabl et); 
e) un laboratorio tecnico nel caso in cui l'attività formativa proposta ricada in uno 

specifico ambito settoria le (estetica , acconciatura , ecc); 

d) servizi igienici di cui uno per disabili ; 

3 
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6 - Modalità di presentazione dell'istanza di Riconoscimento dell'Organismo e de((a relativa 

Sede Operativa (RSO) 

Gli Organismi forma tivi non accredita ti, al fine di dimostrare il possesso dei requi siti sopra 

indicati devono ino ltrare appos ita istanza di Riconoscime nto secondo le modalità di seguito 

elencat e. 

L'istanza di Riconoscimento del l'Orga nismo e della relativa Sede Operativa (RSO) confo rme 

ali' Al legato 01, unitamente alla doc umenta zione sotto indic ata rispettivamente nel la sezione A 

relativa all' Organismo e nella sezione B relat iva alla sede operativa , deve essere inol t rata alla 

REGIONE PUGLIA - Sezione Formazione Professiona le, tramite Posta elettro nica certif icata (PEC) 

al seguente indirizzo riconoscimentosede .puglia@pec .rupar .puglia .it. 

Tale istanza può essere presentata in qualunque periodo del l' anno. 

Sezione A) documentazione relativa all'organismo 
1) Copia del l'Att o costitutivo e dello Statuto vigente o copia del Documento di iscrizione alla 

CC.I.A.A. compro vante la coere nza dei f ini statutari dell 'organismo con la legislazione in 

mater ia di formazione profe ssionale (art 23 della L.R. 15/2002 e s m .i o con event uali 

no rmative specifiche in vigore ; 

2) Dichiarazione sostitut iva di certi fi cazione e di atto di notorietà ai sensi e per gli effetti del 

DPR n. 445/2000 conforme all 'A llegato 01-A, con la quale il legale rappr esentan t e dichiara : 

- che non si trova in stato di fallimento , liquida zione coatta , di concordato prevent ivo 

o con un procedimento in corso per la dichiarazione di una di tali situazioni ; 

- che nei confront i: 

del sotto scritto non è pendente alcun procedimento per l'applica zione 

di una delle misure di prevenzion e o di una delle cause ostat ive di cui 

rispett ivamente all'a rt icolo 6 o all' arti colo 67 del decreto legislativo 6 

sett embr e 2011, n. 159; 

di tutti gli altri rappresentant i legali, soggetti con potere di 

rappresentanza o potere contrat tu ale, diretto ri tecnici e soci, innanzi 

elencati , de lla cui situ azione giurid ica dichiara di essere a cono scenza ai 

sensi dell ' art icolo 47, comm a 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, 

assumendone le relative respon sabi lit à, non è pend ente alcun 

pro cedim ento per l'applicazione di una delle misu re di prevenzione o di 

una del le cause ostative di cui rispettivamente all'art icolo 6 e all'articolo 

67 del decreto legislat ivo 6 settembre 2011, n. 159; 

- che nei confront i: 

del sottoscritto non è stata pronunciata sentenza definitiva di condanna 

passata in giudicato, o eme sso decreto penale di con danna divenuto 

i rr evocab ile, oppure sentenza di appl icazione della pena su richie sta ai 

sensi dell'articolo 444 de l codice di pro cedura pena le, né sent enza di 

condanna per la quale sia stato ottenuto il beneficio della non 

menzione , per i reat i elencati nell'art . 80, comma 1, lett. a}, b}, c), d}, e), 

f) e g) del d.lgs n. 50/2016 ; 
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i tutti gli altri rappresentanti legali, soggetti con potere di 

rappresentanza o potere contrattua le, direttori tecnici e soci, innanzi 

elencati , della cui situazione giurid ica dichiara di essere a conoscenza ai 

sensi de ll'artico lo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, 

assumendone le relative responsabi lità, non è stata pronunciata 

sentenza definitiva di condanna passata in giud icato , o emesso decreto 

penale di condanna divenuto irrevocabi le, oppure sentenza di 

applicazione della pena su r ichiesta ai sensi dell ' articolo 444 del codice 

di procedura pena le, né sentenza di condanna per la quale sia stato 

ottenuto il beneficio della non menzio ne, per i reati elencati nell'art . 80, 

comma 1, lett. a), b), c), d}, e}, f) e g) del d.lgs n. 50/2016; 

- di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in mate ria 

di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro e dal CCNL di 

riferimento ; 

- di non aver commesso vio lazioni gravi, definitivamente accertate , rispetto agli 

obblighi relativi al pagamento de lle imposte e tasse; 

- di non aver commesso viola zioni grav i, defin itivamente accertate , alle norme in 

mater ia di contributi prev idenziali e assistenziali che costituiscono motivo ostativo 

al ri lascio del DURC (documento unico di rego larità contributiva ); 

- di essere in regola con le norme che discip linano il di ritto al lavoro dei disabi li, art. 

17 L.68/99 ; 

- di essere in regola con gli adempimenti prev ist i dal D. lgs n. 81/2008 in materia di 

salute e sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro; 

che i processi di governo e di produzione de l servizio sono presidiati da riso rse 

profe ssionali dotate di significative referenze in mer ito alle attiv ità ad esse proprie; 

- di appl icare ai propr i dipendent i le norme e gli istituti del CCNL di appartenenza, ed 
in partico lare _______ ______ ___ _ 

di accettare il controllo, anche sotto forma di audit, sulla sussistenza e sul 

mante nimento dei requisiti e di voler rispettare la normativa Comun itaria , Stata le, 

Regionale riferita alla propria attivit à; 

- che l'organismo suindicato : 

o è iscritto nel registro delle imprese della CCIAA di ........... .. ,., ................. . 

al numero .......... dal ........... , con la seguente forma giuridica ............................. .. 

oppure 

� non è tenuto alla iscrizione al registro del la imprese presso la CCIAA in 

quanto avente la seguente forma giuridica ............... .. 

ed ha la formazione professionale tra le proprie fina lità socia li . 

Sezione B - documen t azione relativa alla sede 

1) Titolo di disponibilità dei locali; 

2) Cert ificato di agibi lità dal quale si evince la destinaz ione ad uso scolastico oppure, 

certificato di agib ilità ad uso diverso con la descrizione, nel l' appo sita perizia di cui al punt o 

6}, dell ' idone ità degl i ambienti all'uso formativo e dei dati identificativi (dati catastali) della 
sede; 

5 
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Planimetr ia generale della sede in scala 1:100, e dei singoli ambienti in scala 1:50 

sotto scritta da un tecnico abilitato , con indicazio ne della destinazione dei vani e relativa 

superf icie nonché del calcolo del numero massimo degli allievi accoglib ili in base alla 

superficie netta dell' ambiente, con un rapporto spazio/a ll ievo non inferiore a: 

a) 1.20 mq/alli evo per le aule teoriche e per le aule dotate di dispositivi informatici 
mobi li (tablet); 

b) 2 mq/allievo per i laborato ri informatici e le aule multimediali; 

4) Dichiarazioni di conformità degli imp ianti tecnologici {idrico -fognante termico/elettrico), ai 

sensi della normativa vigente (DM 37 /2008), rilasciat e dalle ditte installatrici ; in presenza di 

impianto ascensore, verba le di verifi ca periodica rilasciato da ditt e autoriz zate; 

5) Certificato Prevenzione Incendi oppure , per attivit à non soggette a CPI, descrizione 
dettagl iat a nell'apposita perizia di cui al punto 6), delle misure minime adottate secondo 

quanto previsto dalla normativa vigente ; 

6) Perizia tecnica fi rmata ed asseverata con giuramento da un tecnico abil itato contene nte 
una dettagliata descrizione: 

a) della consistenza dei locali e delle attrezzatur e in rapporto al corso ed alla specifica 

normativ a del settore di r iferimento ; 

b) degli adempimenti relativi alla eliminazio ne delle barriere architettoniche 
{L.118/71 , DPR 384/78 , L.13/89); 

e) dell' idoneità degli ambien ti all'uso formativo e dei dati identi ficativi (dati catastali) 

del la sede (da descrivere in presenza di cert ifi cato di agibi lità ad uso diverso da 
quel lo scolastico) ; 

d) delle misure minime adott ate secondo quanto previsto dalla normativa vigente 

per attività non soggette a CPI (da non descrivere in presenza di Certif icato 

Prevenzione Incendi); 

7) Nulla osta igienico sanitario della ASL competente sulla rispondenza ed adeguatezza dei 
locali ai f ini didatti co-formati vi. Qualora il nulla osta fosse stato rilasciato in data 

antecedente ad un anno dall'in oltro dell' istanza di riconoscimento, occorre allegare allo 

stesso una dichiara zione sostitu ti va resa dal legale rappresentante ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestante l'i mmutata consistenza dei locali rispet to a quanto in esso 
rappresentato; 

8) Dichiarazione sostitu t iva di atto notor io relativa ali' elenco degl i arredi, delle attrezzatu re 

informatic he, tec nologiche e specifi che con l' ind icazione delle loro caratteristiche tecniche , 
del la quantità e del t itolo di disponibilit à {leasing, comodato , proprietà , etc.), per ciascun 
ambiente (Allegato 01-B); 

9) Titolo di disponibilità delle macchine, arredi ed att rezzature (contratto di acquisto, di 

leasing, di fitto, di comodato d'uso, ecc.) o dichiarazione sostit utiva dell 'atto di notor ietà 

resa ai sensi del DPR 445/2000 dal legale rapprese ntante attestante il titolo di prop rietà. 

Art. 7 - Procedure e criteri di valutazione 
L'istruttoria delle istanze di Riconoscimento (RSO) consist e nell'esame di ammissibi lità 
relat ivamente alla conform it à e completezza della documentazione trasmessa. 

Le istanze sono ritenute amm issibili se: 

• presentate da un soggetto avent i le caratteristiche indicate ali' Art . 3; 

6 
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presentate con modalità e corredate dai documenti previsti ali' Art. 6. 

Si precisa che, come previsto dalla normativa vigente, in caso di mancanza anche di un singolo 

documento richiesto per il Riconoscimento (RSO), l'Amministrazione procede alla declaratoria di 

inammis sibilità . Diversamente , solo nel caso di non perfetta conformità e/o chiarezza e/o 

imprecisione della documentazione prodotta , l'Amministrazione procede a richiesta di 
integrazione , prima della formale esclusione dell ' istanza. In tale caso, l'Amministrazione richiede il 

perfezionamento della documentazione carente tramite comun icazione tra smessa a mezzo posta 

elettronica certificata. 

In caso di mancato perfezionamento del la domanda entro il termine stabi lit o 
dall'Ammini stra zione , si proced e alla declaratoria di inammissibilità. 

In seguito all'esito positivo della fase di istruttoria documentale l'organ ismo è sottoposto ad audit 

in loco, al fine di verificare la rispondenza tra quanto dichiarato in fase di presentazione 

dell'i stan za e quanto presente in sede. 

Gli esiti positivi dell'istruttoria documental e e dell 'audit in loco vengo no adottati con Atto del 

Dirigente della Sezione Formazione Professionale della Regione Puglia. 

L'atto dirigenzia le di Riconoscimento Sede Operativa (RSO) viene trasmes so per la dovuta notifica 

agli interessati dalla Dirigente della Sezione Formazione prof essionale tramite posta elettronica 

certificata . 

Gli estremi di tale documento devono essere obb ligatoriamente richiamati dall 'Organismo 

Formativo in sede di richie sta di Riconoscimento Corso, nella apposita sezione dell 'Allegato 02. 

Art. 8 - Modalità e termini di presentazione dell'istanza di Riconoscimento Corso 

Gli Organismi Formativi che intendono erogare att ività di formazione professiona le 
autonomamente finanziata devono inoltrare alla REGIONE PUGLIA - Sezione Formazione 

Professionale esclusivamente tramite Posta Elettronica certificata all'indirizzo 
progettiautofinanz1ata .puglia@pec.rupar.puglia .it, l'is tan za di Riconoscimento dei Corsi (Allegato 

02) contenente gli estremi del provvedimento di accreditamento o di RSO unitamente ad apposito 

Formulario di Progetto Corso (Allegato 02-A) e/ o (Allegato 02-B). 

Qualora l'Organismo proponente, ancorchè accreditato ai sensi della D.G.R. 195/2012 e s.m.i., 

intenda svolgere attiv ità formative in uno specifico ambito setto riale , si deve dotare di laborator i 

tecnici a "Complemento temporaneo" da indicare nell' appo sita sezione del Formulario. La 

disponibilità dei locali deve essere documentata , in fase di Richiesta di avvio Corso, secondo le 
moda lit à indicate al successivo Art. 12, punto 8). 

I progetti di Riconoscimento Corso possono essere presentati in qualunque per iodo dell'anno . 

L' amministrazione esamina le Istanze di Riconoscimento secondo i tempi previsti dalla norma ti va 
vigente , tuttavia , in caso di intervenute e specifich e necessità, si riserva di stabilire mediante atto 

dirigenzia le della Sezione Formazione Professionale, modalità e tempi differenti. 

7 
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9 - Indicazioni metodologiche per la progettazione dei percorsi formativi 
I corsi per cui si chiede il riconoscimento, a seconda della tipologia , devono rispettare quanto 

stabilito : 

• dal "Repertorio Regionale delle Figure Professionali" (RRFP) istitui to con D.G.R. n. 327 del 

07 marzo 2013; 

• dal "Repertor io regionale delle Qualificazioni Professionali e dei percorsi disciplinati sulla 

base di specifiche norme di settore" (RRQPN) di cui alla D.D. n. 686 del 09/08/2016; 

• da specific he norme , per gli Interventi formativi regolamentati da leggi statali e/o Accordi 

Stato- Regioni finalizzati al conseguimento di competenze , per lo svolgimento delle 

attività lavorative e profe ssionali disciplinate da specifiche normative di settore , non 

ancora inseriti nel RRQPN di cui alla D.D. n. 686 del 09/08/2016, con rilascio di attestato 

di qualifica, di abilitazione, di frequenza con esito positivo o con verifica degli 

apprendimenti. 

Art. 10 - Procedure e criteri di Riconoscimento Corso 
Le istanze di Riconoscimento Corso, corredate dal la documenta zione indicata all'Art. 8, sono 

soggette ad istruttoria consistente in una valutazione di ammissibilità formale e di merito . 

Nello specifico, sono ritenute ammissibil i se: 

• presentate dai soggett i accreditati ai sensi della Deliberazione di Giunta Regionale 

n.195/2012 e s.m.i ovvero che risultino in possesso dell'Atto Dirigenziale di 

Riconoscimento Sede Operativa (RSO); 

• tra smesse secondo le modalità indicate all'Art. 8 . 

Le istanze ovvero i Progetti Corso ammissibi li sono sottoposti altresì a valutazione di merito che si 

concretizza nella : 

1) verifica della coerenza, correttezza ed esaustività delle informazioni relative agli standard 

formativi generali e specific i di rifer imento per la progettazione secondo la normativa 

regiona le; 

2) verifica di conformità in termini di descrizione di Aree di Attività (AdA) e del grado di 

articolazione delle Unità Formative associate alle Unit à di Competenza e r ispondenza dei 

contenuti formativi ai risultati attesi in termini di conoscenze/capacità-abilità previsti per la 

figura professionale di riferimento , così come classificata nel Repertorio Regionale delle 

Figure Professionali ; 

3) verifica dei contenuti descrittivi previsti da specifica normativa statale o derivante da 

accordi Stato -Regioni per gli interventi formativi final izzati al conseguimento di 

competen ze per lo svolgimento di attività lavorative e professionali disciplinate da 

specifiche normative di settore ; 

4) esame dei requisiti e delle caratteristiche dei destinata ri; 

5) coerenza delle aree di attività del le aziende di stage al profi lo che si intende formar e; 

6) valutazione dell e idoneità delle attrezzature di cui potrà disporre l'Organismo Formativo 

nella fase attuativa del progetto corso; 

8 
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verifica di coerenza delle caratteristiche professionali e dei titoli del personale docente da 

individuarsi nella successiva fase di attuazione del progetto formativo; 
8) esame delle modalità di verifica degli apprendimenti . 

Solo nel caso di non perfetta conformità e/o chiarezza e/o impr ecisione della documenta zione 

prodotta , l'Am ministrazione procede a richiesta di integrazione, prima della formale esclusione 

dell'istanza . In tale caso, l'Amministrazione richiede il perfezionamento della docum entazione 

carente tram ite comunicazione trasmessa a mezzo posta elettronica certificata. In caso di mancato 

perfezionam ento della domanda entro il termine stabi lito dall'Ammini strazione, si procede alla 
declaratoria di inamm issibilit à. 

9 
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ritenuti ammissibi li e quindi riconosciuti, i progetti formati vi che descriveranno descrivono 

con chiarezza e coerenza l'articolazione progettuale in relazione agli obiettivi di apprendimento, ai 

contenut i didattici, alle risorse mobilitate , alle metodologie formative e alle verifiche degli 
apprendimenti della figura profe ssionale prescelta . 

Il Dirigente della Sezione Formazione Professionale della Regione Puglia, con propria 
determinazione , dà atto delle risu lt anze dell'i struttoria di valuta zione effettua ta, riferita ai progetti 

risultati idonei e quindi ricono scibi li ovvero non idonei e, dunque , non riconoscibili. 

Art. 11 - Efficacia del provvedimento di Riconoscimento 
Il provvedimento di riconoscimento definisce la validità del corso che può essere svolto in più 

edizioni , purché tali edizioni siano conformi al progetto inizialmente approvato. 

I corsi riconosciuti costituiscono il Catal ogo dell 'offerta format iva autofi nanziata di ciascun 
soggetto proponente e possono essere pubbliciz zati con l' indicazione degli elementi essenziali . 

Il corso riconosciuto deve riportare in sede di pubblicizzazione e divulgazione del progetto 

formativo approvato la seguente dicitura: 
"Corso __________ (t ipologia) per ___________ (titolo} 

riconosciuto dalla Regio ne Puglia con Atto del Dirigente della Sezione Formazione Professionale 
n. ___________ del ___________ _ 

La pubbl icità deve essere pertanto veritiera, completa, trasparente e non ingannevo le. 

La realizzazione di ogni singola attività formativa riconosc iuta deve essere obbligatoriamente 
preceduta da autorizzazione regionale. 

I corsi riconosciuti sono dichiarati decaduti d'ufficio nei seguenti casi: 

1) variazione di fonti normative e di standard formativi disposti dalla Regione Puglia; 

2) se in capo a soggetti formativi che hanno perso l'accreditamento o a cui viene revocato il 
provvedimento di RSO. 

Art. 12 - Modalità e termini di presentazione dell'istanza di Autorizzazione avvio corso 
Gli Organismi Formativi in possesso dell'Atto dirigenzia le di Riconoscimento corso, al fine di avviare 
le attività formative previste , devono presentare l' istanza di Autorizzazione all'Avvio Corso alla 

REGIONE PUGLIA - Sezione Formazione Professionale tramit e Posta Elettronica certificata, 

all'indirizzo gestioneprogetti .puglia@pec. rupar .puglia .it . 

Lo svolgimento del corso, senza la preventiva autorizzazione , comporta la revoca del 
ricono scimento del corso . 

L' istanza di autorizzazione all'avvio dell'intervento formativo (Allegato 03), sottoscritta dal legale 
rappresentante dell'Organismo Format ivo con indicazione degli estremi del provvedimento di 
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dichiarazione sostituti va di atto di notorietà ex art 46 DPR. n.445/2000 (Allegato 03- A) 

sottoscritta dal legale rappresentante, attestan te il fatto che non sono intervenute 

variazioni rispetto all'accreditamento o al riconoscimento della sede operativa e rispetto a 

quanto dichiarato in sede di RSO in relazione al lo stato di integrità finanziaria e morale del 

soggetto proponente e di tutte le persone che rivestono cariche sociali; 

2) calendario dell' edizione del corso cui si chiede autorizzazione all'avvio {Allegato 03-B); 

3) elenco nominat ivo del personale docente (Allegato 03-C) attestato dai curricula, adeguati 

in fun zione delle discipline di insegnamento e con corr ispondenza a caratt erist iche e titoli 
indicati nel corso ricono sciuto; 

4) elenco nominat ivo delle altre risorse umane {Allegato 03-D) messe a disposizione per la 
realizzazione dell ' intervento con relativ i cv; 

5) elenco, completo di ogni dato anagrafico, dei partecipanti (Allegato 03-E) e 
documentazio ne attestante il possesso dei requisiti d'i ngresso; 

6) copia del Patto Formativ o (Allegato 03-F) sotto scritto dalle parti (per i minor i, il documento 

deve essere sottoscritto anche da chi esercita la potestà genitor iale). Tale documento può 

essere inoltrato conte stualmente alla comu nicazione di avvio corso, unitamente alla 

fotocopia del registro didatti co da cui risult ino le firm e autografe e leggibili degli allievi 
presenti il primo giorno; 

7) dichiarazione che le attrezzature (Allegato 03-G) necessarie e sufficienti per la realizzazione 
del corso sono quelle possedute e già indicat e sia in sede di RSO sia nel formulario di 

ricono scimento corso oppure che sono quelle riportate nell'elenco inte grativo contenuto 

nel medesimo allegato ; 

8) richiesta di autorizza zione all' util izzo di laboratori "a complemento temporaneo (Allegato 

03-H), unitamente alla seguente documenta zione : 
a) Copia del tito lo dì disponibi lità dei locali; 

b} Perizia tecnica redatta sotto scritta ed asseverata con giurame nto da un tecnico 
abilitato che atte sti : 

• la rispondenza ed adeguatezza dei locali dal punto di vista statico , igienico 

sanitario e antince ndio ai fin i didattico -formativi ; 

• gli ademp imenti relativi alla el iminazione delle barriere architettoniche (L. 
118/ 71, DPR 384/78 , L. 13/89 , L. 104/92 , DM 236/89, D. Lgs 42/96 

• la conformità degli impiant i tecnologici (idrico/termico/elettrico) ai sensi 
del DM n. 37 del 22/01/2008 e degli impianti di sollevamento (ascensori) 

• la redazione del documento sulla sicurezza ai sensi del D. Lgs 81/2008 . 
Tale perizia deve essere corredata da planim et ria genera le in scala 1:100 

contenente l' indicazione dello stato dei luoghi esterni alla struttura e della 
destinazione dei vani e planimetrie di ogni singolo ambiente in scala 1:50 con 

l' indicazione di tutti gli arredi e attr ezzatur e presenti . 

9) Nel caso di laboratori "a complemento temporaneo " già autori zzati e utilizzati in 
precedenza per la medesima tipologia di attività formativa , è suffici ente presentare la 
richiesta (Allegato 03-H) correda t a dal solo titolo di disponibilità e dal provvedimento 
autorizzati vo precedente. 

l0)L'autorizzazio ne all'avvio dell 'i nt ervento formativo ricono sciuto , può essere rilasciata 
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soggetti già accreditati . In tal caso deve essere allegato titolo di disponibilità , nonché 

gli estremi dell'atto atte stante il provvedimento di accreditamento rilasciato dalla Regione. 

Art. 13 - Procedure e criteri di Autorizzazione avvio corso 
L'autorizzazione all'avvio di una o più edizioni dei corsi riconosciuti è formalizzata con atto 

dirigenziale della Sezione Formazione Professionale, in esit o alla procedura di valut azione dei 

seguenti elementi dell'istanza prodotta: 
1) Conformità e completezza della documentazione allegata, ivi compresa quel la presentata 

in caso di utilizzo di laboratori a "complemento temporaneo "; 

2} Esiti dell'audit in loco, solo nel caso di utilizzo dei laboratori a "complemento temporaneo" , 

3) Adeguatezza del personale docente rispetto alle discipline di intervento ; 

4) requisiti di ingresso dei partecipanti . 

Nel caso di non perfetta conformità e/o completezza della documentazione presentata, prima 
della formale esclusione dell'istanza, l'Amm inistrazione procede a richiesta di 

integrazione / perfezionamento a mezzo posta elettronica certificata . 

Il mancato perfezionamento della domanda entro il termine stabilito dall'Amministrazione, 

determina la decadenza dell'istanza di autorizzazione all'avvio. 

Il provvedimento di autorizzazione all'avvio indica altresì il termine entro il quale deve comp letarsi 

l'attività formativa . 

Nel caso di corsi biennali , l'autorizzazione è rilasciata per entrambi i cicl i; l'avvio del secondo anno 
deve essere comunicato unitamente all'el enco degli allievi ammessi alla sua frequenza in esito a 

prova intermedia . 

Per i corsi di durata fino a 300 ore, il provvedimento di autorizzazione all'avv io può consentire la 
realizzazione di massimo 4 edizioni purché le stesse si concludano entro 12 mesi dall ' assunzione 

del provvedimento medesimo; l'avvio di ogni edizione deve essere comunicato ai competenti uffici 

della REGIONE PUGLIA - Sezione Formazione Professionale al seguente indir izzo di posta 
elettron ica certificata gestioneprogetti.puglia@pec .ru par.puglia .it in tale evenienza, e per ogni 

edizione, deve essere prodotta la documentazione indicata al precedente Art . 12, punto da 1) a 7). 

La mancata comunicazione preventiva non consente di considerar e tali edizioni come autorizzate . 

Art. 15 - Modalità attuative dei corsi riconosciuti 
Avvio attività - La data di avvio di ciascun corso è quella comunicata dal Legale Rappresenta nt e 

essere vid imato prima dell ' avvio delle medesime . 

12 
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di nuovi allievi può avvenire sino alla data di scadenza del primo quarto delle ore 

comp lessive del progetto , ferme restando le eventuali diverse previsioni contenute nella specifica 

normativa di settore . L'organismo formativo è tenuto a presentare l' elenco frequentanti a quella 
data (allegato 06). 

Gli Organismi formativi sono tenuti ad assicurare gli allievi frequentanti i corsi contro gli infortuni e 
contro i rischi derivanti da responsabilità civi le. 

Le domande di iscrizione ai corsi devono essere custodite, a cura dell 'ente di formazione, insieme 
a tutta la documentazione amministrativa e didattica ad essi connessa. 

Qualsiasi interruzione o sospensione dell'attività corsuale deve essere comunicata 

tempe stivamen te alla competente Sezione Formazione Professionale della Regione Puglia, 
attraverso una nota contenente le motivazioni dell'interruzione e le indicazioni del giorno di 

ripresa delle attività nel caso di sospensione . 

Per la eventua le sostitu zione di docent i, deve essere inoltrata relativa comunicazione 
circostanziata alla Regione Puglia all' indirizzo gestioneprogetti.puglia@pec .rupar .puglia .it che si 

riserva di verificare il possesso dei necessari titoli culturali e profes sionali del docente individuato . 

L'Organismo formativo è tenuto ad esporre per tu tta la durata del corso, almeno in una delle aule 

in cui si effettua lo stesso gli estremi della relativa autorizzazione regiona le; 

L'Organismo formativo è tenuto altre sì ad indicar e che, per quel tipo di corso, è sottoposto alla 
vigilanza della Regione Puglia ai sensi delle vigenti norme in materia e che, pertanto, gli allievi, nel 

caso di mancata osservanza degli impegni sottoscritt i da parte del l'Organismo medesimo , possono 

ind irizzare reclamo alla Regione Puglia Dipartimento Sviluppo econom ico Innovazione Istruzio ne 
Formazione e Lavoro - Sezione Formazione Professionale, Via (origliano, n.1 z,i.rBARI. 

Art. 16 - Registri 

Prima dell'avvio dei corsi, l'Organismo formativo deve munirsi del Registro didattico e del Registro 

Stage {se previsto) obbligatori , conformi ai modelli predi sposti dalla Regione, numerati 
progressivamente e vidimati dalla stessa. 

Il fronte spizio dei registri deve recare gli estremi degli atti del Dirigente della Sezione Formazione 

Professiona le, utili per l'individuazione dell'attività formativa riconosciuta ed autorizzata , nonché il 

codice alfanumerico identificativo del progetto, assegnato dall'Amministrazione, contenente la 
sigla della Provincia in cui si svolge il corso, un numero progressivo e l'anno di autorizzazione 
all'avvio delle attività (es: TA-01/2018) . 

risorse umane coinvolte , argomenti trattati e qualsiasi 

13 
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ntr ollo. 

Le presenze giornaliere degli allievi al corso sono attestate mediante apposizione della f irma sul 
registro all'inizio e al termin e della giorn at a; entro la prima ora di lezione il docente di turno 

apporrà , con penna rossa indelebile, l'ann otazione "ASSENTE" in corrispon denza del nominativo 

dell'alli evo che dovesse risultare assente. Parimenti vanno annotati ingressi ed uscite non 

confo rmi all'orario giorn aliero , da part e degli allievi; non sono consentite correzion i di event uali 

errori che non permet t ano la comprens ione del !' errore stesso. 

I registr i obbl igatori devono essere custod iti presso la sede di realizzazione del corso. 

Il Riepilogativ o Presenze Allievi (Allegato 07) e Presenze Docenti, che invece non richiede 

vidimazione (Allegato 08) , contiene il prospetto delle ore-corso giornal mente svolte da ciascun 
partecipante ; nonché i riepilogati vi mensili e final e. 

Registro perpetuo degli attestati (Allegato 12) - Questo registr o richiede altr esì la vidimazio ne 

dell'Amm inistrazio ne e contiene la numerazione progressiva degli attestati ri lasciati 

dall'Or ganismo Format ivo; con i dati anagrafici dell'allievo , la data del rit iro da parte di 

quest'ultimo per ogni corso svolto presso l'ente di formazione . In alternativa al format di cui 
all'A llegato 12 può essere util izzato un modello già in uso presso l'Organismo formativo purché 

contenent e gli elementi informativi richiesti . 

Art. 17 - Prove di accertamento delle competenze 
Gli esami fina lizzati al rilascio di Qualifi che profe ssiona li in esito ai corsi che hanno come 
riferimento le Figure Professionali inserite nel Repertorio Regionale delle Figure Professionali 
(RRFP) sono discipl inati dalle Linee Guida Regionali approvate con D.G.R. n.622 del 30 Marzo 2015. 

In applicazione dell 'art.3 , comma 2 del D.Lgs 13/13, è possibile il ri lascio di certifica zioni parziali 

(singole UC), nel caso in cui l' allievo non superi le prove relative a tutte le UC/ ADA della figura di 

r iferimento del RRFP. 

Le modalità di attuazione degli esami fin ali, per il rilascio di attestato di qualifica professiona le 

regiona le; non corre late al RRFP, sono disciplinat e secondo le disposizioni di cui alla D.G.R. 9 
settembre 2010, n. 1919 " L.R. 15/200 2 art. 29 - Linee guida per gli esami : prime indicazioni. 

Nel caso di attività fo rmative previste da norme nazional i o regionali che definiscono specifiche 

modalità di accertamento delle compete nze si applica quanto in esse previsto . 

Ogni corso riconosciuto attua il proprio sistema di valutazione dell' apprendimento , nel rispetto di 
quanto dichiarato nel progetto presentato ai fin i del riconoscimento del corso st esso; di 
conseguenza gli str ument i, le moda lità ed i criteri di valut azione sono oggetto di veri fi ca e di 
vigi lanza da parte della Regione, ai fini di una indagine comple ssiva di coeren za tra sistema di 
valutazione realizzato e tipologia di cert ificazione finale . 

14 



40778 Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 84 del 25-6-2018                                                 

il corso ricono sciuto si art icoli in due annualit à (corso biennale) al termine della prima 

annualità è prev isto un esame int ermedio , il cui superamento costit uisce tito lo di accesso alla 

seconda annualità . Le prove degli esami int ermed i, dirette all' accertamento delle capacità 

profes sionali t eoriche e pratiche acquisit e dagli allievi durant e lo svolgimento del prim o perio do 

didat ti co, devono comp rendere, in base alla t ipologia corsuale, un col loquio, e una prova scritt a e 

una prova pratica, se prev ista , sul programma svolto . Detto esame si svolge dinanzi ad una 

commiss ione esaminatri ce interna composta da un presidente (di rettore del corso) e da alcuni 
docent i del corso stesso. Il giudizio finale ha carattere complessivo ed è form ulato esclusivamente 

con i te rmini "ammesso" o "non ammesso". La data degli esami deve essere preventivamen t e 

comunicat a alla Regione. Al termine degli esami deve essere inviata alla Regione copia conforme 

all'originale del ver bale d'esame (Allegati 13 e 14) all' ind ir izzo 
commissioniesame .puglia@pec.rupar .puglia.it . 

Gli allievi risultati assenti alla prova di esame intermedio o di fine corso sono tenuti a present are 
ido nea documentazione giustifica ti va da allegare al verbale per sostenere la prova d'esame in altra 
data convenuta . 

Art. 18 - Modalità di costituzione, composizione e nomina delle commissioni esaminatr ici 
Ai sensi del comb inato disposto della Legge 21 dicembre 1978, n.845 e della L. R. 15/02, la Regione 
nomina le Commission i esaminatric i per lo svolgimento delle prove finali a conclusione dei Corsi 
autorizzat i, final izzate all'accerta mento delle competenze acquisite . 

Ai sensi dell 'ar t. 29 della L. R. 15/02, la compos izione delle commissioni di esame per il 
conseguimento di qualifi ca professionale deve essere strutturata come segue: 

1) Presidente - Funzionario Regionale di categoria non inferiore alla D, esperto in processi 
fo rmativi o operante nel settore di r iferimento del corso, oppure un docente o un 

ricercatore univer sitario , ovvero un preside o un docente di ruolo nella scuola media 

super iore di indirizzo coerente con la tipologia di idoneità da conseguire; 
2) un esperto designato dal l'Am min istra zione peri ferica del Ministero della Pubblica 

Istruzione ; 

3) un esperto designato dall'Amministrazione periferica del Mini stero del Lavoro ; 
4) un rappresentant e delle organizzazioni sindacali dei lavoratori; 
5) un rappresenta nt e delle associazioni dei datori di lavoro; 

6) tre docenti del corso (uno per le discipli ne umani sti che, uno per le discipline scient ifiche e 
uno per le discipli ne tecnico/pratiche) . 

In relazione allo specifico corso e all'eventuale collegamento al Repertorio Regionale del le Figure 
Professionali , le modalità di attuaz ione sono disciplinate da: 

• D.G.R. n. 9 settembre 2010, n. 1919 " L.R. 15/2002 art. 29 - Linee guida per gli esami : 
prime indicazioni" 

ovvero 

• D.G.R. 30 marzo 2015, n. 622 "Approvazio ne "Linee guida per lo svolgimento degli 

esami di Qualif ica in esito ai percor si di formazione che hanno a rif eri mento le 
Figure Professionali com prese nel Repertorio Regionale delle Figure Professionali 
(RRFP)". 
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r i Corsi di Abilitazione , fatte salve modalità e composizioni particolari definite da norme 
specifiche, la commissione è composta da: 

1) Presidente - Funzionario Regionale di categoria non inferiore alla D, esperto in processi 

formativi o operante nel settore di riferimento del corso, oppure un docente o un 

ricercatore universitario , ovvero un preside o un docente di ruolo nella scuola media 

superiore di indirizzo coerente con la tipologia di idoneità da conseguire; 
2) due docenti del corso designati dall 'organismo formativo ; 

3) il Direttore/Responsabile dell'Organismo Formativo ; 

4) un esperto nominato dall' Istituzione competente per la materia oggetto del corso (ASL; 
Ministero trasporti, Organizzazione di categoria , CCIAA, etc.) in coerenza con la normativa 
di settore . 

Le commi ssioni d'esame, accertat a l' impossibilit à imprevi sta e sopravvenuta dei componenti 

designati, sono ritenute validamente costituite con la presenza di: 
1) Presidente; 

2) Uno degli esperti esterni designati; 

3) Uno dei docenti interni all'organ ismo di formazione . 

In presenza di normative nazionali e regional i specifiche, la Commissione esaminatrice può essere 
nominata con modal ità e composizioni diff erent i. 

Non è prevista la nomina di Commi ssione d'esame esterna nel caso di percorsi di 
"pe rfezionamento" , "aggiorn amento" (fatte salve eventuali diverse previsioni rivenie nt i da 

specifich e norme di settore) . In tali fattispecie, la fase di valutazione delle competenze prevista 
dalla norm a deve essere svolta garantendo la terzietà, att raverso la presenza di docenti/esperti 
esterni al processo di apprendimento (ossia che non abbiamo avuto incarichi nell'am bito del 
percor so formativo stesso). 

Ai componenti delle Commissioni d'esame spetta un compenso nella misura stabil ita dalla DGR del 

26 giugno 2007, n. 986, con le moda lità definite dalla D.G.R. n.1919 del 9 settem bre 2010 e con 
l'ut ilizzo di strument i di pagamento tracciabi li. 

La Commissione: 

a) prende atto delle caratterist iche del progetto format ivo; 

b) prende atto dell'andamento di ciascun partecipante relativo agli appren dimenti del 
corso e ne acquisisce relativa documenta zione; 

e) verifica la corretta applicazione del sistema di valutazione dichiarato nel progetto di 
corso riconosciuto ed autorizzato ; 

d) seleziona tra almeno tre possibilità indicate nel progetto esame, la prova pratica 
oggetto di valuta zione finale; 

e) predi spone i verbali degli esami finali (Allegati 13/1 4). 

I verbali relativi alle specifich e qualifiche e percorsi profe ssionali saranno disponibil i e scaricabili 
dalle schede di ciascuna figura professiona le 
http :// www. sistema. pugl ia. it/Sistema Puglia/rrf pe. 
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rganismo forma tivo, per lo svolgimento degli esami finali , deve far pervenire richiesta di 

costi tuzione di commissione di esame {Allegato 09} alla Regione all'indir izzo 

commtssion1esame.puglia@pec .rupar .puglia .1t 1 almeno 30 giorni pr ima del la data presunta degli 

esami (per i corsi brev i, al raggiung imento di almeno il 70% delle ore del corso), contenente : 
a) la denom inazion e del corso con l' indi cazione della sua tip ologia {qualifi ca, ecc.); 

b) eventua le indicazion e del repertori o regio nale di rif erime nto (RRFP, RQPN); 

e) estremi dell'a tto di riconosciment o e aut orizzazione del corso; 

d) l' indicazio ne del luogo e della dat a presum ibile di svolgimento degli esami; 
e) il nominativ o del Rappresentan te Legale del Organismo Formativo , o del suo delegato; 

I) i nominativ i dei docenti , compo nenti la Commissione esaminatrice; 

g) eventua le richiesta specifica di accorpamento classi. 

E' possibile, in presenza di un numero di allievi ammessi agli esami infe riore a 8, nel rispett o e nei 

limi t i del RSO posseduto, richiedere l' accorpamento di classi per la partecipazione ad esami relat ivi 
alla medesima figura/attestazione in uscita . 

L'accorpamento può anche riguardare classi provenienti da organismi format ivi diversi ; in tal caso 

è obbligatorio il raccordo t ra gli organ ismi formativi e la relativa auto rizzazione viene concessa 
dalla Regione nell'am bit o della lett era di nomin a. L'aut orizzazione regio nale contie ne le moda lit à 

da seguire specie in casi particolar i. 

Unitamente alla richiesta, l'Organismo Formativo deve produrre un elenco degli allievi che 
abbiano frequentato almeno il 70% delle ore corso (Allegato 10), fatto salvo quanto definito da 

specifiche differenti disposizion i di settore . Inoltre , per i soli corsi di qualifica di cui al Reperto rio 

Regionale delle figure professionali l'Organismo Formativo deve allegare alla richiesta d'esame; 

anche le infor mazioni sul progetto fo rmat ivo realizzato (Allegato 9/A ) e la progettazi one delle 
prove d'esame {Allegato 9/B) . 

Art. 19 - Certifica zione delle competenze 
Le at test azioni in esito alla fase di accertamento , in relazione alla tipologia di corso e secondo le 
disposizioni regional i e le specifiche norme di settore , possono essere: 

1) attestato di qualifica; 
2) certificato di competenze (esclusivamente per corsi riferiti a Figure del RRFP e in caso di idoneità su 

singole Unità di Competenza). 

3) attestato di abilitazione ; 
4) attestato di frequenza con esito positivo o con verifica degli apprendimenti . 

Il model lo di atte stat o deve contenere almeno le seguenti informazioni : 

a) i loghi di Unione Europea, Repubblica Ita liana, Regione Puglia; 
b) i dati anagrafici del dest inat ario; 

e) i dati e logo dell'Organismo for mativ o, t imb ro e fi rma del Responsabile del corso 
d) i riferimenti normativi di auto rizzazione del corso; 

e) denominazi one del corso; 
f) la tipologia di att estato (qualifi ca, abilitazione, fre quenza); 
g) i dati relat ivi alle modalità di apprendimento (durata in ore, contenuti , 

17 
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delle competenze , ecc) 
h) rifer imenti normativi relativi alla tipologia di corso ed al setto re di riferimento ; 

i) numero di attestato (registrazione interna dell 'Organismo Formativo); 

j) firma del Presidente della comm issione esaminatr ice; 

k) per la Regione, timbro e firma del Dirigente del Servizio Programma zione della 

Formazione Professionale. 

Entro 15 gg dall'esp letamento delle prove, l'Organismo Formativo deve ino ltr are ai compete nti 

uffici regionali gli attestati/cert ificazioni finali , unitamente al verbale degli esami e a due copie 
dell'Elenco attestati (Allegato 11) al seguente indirizzo di posta elett ronica 

certificazionifinali.pu glia@pec.rupar .puglta.1t. competent i uffici , sulla scorta della 
documenta zione in proprio possesso, verificano la regolarità formale delle operazioni e 

procedono al rilascio degli atte stat i, firmati dal Dirigente del settore competente . In caso di non 
corretta compilazione la Regione può chiedere eventuali verifi che e modifiche degli atte stati. 

Gli attestati /c ertificaz ioni finali , relativi alle specifiche qualifiche e percorsi profe ssionali saranno 

disponibili e scaricabili dalle schede di ciascuna figura professionale al link 

ht tp ://www .sistema. pugl ia.it/SistemaPuglia/rrfpe. 

L'Organismo Formativo deve provvedere al ritiro degli attestat i firmati , alla consegna degli stessi 
agli allievi, senza altra spesa a carico di questi. In seguito alla consegna degli att estati , 

l'Organismo Formativo deve trasmettere alla Regione la ricevuta di ri lascio atte stato all'al lievo, 

estratto da registro perpetuo degli attestati o la scansione delle pagine del Registro perpet uo 
degli attestati relative al corso (Allegato 12A). 

Art. 20 - Vigilanza e controllo delle procedur e e de lle attività 
La Regione Puglia assicura l'attività di vigi lanza tecn ico-didatt ica e amministrativa sui corsi 

riconosciuti ed autor izzati, nonché la verifica delle condiz ioni e dei requisiti specifici dichiarati 
nella istanza di riconoscimento . 

La Regione Puglia ha facoltà di effettuare, in qualsiasi momento , ispezioni e controlli circa il 
regolare espletamento delle attività corsuali . 
A ta l fine, i Soggetti Formatori sono tenuti : 

a) a conservare, nella Sede Operativa ricono sciuta, tutta la documentazione riguardante la 
struttura e l'attività forma tiva ; 

b) a garanti re ai dipendenti regiona li autorizzati il libero e tempestivo accesso alle stru ttur e 
e alla documentazione , per consentir e il regolare espletamento delle funzioni di cui al 

presente art icolo; 

Ogni impedimento alla esecuzione delle attività di vigilanza e controllo da part e dell 'Organismo 
formativo può comportare la sospensione immed iata di tutti i corsi in svolgimento con il 
conseguente rimborso delle spese sostenute dagli allievi . In caso di particolare gravità 
l'amministrazione regionale può disporre la revoca de l riconoscimento e l'inib izione alla 

presentazione di nuove propo ste formative per un tempo determinato . 
In particolar e, la vigi lanza viene svolta mediante cont rol li : 

a) sulla idonei t à didattic a dei soggetti formatori , cioè sulla 
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di centri di formazione professionale; 

bJ sulla permanenza dei requ isiti possedut i per il riconoscimento del corso e la relativa 

autorizzazio ne all'avvio, con particolare rife rimento alle attrezzat ure, al mater iale 

didattico e di arredamento, ai locali; 
e) sul regolare funzionamento del corso autorizzato, con l'accertame nto dell 'ido neità del 

personale impiegato dati' Organismo Formativo ed autorizzato dalla Regione Puglia; 

d) sulle diciture o forme di pubb licità ingannevole tese a millantare il ricono scimento da 

parte della Regione Puglia; 

e) sui registri didattici e di stage; 
O sul monte ore delle lezioni teorico/pratiche , degli stage e delle visite formative , affinché 

sia coerente con quanto dichiarato in fase progettuale , così come riconosciuto ed 
autorizzato dalla Regione Puglia. 

In tutti i casi in cui l'amministrazione regiona le rilevi azioni/omissioni tali da far emergere 
elementi che mettano 

in dubbio la correttezza , l'efficacia e l'e fficienza dello svolgimento dell 'att ività di formazione 

professionale, può riservarsi di procedere alla sospensione o alla revoca delle attività 
formative e/o dei riconoscimenti concessi. 

La vigilanza viene svolta dalla Regione Puglia per il tramite del personale appositamente 

delegato , munito di valido tesserino di riconoscimento . 

A conclusione delle operazioni di vigilanza viene redatto un apposito verba le sottoscr itto dalle 
parti in duplice copia. 

In caso di irrego larità riscontrate, detto verbale viene notificato via PEC ali' Organismo formativo . 

Il Corso può essere sospeso quando : 

a) l'attività del Corso non si svolge regolarmente ovvero è difforme dall'att ività delineata 

nel progetto formativo , oggetto del riconoscimento e dell' autorizzazione regiona li; 

b) l'Organismo Formativo non richiede la prescritt a autorizzazio ne preventiva alla 
sostituzione dei docenti ; 

e) l'Organ ismo Formativo non ottempera alle disposizioni impartite dalla Regione Puglia 

per il regolare funzionamento del Corso; 
d) l'Organismo Format ivo, anche con l'assenso degli allievi, modifica il contratto 

d'iscriz ione ovvero il patto formativo senza averne dato comu nicazione preventiva 

ali' Amministrazione regionale; 

e) l'Organismo Formativo modifica il percor so didattico , richiede integraz ioni tariffarie e 

contrattuali, ovvero include ulteriori attività formativ e aggiuntive e/o collateral i che non 
sono state riconosciute ed autorizzate dalla Regione sulla base del l'originario progetto 
formativo ; 

O l'Organismo Formativo si avvale di comunicazione documenta le e/o pubblicitaria 
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sospensione compo rta la mancata prosecuzione dell 'attività format iva prevista dal corso 

autori zzato ovvero il dinie go regionale per la formazione della commissione d'esame o lo 

svolgim ento degli esami int ermedi o finali per tutta la dura ta del la sospensione medesima . 

Il provvedimento di sospension e viene notif icato con diffida a sanare le ir regolarità riscontrate 

entro congruo termine , pena la revoca dell'autor izzazione. 

Restano fermi ed impregiudi cat i gli obbli ghi della Regione Puglia di segnalare alle autorità 

competenti le eventual i noti zie di reato rilevate nell'esercizio delle proprie funzioni ispettive, di 
vigilanza e controllo , con partic olare rif erimento all'esercizio abusivo delle attivi tà. 

Art. 21 - Tutela e Privacy 

La Sezione Formazione Professionale del la Regione Puglia tr atta i dati di cui viene in possesso nel 

rispetto del D.lgs. n.196 del 30 giugno 2003 - Codice in materia di prot ezione dei dati personali -
e s.m.i. L'Organismo formativ o assume il ruolo di responsabile del trattam ento di tali dati . 

Art. 22 - Informazioni 

Il presente atto viene pubbli cato sul sit o uffic iale della Regione Puglia all' indirizzo 

www .region e.puglia.it nella sezione "Ammini stra zione Trasparente " e sul portale 

www.sistema .puglia.it . La relat iva docum entazione è ino ltr e disponibi le sul sito internet della 

Regione Puglia all' indirizzo www .regione.puglia .it e presso gli Uffici della Sezione Formazion e 
Professionale. 

Art. 23 - Disciplina transitoria 

Gli Organismi Formativ i non accreditat i che abbiano ottenuto il RSO in data antecedente al 22 

agosto 2017, data di pubbli cazione della D.G.R. 1323 del 02 agosto 2017, sono tenut i a 
presentare , obbl igatoriament e entro il 30 sett embre 2018, l'i stanza di Riconoscimento della Sede 

Operat iva secondo le presenti disposizioni. In via tran sitoria, massimo entro la data di cui innanzi, 

gli ste ssi Organismi Formativi potra nno presentar e ist anza di Riconoscimento del Corso 

limitando si a specificare nel l'apposita sezione dell'A llegato 02 il titolo posseduto per l' impi ego 
della sede operativa . 

_o 
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Riconoscimento sedi 
· Istanza (Allegato 01) ; 

· Dichiarazione sost ituti va di certificazione e di atto di notorietà ai sensi e per gli effetti del 

DPR n. 445/2000 generale resa dal legale rappresentant e (Allegato 01-A); 

· Dichiarazione sostitutiva di atto notorio relativa ali' elenco degli arredi, delle attrez zature 

informatiche , tecnologiche e specifiche con l' indicazione delle loro caratteristiche 

tecniche , della quantità e del titolo di disponibilità (leasing, comoda to , proprietà , etc .), 
per ciascun ambiente (Allegato 01 -B}; 

Riconoscimento corsi 
· Istanza (Allegato 02) 

· Formulario (Allegato 02-A) 

· Formulario (Allegato 02-B) 

Autorizzazione avvio corsi 
· Istanza (Allegato 03) 

· Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà in cui si attesti che nulla è cambiato 

rispetto alle condizioni ed ai requisiti dell'accreditamento o del RSO (Allegato 03-A); 

· Calendario edizione corso, con indi cazione di orari , giorni di realizzazione, discipline e 
rispettivi docenti (Allegato 03-B) ; 

· Elenco nominativo del personale docente , in funzione delle discipline di insegnamento e 

con corrisp ondenza a caratteristiche e tit oli indicate nel corso riconosciuto atte stata dai 
curr icula (Allegato 03-C); 

· Elenco nominativo del personale non docente con riferimento alle fun zioni previ ste per 
il progetto e curricula degli stessi (Allegato 03-D) ; 

· Elenco allievi selezionati (Allegato 03-E); 

· Copia conforme all'originale del protocollo Formativo (Allegato n.03-F); 

· Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà riferita alle attre zzature (Allegato n. 03 -G}; 

· Richiesta eventuale di autorizzazione all' utili zzo di laboratori "tecnic i" a complemento 

temporaneo della sede già ricono sciuta o accreditata (Allegato n.03-H}; 

Gestione attività 
· registro didattico corso (Allegato 04) ; 

· registro di stage (Allegato 05) ; 

· elenco allievi frequentanti alla scadenza primo quarto (Allegato 06); 

· riepilogativo presenza allievi(Allegato 07 ); 

· riepilogativo presenza docenti(Allegato 08 ); 

- richiesta di costituzione commissione di esame (Allegato 09) ; 

- informa zioni sul progetto formativo realizzato (Allegato 09/A) ; 

· progettazione delle prove d'esame (Allegato 09/B) ; 

· elenco degli allievi con frequenza almeno pari al 70% delle ore corso (Allegato 10) ; 

· elenco attestati(Allegato 11); 

· registro perpetua attestat i (Allegato 12); 
· ricevuta di rilascio attestato all'allievo 

(Allegato 12/A) ; 

· verbale degli esami finali (Allegati 13 - 14). 

2 1 

estratto da registro perpetuo degli attestati 

11 presente allegato è 
- JNO composto di n. e/.1 ••••••• 

facciate. 
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, ! ,,, ) 

Alla Regione Puglia 

Dipartimento Svi luppo economico, 
Innova zione, Istruzione, Formazione e 
Lavoro 

Sezione Formazione Professionale 

Via Corig liano, 1, Z.I. 

70132 - Bari 

Pec: riconoscimentosede . pug I ia@pec. rupar. puglia. it 

Oggetto: Istanza di riconoscimento organismo formativo e sede operativa (R.S.O.) 

Il/La sottoscritto/a ____ nato/a _____ (Prov_) il ______ e residente in 
__________________ Via ________ n ________ _ 
________ , C.F. n. ________ ~ nella qual ità di Legale Rappresentante 
(giusta nom ina del .... ) dell'Organ ismo Formativo denominato , avente nat ura 
giuridica di ______ ~ sede legale in _______ via n._, 
Codice Fiscale n. Partita IVA 
n. ________ , telefono n. indirizzo PEC (obbligatorio) 
_______ email ____ Matri cola INPS ______ Codice Inail ______ _ 

nel rispetto delle dispos izioni di cui alla D.G.R n. 1323 del 02/08/2 018 pubbli cata sul BURP n. 
98 del 22.08 .2017 e s.m .i. 

CHIEDE 

di poter ott enere il Riconoscim ento dell'Organ ismo e della relativa Sede Operativa (RSO) sita in 
_____ alla 
via _____ n ______ telefono _______ n. ______ Fax n __ , e-
mail ,indirizzo PEC (o bbligatorio) sito web ______ _ 

A tal fine, allega alla presente la documenta zione di seguito elencata: 

ALLEGATI: 

Sezione A) 
1. Copia dell 'Atto costitutivo e dello Statuto vigente comprova nt e la coeren za dei fini 

statutari dell 'organismo con la legislazio ne ìn materia di formazione professiona le (art 
23 della L.R. 15/2002 es m.i o con eventua li normative specif iche in vigo re;; 

2. Dichiarazione sostit uti va di certifica zione e di atto di notorietà ai sensi e per gli effetti 
del DPR N. 445/2000 resa dal legale rappresentante , corredata da fotocopia di 
documento di identit à in corso di validit à (Allegato 01-A); 

3. Organ igramma nominativo e mansionario 

Sezione B) 
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Titolo di disponibilità dei locali (proprietà , contrat to di locazione, comodato , ... ); 

2. Certificato di agibilità dal quale si evi nce la destinazione ad uso scolastico oppure, 
cert if icato di agibi lità ad uso diverso 

3. Planimetr ia generale del la sede in scala 1: 100, e dei singoli amb ient i in scala 1: 50 
sottoscr it ta da un tecnico abili tato, 

4. Dichiarazion i di conformità degli impianti tecnolog ici (idr ico-fo gnante termico/elet tr ico), 
ai sensi della normativa vige nte (DM 37/2008) , rilasciate dalle ditte instal latr ici; in 
presenza di impianto ascensore, verbale di verifica per iodica rilasciato da dit te 
autorizzate; 

5. Certificato Prevenzione Jncendi (qualora previsto) 
6. Perizia tecnica firmata ed asseverata con giurame nto da un te cnico abil itato 
7. Nulla osta igienico sanita rio della ASL competente sulla rispondenza ed adeguatezza dei 

locali ai fini didattico -formativi in alternat iva nulla osta con una dic hiarazio ne sost itut iva 
resa dal legale rapp resentante ai sensi del D.P.R. 445/2000 attestante l'im mutata 
consistenza dei locali rispetto a quanto in esso rappresentato ; 

8. Dichiarazione sostitutiva di atto notorio relativa all'elenco degli arre di, del le att rezzature 

informatiche, tecnologiche e specific he con l'i ndicazione delle loro caratt eristiche t ecniche, 

del la quantità e del titolo di disponib ilità (leasing, comodato, proprietà, etc .), per ciascun 
ambiente (Allegato 01 B). 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Identità in corso di validità 
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PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economi co, Innovazione, Istruzione, 
Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Allegato 01 A 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI 
E DI ATTO DI NOTORIETÀ 

(Art t. 46 e 47 DPR 28/12/2000, n. 445) 

Il/ la sott oscr itto/a _________ _ nato/a a prov . 

il __ __ ____ _ residente a __________ __________ prov . 

via nella qualità di 

Legale Rappresentant e del l'Organismo Format ivo ______ _______ __ e, 

limitatamente ai successivi punti b.2) e c.2), in nome e per conto dei seguent i soggett i : 

(indicare 1 5oggetti per cui 51 rendono le d,ch1araz1oni) 

NOME E COGNOME DATA E LUOGO DI CODICE FISCALE RESIDENZA (INDIRIZZO 
NASCITA COMPLETO 

Il titolare e direttore tecnico, se SI tratta d1 impresa 1ndlv1duale; 
tutt i i soci ed I direttori tecnici, per le società in nome collett ivo; 

QUALIFICA 

tutt i I soci accomandatari e I diretto ri tecnici, per le società In accomandita semplice; 
tutti i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, tutti i 

membri di direzione o d1 vigilanza, tutti i soggetti muniti d1 poteri d1 rappresentanza, di direzione o di 
controllo, il diretto re tecnico, Il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso d1 società 
con meno d1 quattro soci, se si tratta di altro tipo d1 soC1età o consorzio 

consapev ole delle responsabilità e delle sanzioni penal i stab il ite dall'ar t. 76 del succitato 
T. U. per le false att estazioni e le mendaci dichiarazioni e della decadenza dei benefici 
conseguenti al provv edimento emanato sulla base di dichiarazione non veritiera, ai sensi e 
per gli effett i dell'art . 75 del medesimo T. U. 

DICHIARA 

- che non si t rova in stato di fa lli mento , liquid azione coatt a, di concord ato 

preventi vo o con un procedim ent o in corso per la dichiarazion e di una di t ali 

situa zion i; 

- che nei confront i: 
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E 
PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo eco nomico , Innovazion e, Istruzione , 

Forma zione e lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

del sottoscritto non è pendente alcun procedimento per l'applicazi one 

di una delle misure di prevenzione o di una delle cause ostative di cui 

rispettivamente all'art icolo 6 o all'articolo 67 del decreto legislat ivo 6 

sett embre 2011, n. 159; 

di tu tti gli altri rappresentan ti legali, soggetti con pote re di 

rappresentanza o poter e contrattuale , direttori tecnici e soci, innanzi 

elencati , del la cui situaz ione giurid ica dichiara di essere a conoscenza ai 
sensi dell'artico lo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, 

assumendone le relative responsabilità , non è pendente alcun 

procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione o di 

una delle cause ostative di cui rispettivamente all'articolo 6 e all'artico lo 

67 del decreto legislati vo 6 settembre 2011, n. 159; 

- che nei confronti : 

del sottoscritto non è stata pronuncia t a sentenza definiti va di condanna 

passata in giud icato, o emesso decreto penale di condanna divenuto 

irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai 
sensi dell'art icolo 444 del codice di proced ura penale, né sentenza di 

condanna per la quale sia stato ottenuto il beneficio della non 

menzione, per i reati elencati nel l'a rt . 80, comma 1, lett. a), b ), c), d), e), 

f) e g) del d.lgs n. 50/2016 ; 

di tutti gli alt ri rappresentanti legali, soggetti con potere di 
rappresentanza o potere contrat tu ale, direttor i t ecnici e soci, innanzi 

elencati , della cui situazione giuridi ca dichiara di essere a conoscenza ai 

sensi dell'articolo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, 

assumendone le relat ive responsabi lit à, non è stat a pronunciata 
sentenza defini ti va di condanna passata in giud icato , o emesso decret o 
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di 

applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'artico lo 444 del codice 
di procedura penale, né sentenza di condanna per la quale sia stato 

ottenuto il benef icio della non menzione, per i reati elencati nell'a rt. 80, 

comma 1, lett. a), b), c), d), e), f) e g) del d.lgs n. 50/2 016; 

- di non aver commesso gravi infraz ioni debitamente accertate alle norme in 

materia di sicurezza e a ogni altro obb ligo derivante dai rapporti di lavoro e 

dal CCNL di riferimento ; 

- di non aver commesso violazion i gravi, definiti vament e accertat e, rispetto agli 

obb lighi relativi al pagamento delle imposte e tasse; 
- di non aver commesso violazioni gravi, defin it ivamente accertate, alle norm e 

in materia di cont ributi previdenziali e assistenziali che costitui scono motivo 

ostativo al rilascio del DURC (documento unico di regolarità contr ibutiva); 

- di essere in regola con le norme che discipli nano il diritto al lavoro dei disabili, 

art . 17 L.68/99; 

di essere in regola con gli adempimenti previsti dal D. lgs n. 81/2 008 in 
materia di salut e e sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro ; 

- che i processi di governo e di produzione del servizio sono presidiat i da riso 
"' profe ssionali dotate di significative referenze in merito alle attivit à ad " 

proprie ; 
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EGIONE 
PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico , Innov azione, Istruzione, 

Form azion e e Lavor o 

SEZIONE FORM AZIONE PROFESSIONALE 

- di applicare ai propr i dipendent i le norme e gli ist it uti del CCNL di 
appartenenza, ed in particolare ________________ _ 

- di accett are il contro llo, anche sotto fo rma di audit, sulla sussistenza e sul 

mantenimento dei requisit i e di vo ler rispett are la normat iva Comun itaria, 

Statale, Regionale rife rit a alla propria atti vità; 

- che l'organismo suindicato: 
� è iscritto nel registro delle imprese della CCIAA di 

al numero .......... dal. .......... , con la seguent e forma 

giuridica .............................. . 

oppur e 
o non è tenuto alla iscrizione al registro del la imprese presso la CCIAA in 

quanto avente la seguente forma giur idica ................ . 
ed ha la formazio ne professionale tr a le proprie finalità sociali. 

I IMPEGNA 

- a comun icare tempestivamen te al l'Ammin ist razione qua lunque modif ica dovesse 
intervenire relativamente a quanto dichiarato; 

- a conservare presso la sede operativa e a rendere disponibi le tutta la 
documentazio ne probatoria di quanto dichiarato. 

In formativa ai sensi dell 'art.13, D.Lgs 196/03 , i dati sopra riportati sono prescritti dalle 
disposizion i vigenti, ai fini del procedimento per il qua le sono richiesti e saranno utilizzat i 
esclusivam ente a tale scopo. 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Identità in corso di validità 
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PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico, 
Innovazion e, Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Allegato 01 B 

DfCHIARAZJONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA' 
ai sensi dell'art. 47 del D.P.R. 445/2 000 

Il/La sottoscritt o/a ____ nato/a ____ _ (Prov_ ) ìl ______ e 
residente in 

_ _ ______________ _ Via _ _______ n ____ _ 
___ _ _____ __ _ , C.F. n. ______ ___ , nella qualità di Legale 

Rappresentante (giusta nomina del. ... ) del l'Organismo Formativo 
denominato _______ _, 

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dall'art. 76 del 
succitat o T. U. per le false attesta zioni e le mendaci dichiarazioni e della decadenza 
dei benefici conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiaraz ione non 
veri tiera, ai sensi e per gli effett i dell'art. 75 del medesimo T. U. 

DICHIARA 

Che la sede operativa per la quale si propone ista nza dispone dei seguenti arredi ed 
at tre zzature : 

Aula didattica e/o aula didattica con dispositivi mobili (tablet) 

N, 
d'ord. 

Descrizione 
sintetica 

Aula multimediale 

N. 
d'ord . 

Descrizione 
sintetica 

Anno di Quantità acquisto 

Anno di 
acquisto Quantità 

Laboratorio di informatica 

Titolo di disponibilità 
(es. comodato, propr ietà, 

locazione 

Titolo di disponibilità 
(es. comodato, proprietà, 

locazione 
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PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico , 
Innovaz ione , Istru zione, Form azione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

N. Descrizione Anno di 
Quantità 

Titolo di disponibilità 

d'ord. sintetica acquisto (es. comodato, proprietà, 
locazione) 

Laboratorio tecnico (specificare la tipologia di laboratorio) 

N. Descrizione Anno di 
Quantità 

Titolo di disponibilità 

d'ord. sintetica acquisto (es. comodato , proprietà, 
locazione) 

Segreteria/ Amministrazione 

N. Descrizione Anno di 
Quantità 

Titolo di disponibilità 

d'ord . sintetica acquisto (es. comodato, proprietà, 
locazione) 

Si dichiara che i dati sopracitati sono estr atti dalle scritture in possesso del l'Ente e corr ispondono alla reale 
situaz ione di fatto 

Luogo e data Firma digit ale del Legale Rappresentante 
(ovve ro fir ma autografa corredata da Documento di Identità in corso di 

validità ) 

il prese nte allegatq_ è 
composto di n. ~ ... 
facciate. 

DIR ENTE DE$A SEZIONE 
mazione Pr fessionale 

A. L ~~ 
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02 

Alla Regione Puglia 

Dipart imento Svi luppo economico, 
Inn ovazione, Istr uzione, Formazione e 
Lavoro 

Sezione Formaz ione Professionale 

Via Corig liano, 1, Z. I. 

70 132 - Bari 

Pec: progettiauto fin anziata .puglia@pec.ru par. puglia. it 

Oggetto: Istanza di riconoscimento corso 

Il sot toscritto 
Rappresentante del l'Ente 
provvedimento di: 

in qualità di Legale 
in possesso del 

O Accred itam ento ___________________________ ___ _ 
estr emi del provved im ento 

oppure 

O R.S.O. ---~--------------------------
estre mi del provve dimento 

nel rispe tto delle dis posiz ioni di cui alla D.G.R n. 1323 del 02/08 / 2018 pubbl icata sul BURP n. 
98 del 22.08 .2017 e s. m.i. 

CHIEDE 

il riconoscimento delle segu enti Azioni Format ive: 

Tipologia : Classificazione : 
n. - Qual,nca Denominazione del • Codice Mtn. le 

· lsfol ordine · Abllltaz,one corso - !stai 
• Altro 

• CCNL 

Numero Totale Sede 
Allievi Ore Operativa 

Corso 

A tal fin e allega, per ogni azione forma t iva, il relativo Formul ario Progetto Corso. 

Indir izzo 

Luogo e data Firma digita le del Legale R 
ovve ro fi rma autografa corredata da Documento di Identi tà in co 

Note 

1 
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REGIONE 
PUGLIA 

Allegato 02-A 

Dipartimento Sviluppo economico , Innovazione, Istruzione , Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

FORMULAR IO DI PRESENT AZIONE PROGETTI 
ATTIVITA' FORMAT IVE AUTONOMAMENTE FINANZIATE RELATIVE A 

QUALIFICAZION I PROFESSIONALI E PERCORS I DISCIPLINATI SULLA BASE DI 
SPECIFICHE NORME DI SETTORE 

CODICE CORSO 

DENOMINAZIONE FIGURA 
PROFESSIONALE 

DENOMINAZIONE SINTETICA 
del CORSO 

DURATA DEL CORSO 

ORGANISMO FORMATIVO 
PROPONENTE 
(denominazione ) 

TIPOLOGIA DI � ACCREDITATO con AD Dirigente Sezione Formazione 

ACCREDITAMENTO/RSO 
Professionale Regione Puglia n ... del. .. 

o RSO con AD Dirigente Sezione Formazione Professionale Regione 
Puglia n ... del ... 

SEDE DI SVOLGIMENTO 

INDIRIZZO PEC 
(l'O.F. dovrà dotars i di indirizzo 
do posta elettronica certificat a 
per le comunicazioni 
istituz ionali) 

Riservato all'ufficio 

Protocollo d 'arrivo : _/ ___ _ data 

I Codice n I I I I I I I I I I I I I I I I I I 
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STANDARD DI RIFERIMENTO PER LA PROGET TAZIONE DELL'ATTIVITÀ 
FORMATIVA 

DENOMINAZIONE FIGURA 1: 

SETTORE DI RIFERIMENTO2 

REFERENZIAZIONI STATISTICHE (ove presenti} 

ATECO 

ISTAT/NUP 

DURATA CORSO IN ORE IN 
MESI, IN ANNI 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

TIPOLOGIA DI ATTESTAZIONE IN ESITO (COMPILARE UNA DELLE DUE SEZION I DI SEGUITO IN RELAZIONE 
ALLO STANDARD DI RIFERIMENTO DEL CORSO CHE SI PROPONE) 

o QUALIFICA 
ATTESTAZIONE FINALE come da o ABILITAZIONE 
RRQPN o FREQUENZA 

o IDONEITA' 

o QUALIFICA 
ATTESTAZIONE FINALE come da o ABILITAZIONE 
specifiche normative di settore o FREQUENZA 

o IDONEITA' 

DESTINATARI 
Numero previsto di destinatari 
(non superiore a quanto previsto 
nel provvedimento di 
accredilamento/RSO) 

REQUISITI MINIMI DI INGRESSO 
DEI DESTINATARI 3 

1.2. ANALISI DEI COSTI I Quota di partecipazione a carico degli allievi" 

A COSTO COMPLESSIVO Importo 

A1 Costi d'iscrizione €. 

A2 Costi di frequenza €. 

A3 Costi per gli esami €. 

A4 Costi per il rilascio degli attestati €. 

TOTALE €. 
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.3 ORGANISMO FORMATIVO PROPONENTE 

Denominazione o Ragione Sociale 

Natura giuridica 

Sede legale 

Indirizzo 

Cap Città Prov. 

Tel. Fax PEC (l'inserimento è obbligatorio) 
E-mail P.IVA C.F. 

Rappresentante legale 

Cognome e Nome 

C.F. 

lndiriuo residenza 

Cap Città Prov. 

Tel. Fax E-mail 
Dati accreditamento 

Organismo accreditato con il 
A vigente sistema Indicare codice ed estremi provvedimento accreditamento 

(DGR 19512012 e s.m.i.) 

Dati RSO 

Indicare estremi provvedimento di riconoscimento 

EVENTUALE COMPLEMENTO TEMPORANEO (per tutte le tipolog ie di Organismo Formativo) 

Impegno a dotarsi di laboratori in fase di autoriuazione all'avvio del corso riconosciuto 

Complemento temporaneo I Laboratori/i di ... (specificare tipologia) 

lndiriu o (laddove già esistente) 

Cap I Città I Prov. 

Tel. I Fax I Mail 

Compiti istituzionali 

� Formazione professionale 

� Altro 

I 2. ELEMENTI DI CONTESTUALIZZAZ IONE 

2.1 Ob iett ivi formativi 

2 .2 contesto di attuazione del progetto e relat iva ana lisi de l fabb isogn o 
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.3 Descrizione delle esperienze del Soggetto proponente in riferimento all'attività formativa proposta 

2.4 Modalità di pubblicizzazione del corso 

[ 3. ARTICOLAZIONE PERCORSO FORMATIVO 

3.1 Indi cazioni relative alla figura /percorso (descrivere le caratteris/ic/Je della Figura/percors o esattamente come 
riportali nel RRQPN oppure nella nonnaliva di settore). 

Denominazione : 

Descrizione : 

J.2 Elencazione delle Competenze (ove pertinente in quanto presenti nel RRQPN oppure nella nonnali va di settore.) 

Unità di competenza N° O di O 
(Riprodurre il box per ogni UC prevista) 

DENOMINAZIONE 

CAPACITA 1/abili tà (elencare le singole capacità pre viste) 

CONOSCENZE (elencare le singole conoscenze previste) 

3.3 Articola zione del percorso in unità formative 

3.3.1 Attività formativa 

Formazione (aula teoria /pra tica, laboratodo, visite 
uidale 

Stage (se previsto dallo Standard fonnativo) 

Stage fuori regione/estero (se previsto ) 

Totale (come da Standard) 

Ore I Annualità 

5 Descrivere l'articolazione completa del percorso per singole annualità (ove pertinente) 

Ore I Annualità TOTALE 
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.3.2 Unità for mative per ciasc una annu alità - ove pertinente - (Descrivere in modo dettagliato l'articolazione del 
percorso in singole unità formative finalizzate all'acquisizione di tutte conoscenze e capacità previste per la 
figura/percorso) (si ricorda che lo stage - ove previsto - deve essere descritto quale attivita formativa a sè stante) 

Denominazione U.F. 

1 
2 

3 
4 
5 
... ... 

stage 

Totale 

3.3.3 Sch eda di unit à formativa 

Tito lo UF: 
(Scheda da ripetere per ogni UF) 

Obiettivi di apprendimento 

Durata in ore Durata in ore 
I annualita Il annual ità 

Teoria Pratica Teor ia Prat ica 

N° 1 di _n ___ (specificare) 

Contenuti formativi (descrivere i contenuti specifici proposti) 

Durata in ore TOTALE 

Teor ia Pratica 

ORE: --- -

Metodologie e strumenti di formazione (descrivere le metodologie adottate per un efficace apprendimento di saperi 
teorico-tecnici e per lo sviluppo delle competenze professionali richieste dal profilo/figura/percorso) 

Organizzazione e logistica (indicare le principali attrezzature e materiali necessari al raggiungimento degli obiettivi 

nonchè la sede di svolgimento di attività formativa teorica/prat ica) 

3.3.4 Stage6 (ove previsto) 

Descrizione caratteristiche e tipologie delle strutture 
osoitanti7 

Numero di strutture ospitanti previsto 

Numero destinatari per struttura ospitante 
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ttore di riferimento 

Aree organizzat ive di interesse (reparti , uffici , magazzini , punto vendi ta, ecc.) 

3.4 Metodolo gie e strumenti d i ve rifica delle competenze in ingresso e in itinere (descrivere le modali tà di 
selezion e dell 'utenza, riconoscimento dei crediti e delle verifiche intermedie con finalità sommativa) 

3.4.1 Selezione dei partecipanti (se prev ista) 

Modal ità di svolgimento della selezione (è possib ile barrare anche più voci) 

D colloquio di gruppo 

D colloquio individua le 

D test 

D prova pratica 

D Altro (specifica re) 

Elementi cons iderati -valuta ti (è possibile barrare anche più voci) 

D possesso dei requ isiti dichiarati 

D motivazione 

D attitudine 

D altro (specificare) 

3.4.2 Riconos cime nto di crediti formativi (se previsto) 

Aspetti considerati (è possib ile barrare anche più voci) 

D Titoli-certificati possedu ti 

D Atte stazion i di partec ipazione 

D Esper ienze profess ionali 

D altro (specificare) 

Modalità di realizzaz ione (è possibile barrare anc he più voci) 

D Esame documentazio ne 

D Colloquio 

D Altro (specificare ) 

3.4.3 Verifi che intermedie con finalità sommativa 
definire la li olo ia di verifica, /'o etto di valutazione, le modalità di svol imenio e i criteri di vahi/azione 

l-
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,5 Metodolo gie e strume nti di verifica delle compete nze in uscita (descn·vere le modalità proprie de/l'organismo in 
applicazione della nom1ativa specifica di settore) 

3.6 Altre certificazioni 

(nell'eventualità di rilascio di altre tipologie di certificazione, descrizione dei contenu ti, dell'articolazione e delle modalità 
del processo di certificazi one previst i con indicazio ne relativo costo) 

3.7 Stag e fuor i regione/estero 

In caso di stage /tirocinio da svolgere fuori regione /estero , oltre alla compilazione de/l'apposi/a scheda di UF a sé stante 
occorrn descrivere nel sottostante campo le modalità di organizzazione e di attuazione. gli obiettivi e contenuti del 
percorso individuale, il numero delle strutture ospitanti e numero delle disponibilità ad accogliere partecipanti , tutoraggio, 
modalità di verifica e di valutazione. 

L 'attività di stage a/l'estero, descritta in questa fase, dovrà essere formalizzata nella fase successiva di autorizzazione 
all'avvio dell'attività e, l'esperienza svolta , dovrà essere attestata secondo la procedura e i fom1at "Europass-Mobility " e 

redatta congiuntamente dal soggetto attuatore e dal partner ospitante , di concerto con il Centro Nazionale Europass. La 
registrazione su Europass-Mobility è finalizzata a mettere ,n trasparenza e trascrivere le competenze e le abilita 
acquisite durante l'esperienza di mobilita transnazionale . 

3.8 Eventuali misure di accompagnamento in ingres so 

(attività di orientamen to dei partecipanti , bilancio delle competenze , tutoraggio , moduli propedeutici differenziati per 
l'accesso ai percorsi , strumenti per l'allineamento delle competenze dei partec ipanti , misure per garant ire l'inserimento in 
itinere di altri allievi in caso di riduzione del numero dei frequentanti ecc .) 

4. CARATTERISTICHE DELLE RISORSE UMANE 
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ristiche professionali 8 

ESPERIENZA ISTRUZION FORMAZIONE 
N' LAVORATIVA E (attinente allo specifico Impegno 

Ruolo9 Titolo 
(espressa in ruolo da svolgere) 

UF N' Ore anni attinente allo 
specifico ruolo da 
svolgere) 

5. RISORSE STRUTTURALI E STRUMENTALI 

5.1 Attr ezzature oer la didatt ica (comp res i softw are e strum ent i informat ic i) 
TIPOLOGIA Quantità Dispon ibile Da acqu istare (prima 

dell 'avvio) 

Compilare ogni parte del formulario sbarrando gli spazi relativi a quelle ritenute non pertinenti al progetto. 

Il presente form ular io si compon e di n. __ pagin e. 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Identità in corso di validità 
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METODOLOGICHE PER LA PROGETTAZIONE 

Il presente formulario dovrà essere utilizzato per l'avanzame nto di proposte progett uali per la realizzazio ne 
di corsi autonomamente finanziati finalizza ti al rilascio delle attestaz ioni previste dalla normativa vigente per 
le figure/profi li e Percorsi in specifici settori. 

Con AD n. 686 del 09/08/2016 (Approvazione del "Repertorio Regiona le delle Qualificazioni professionali 
e dei Percorsi disciplinati sulla base di specifiche Norme di settore" (RRQP N), la Regione Puglia ha 
individuato e sistematizz ato le qualificazio ni e i percors i disciplinati da normative di settore a livello naziona le 
e/o regionale , il cui conseguimento è necessario per lo svolgimento di determina te attività lavorat ive e 
professiona li. 

Il "Repertor io Regiona le delle qualificazio ni professionali e dei percorsi disciplinat i sulla base di speci fiche 
norme di settore" (RRQPN ) si config ura come una raccolta dei contenuti afferenti a n. 41 qualific azioni e 
percors i. 

Per entrambe le tipologie , qua lificazio ne professionale e percorso format ivo, il repertorio è articola to in 
schede descrittive standard contenent i informaz ioni dettagliate relative alle caratteri stiche della 
qualificazione/perco rso (Denom inazione , Codici identificativi , Settor i di riferimento , Livello EQF, Requisi ti 
ingresso , Durata percorso. Requisiti docenti , ecc ). nonchè alle competenze , capac ità/abilità , e conoscenze 
da acquisire, quando previste dalla normativa stess a. 

Per ciascun percorso , resta fermo in ogni caso l'obbligo di rispettare le normative d i settore e gli atti 
di riferimento vig enti e quelli che saranno in seguito approvat i. 

Il RRQPN non è esa ustivo di tutte le qualificazioni e di tutti i percorsi disc iplinati da specific a normat iva, 
ma è uno strumento di codifica , utile ad assicurare l'uniformi tà di informazione sul territorio. La Sezione 
Formazione Professionale , si riserva di integrare nel tempo il database con ulteriori qualificaz ioni/percorsi 
ed, eventualmente , di attivare strumenti partecipati di alimen tazione dello stesso (es. attraverso procedure 
aperte di inser imento di percors i/qua lificazioni già normati) . 

I contenut i delle singole schede dI Figura sono disponibili al link -=-=--'-''--'-=::.._:....__ 

regolamentate) . 
( � Reperto rio 

E' tuttavia prevista la possibilità di proporre percori formativi richiesti da spec ifiche norme di settore anche 
se non ancora recepiti in specifica discip lina regionale 

Le percentua li minime di frequenza , i requisit i d'ingresso , le modalità di svolgimento degli esami finali, così 
come le attestazioni rilasciate in esito ai percorsi propon ibili trami te il presente form ulario, trovano riferimento 
obbligatorio nella relativa norma tiva specifica di settore . 
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REGIONE 
PUGLIA 

Allegato 02 B 

Dipartimento Sviluppo economico, Innovazione, Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

FORMULARIO DI PRESENTAZIONE PROGETTI 
ATTIVITA ' FORMATIVE AUTONOMAMENTE FINANZIATE PER L'ACQUISIZIONE DI 

QUALIFICHE PROFESSIONALI CORRELATE A FIGURE DEL 
REPERTORIO REGIONALE DELLE FIGURE PROFESSIONALI (RRFP) 

CODICE CORSO 

DENOMINAZIONE FIGURA 
PROFESSIONALE 

(corrispondente alla figura del 
Repertor io delle Figure Professionali ) 

DENOMINAZIONE SINTETICA del 
CORSO 

DURATA DEL CORSO 

ORGANISMO FORMATIVO 
PROPONENTE (denominazione) 

� ACCREDITATO con AD Dirigente Sezione Formazione 

TIPOLOGIA DI ACCREDITAMENTO/RSO Professionale Regione Puglia n ... del ... 

(specificare estremi provvedimento di 
� RSO con AD Dirigente Sezione Formazione Profess ionale 

accreditam ento!RSO) 
Regione Puglia n ... del. .. 

SEDE DI SVOLGIMENTO 

INDIRIZZO PEC 
(l'Organismo formativo dovrà 
obbligatoriamente dotarsi di indirizzo di 
posta elettronica certificata per le 
comunicaz ioni istituzionali) 

Riservato all 'ufficio 

Protocollo d'arrivo: _ / ____ _ data 

I Codice n. 
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. DATI IDENTIFICATIVI E DI SINTESI DEL PROGETTO 

1.1 Standard professionali di riferimento per la progettazione dell'attività formativa 1 

(repertorio regionale delle figure professionali - RRFP - www .sistema .puglia.it/rrfp) 

DENOMINAZ IONE FIGURA 
PROFESSIONALE (RRFP) 

LIVELLO DI COMPLESS ITA' 

SETTORE DI RIFERIME NTO 

REFERENZ IAZ IONI STATISTICHE 

(ATECO , ISTAT/NUP) 

STANDARD FORMATIVO ' NO SI se si indicare l'Atto di approvazione dello 
SPECIF ICO standard specifico 

ATTESTAZIONE QUALIFICA 
o LIVELLO 2 EQF 

RRFP 
o LIVELLO 3 EQF 

LIVELLO EQF3 o LIVELLO 4 EQF 
o LIVELLO 5 EQF 

DURATA DEL CORSO IN ORE , IN 
MESI, IN ANNI 

Numero previsto 
di destinatari 
(non superiore a 
quanto previsto 
nel 

DESTINATARI prowedimento di 
accredi tamento/ R 
SO) 
Requisiti minimi 
di ingresso dei 
destinatan4 

1.2 ANALISI DEI COSTI I Quota di partecipazione a carico degli allievi 

A COSTO COMPLESSIVO Importo 
A1 Costi d'iscrizione €. 
A2 Costi di frequenza €. 
A3 Costi per gli esami €. 
A4 Costi per il rilascio degli attestati €. 

TOTALE €. 

12. 
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Organismo formativo proponente 
Denominazione o Ragione Sociale 

Natura giuridica 

Sede legale 
Indirizzo 
Cap Città Prov. 
Tel. Fax PEC (l'inserimento è obbliqatorio) 
E-mail P.IVA C.F. 

Rappresentante legale 
Cognome e Nome 
Indirizzo 
Cap Città Prov. 
Tel . Fax E-mail 

Dati accreditamento 
Organismo accreditato con il vigente 
sistema Indicare Codice ed estremi provvedimento di accred itamento: 
(DGR 195/2012 e s.m.i.) 

Dati RSO 
Indicare estremi provvedimento di riconoscime nto 

EVENTUALE COMPLEMENTO TEMPORANEO (per tutte le tipologie di Organismo Formativo) 
Impegno a dotars i di laboratori in fase di autorizzazione all'avvio del corso riconosciuto 

� Complemento tempora neo I� Laboratorio/i di .. (specificare tipologia ) 

Indirizzo (laddove qià esistente ) 
Cap Città IProv 
Tel. Fax IMail 

Compiti istituzionali 
o Formazione profession ale 
o Altro 
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ELEMENTI DI CONTESTUALIZZAZIONE 

2.1 Obiett iv i formativi 

2.2 Contesto di attuazione del progetto e relativa analisi del fabbisogno 

2.4 Modalità di pubblicizzazione del corso 

ARTICOLAZIONE PERCORSO FORMATIVO 

3.1 Indicazioni relative alla figura professionale del RRFP (descrivere fa Figura professionale esattamente come 
presente nel Repertorio Regionale delle Figure Professionali in termini dì Aree di Attività, Performance attesa ed Unità di 
Competenze (definiti in tennini di conoscenze e capacità). 

Denominazione della figura: 

Descrizione della figura: 

I~ 
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di competenza N° O di O 
(Riprodurre il box per ogni UC prevista nella Figura) 

DENOMINAZIONE Area di Attività 

DESCRIZIONE DELLA PERFORMANCE 

CAPACITA'/abilità (elencare le singole capacità previste) 

CONOSCENZE (elencare le singole conoscenze previste) 

3.3 Stru ttura del prog ramma for mativo 

3.3.1 Attività formativa 

Formazione teoria 

pratica , laborator io, visite 

guidate 

Stage (come da Standard formativo) 

Stage fuori regione/es tero (se pre visto) 

Totale (come da Standard formativo) 

Ore 

3.3.2 Unità forma tive (Descrivere in modo dettagliato /'articolazione del percorso in singole unità formative finalizzate 
all 'acquisizione di tutte le competenze previste per la figura pro fessionale) 

Articolazion e del percorso in Unità formative (U.F.) 
Corrispondenza tra le U.F. e tutte le U.C. declinate nell'in sieme delle Capacità/abilità e 
Conoscenze che definiscono gli obiettivi di apprend imento per ciascuna AdA prevista per 
la Figura Professionale prescelta. 
/Si ,ic orda che lo staae deve essere descritto in un 'Unità formativa a sé stante) 
Codic e Capac itàlabìlità e Denominazione UF 
U.C. conoscenze per ogni 

ADA/U.C. 

Capacità /abilità 

Conoscenze 

2 Capacità /abilità 

Conoscenze 

3 
UF Stage 

Totale UF I 

Durata 
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del percorso in Unità formative (U.F.) 
(si ricorda che lo stage deve essere descritto in un'Unità formativa a sé stante) 

Denominazione U.F. Durata 
1 00 
2 00 
3 00 
4 00 
5 00 
6 00 
... . .. 

12 stage 
Totale 

compilare ed allegare una scheda per ciascuna delle U.F. sopra indicate 
Compilate ed allegate n° ...... schede 

3.3.3 Scheda di unità forma tiva 
ORE: ----
Titolo UF: 
(Scheda da ripetere per ogni UF) 

N° 1 di n ___ (specificare) 

Obiettivi di apprendimento (declinare gli obiettivi di apprendimento in conoscenze e 
capacità/abilità così come riportate nel RRFP per la figura di riferimento) 

Contenuti formativ i (descrivere i contenuti specific i proposti in relazione agli obiettiv i di 

I apprendimento defin1t1) 

Metodologie e strumenti di formazione (descrivere le metodologie adottate per un efficace 
apprendimento di saperi teor ico-tecnici e per lo sviluppo delle competenze professionali 
richieste dal rofilo/fi ura 

/6 
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e logistica (indicare le principali attrezzature e materiali necessari al 
raggiungimento degli obiettivi nonché la sede di svolgimento di attività formativa 

I teorica/pratica) 

3.3.4 Stage5 (ove previsto) 

Descrizione caratteristiche e tipologie 
delle strutture ospitanti6 

Numero strutture ospitanti 

Numero destinatari per struttura ospitante 

Settore di riferimento 

Aree organizzative di interesse (reparti, uffici, magazzini, punto vendita , ecc.) 

3.4 Metodologi e e strumenti di verifica delle competenze in ingresso e in itinere (descrivere le modalità di 
selezione dell 'utenza. riconoscimento dei crediti e delle verifiche intenneclie con finalità sommativa) 

3.4.1 Selezione dei partecipanti (se prevista) 

Modalità di svolgimento della selezione (é possibile barrare anche più voci) 
� colloquio di gruppo 

� colloquio individuale 

� test 

� prova pratica 

� Altro (specificare) 

Elementi considerati-valutati (è possibile barrare anche più voci) 
� possesso dei requisiti dichiarat i 

� motivazione 

� attitudine 

� altro (specificare) 

3.4.2 Riconoscimento dì crediti formativi (se previsto) 

Aspetti considerati (è possibile barrare anche più voci) 
� Titoli-certificati posseduti 

� Attestazion i di partecipazione 

� Esperienze professionali 

(1 
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altro (specificare) 

Modalità di realizzaz ione (è possib ile barra re anche più voci ) 

� Esame documentazione 

� Colloquio 

� Altro (specificare) 

3.4.3 Verifiche intermedie con finalità sommativa (obbligatorie) 
definire la tiooloaia di verifica, l'oaaetto di valutazione , le modalità di svo/aimento e i criteri di valutazione 

3.5 Metodo logie e str umenti di verifica delle com petenze in usc ita (descrivere le modalità proprie dell 'organismo 
fonnativo in applicazione della D.G.R. n. 62212015 relativa all 'esame finale per l'accertamento delle competenze) 

3.6 Altre certificazioni (ne/l'eventualit à di rilascio di altre tipologie di certificazio ne, descrizione dei contenuti, 
dell 'articolazione e delle modalità del processo di certificazione previs ti con indicazione relativo costo) 

3.7 STAGE fuor i regione/estero 

In caso di stage/tirocinio da svolgere fuori regione/estero , oltre alla compi lazione dell 'apposita scheda di UF a sé stante 
occorre descnvere nel sottostante campo le modalità di organizzazione e di attuazione , gli obiettivi e contenuti del 
percorso individuale , le caratteristiche e il wmero delle strutture ospitan ti lo stage , il numero dei partecipanti da inserire 
in ciascuna struttura , il tuloraggio, le modalità di verifica e di valutazione . 
L'attività di stage all 'estero, descritta in questa fase, dovrà essere fonnalizzara nella fase successiva di autorizzazione 
all'avvio dell'attivi tà e, l'esperienza svol ta. dovrà essere attestala secondo la procedura e i fonnat "Europass- Mobilily " e 
redatta congiuntamen te dal soggetto attuatore e dal parlner ospitante, di conceria con il Centro Nazionale Europass . La 
registrazione su Europass- Mobility é finalizzata a mettere in trasparenza e trascrivere le competenze e le abilità acquisite 
durante l 'esperienza di mobilità transnazionale 

3.8 Eventua li misure di accom pagnamento in ingresso (attivitè di orientamento dei partecipanti, bilancio delle 
competenze, tutoraggio, moduli propedeutici differenziati per l'accesso ai percorsi, strumenti per l'allineamento delle 
competenze dei partecipanti, misure per garantire l'inserimento in itinere di altri allievi in caso di riduzione del numero dei 
frequentanti ecc.) 
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CARATTERISTICHE DELLE RISORSE UMANE 

Nel riquadro sottostante, per ogni insegnamento previsto. devono essere obbligatoriamente indicate le caratteristiche 
professionali, i titoli di studio dei docenti e del tutor "da designare" successivamente in fase di autorizzazione del corso 
riconosciuto 

Caratteristiche professionali 7 

ESPERIENZA ISTRUZION FORMAZIONE 
N• LAVORATIVA E (attinente allo Titolo Ruolo8 

(espressa in specifico ruolo da Impegno 
UF N° Ore anni attinente svolgere) 

allo specifico 
ruolo da 
svolgere) 

I 
I 
I 

5. RISORSE STRUTTURALI E STRUMENTALI DA UTILIZZARE 

5.1 Attrezzature per la didattica (compresi softwa re e strument i informatic i) 
TIPO LOGIA Quantità Disponibile Da acquistare (prima 

dell 'avv io) 

I Compilare ogni parte del formulario sbarrando gli spazi relativi a quelle ritenute non pertinenti al progetto. 

Il presente formulario si compone di n. __ pagine . 

Luogo e data Firma digitale de l Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Identità in corso di va lidit à 
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METODOLOGICHE PER LA PROGETTAZIONE 

Il presente formula rio dovrà essere utilizzato per l'avanzamento di propos te progettua li per la realizzaz ione di 
corsi autonomamen te finanziati finalizzati al rilasc io delle qualifich e professional i riferite alle Figure facenti 
parte del Repertorio Regionale delle Figure Professionali della Regione Puglia (RRFP ), adot tato e normato 
con DGR 327/2013 e A.O. n. 1277 del 02/12/2013 . 
I contenuti delle singole schede di Figura come disponibili al link www .s1stema .puglia .iVrrfp rappresentano 
lo standard professionale di riferimen to ovvero gli obiettivi d i apprend imento (in termini di cap acità/abilità e 
conoscenze) del perco rso format ivo. Pertanto l'intero percorso dovrà essere finalizzato all'acquisizione 
di tutte le Unità di Competenza previste per la figura di riferimento. 
Per la metodologia di progettaz ione "per compete nze" si consiglia la consultazione del "Manuale di supporto 
alla Progettaz ione Formativa ", disponibile al link www s1stema.pugl1a.iVrrfp -->News- -> "Progettare per 
competenze '' 
E', inoltre, obbl igatorio il riferimento agli standard formativi generali (dura ta, requisiti d'accesso , ecc) così 
come definit i con l'Atto Dirigenz iale n. 1395 del 20/12/2013 e agli eventua li standard formativi specific i 
così come riportati in calce alla scheda della figura scelta (ad es. per le figure di assistente fami liare, 
assistente familiare all'infanzia, maestro di danza , ecc ). 
Gli attestat i di qua lifica profess ionale previsti in usc ita dai percorsi saranno rilasciati in coerenza con quanto 
disposto , in merito , dall'art. 14 della legge 21 dicembre 1978 n. 845 e ai sens i del Decreto legislativo 16 
gennaio 2013, n. 13, con valo re sull'in tero territorio nazionale , a ogni effetto di legge , e possono costi tuire 
titolo di amm issione ai pubblic i concorsi. 
Inoltre , attraverso l'associaz ione delle Figure regional i al Quadro Naziona le delle Qualificazioni regiona li di 
cui al O.I. 30 giugno 2015 (crf . Sito ISFOL � Atlante del Lavoro e delle Qualificazioni) , tutte le attes tazioni in 
esito sono spendibil i sull 'intero terr itorio nazionale e sono rese trasparent i per il riconoscimento , a livello 
europeo ed internaziona le, attrave rso la referenz iazione ai sistemi di classificazione delle attiv ità econom iche 
e delle profession i e ai livelli del quadro europeo delle qualificaz ioni per l'apprendime nto permanente (EQF). 
Per la fase di accertamento delle com petenze si rimanda alla D.G.R. n. 622 del 30 marzo 2015 
"Approvaz ione "Linee guida per lo svolgime nto degli esami di Qualifica in esito ai percorsi di formaz ione che 
hanno a riferimen to le Figure Professiona li com prese nel Repertorio Regiona le delle Figure Professio nali 
(RRFP)". La Regione si riserva di appor tare le dovute modific he ed integrazioni ai formai di attestazioni in 
uscita cosi come attual mente allegati alla D.G.R. n. 622/2015. 

STRUMENTI E RIFERIMENTI PER LA PROGETTAZIONE 

Si riporta di seguito l'ele nco degli atti regiona li e strumenti opera t1v1 che hanno definito 11 sistema di standard 
profess ionali , formativi e di certificazio ne di riferime nto per la progettaz ione "per competenze ". La 
documentaz ione di seguito riportata è reperibile su i portal i: 
www .regione .puglia .it (sezione Bollettino Ufficiale) 
www sistema .puglia .it 
http://www fse.regione .pugl ia.iV (sez ione "Sistema regionale delle Compete nze") 

PROWEDIMENTI REGIONALI 

Deliberazio ne di Giunta n. 195 del 31/01/2012 e s.m.i. recante le "Linee guida per l'accreditamento 
degli organism i format ivi" 
DGR n. 2273 del 13 novembre 2012 "Indirizzi genera li per la creazione del Sistema Regionale delle 
Competenze e istituzione del Comi tato Tecnico regiona le"; 
DGR n. 327 del 07 marzo 2013 "Istituzione del Reperto rio Regionale delle Figure Professionali. 
Impianto descr ittivo metodolog ico"; 
DGR n. 2472 del 17 dicembre 2013 "Approvazione degl i standard formativi della qualifica di 
Operatore /Operatr ice per le attiv ità di assistenza familiare " 
DGR n. 622 del 30 marzo 2015 "Approvazione Linee guida per lo svo lgimento deOll:'.:esMJ 
Qualifica in esito ai percorsi d i formazione che hanno a riferimento le Figure Profess i 
nel Repertor io Regiona le delle Figure Profess ionali (RRFP)"; ,10~~<1-~%~~~~0.,,'% 
D.G.R. n. 1147 del 26/07/20 16 "Approvaz ione delle "Linee Guida per la costruzio :!;l I !r (. 
Validazione e Cert ificazione delle Compe tenze della Regione Puglia (SVCC-RP)"; ~ ~ .rt 6 ~ 

,.~ -Kf; 
+ ilGU~ ">" f1, ,.~ - ~.... 20 ,.~ - ~ ~ 
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Dirigente Servizio Formazione professionale n. 854113 "Approvazione dello schema di Libretto 
Formativo del cittad ino e avvio della sperimentazione". 
Atto Dirigente Servizio Formazione professionale n. 1277 del 2 Dicemb re 2013 "Approvazione dei 
contenut i descrittivi del RRFP"; 
Atto Dirigente Servizio Formazione profess ionale n. 1395 del 20 Dicembre 2013 "Approvazione degli 
standard formativi sperimentali "; 
Atto Dirigente Servizio Formazione professionale n. 974 del 06/08/2015 di approvazione della 
procedura di adattamento ed aggiornamento del Repertorio Regionale delle Figure Professionali . 

STRUMENTI OPERATIVI 

Slides dei semina ri e convegni disponibi li su http.1/www fse regione.pugha.1U (sezione "Sistema regionale 
delle Competenze ") 

li presente alle_gato è 
composto di n. : . tY.f~O 
t celata. 
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I ] I 0 

Alla Regione Puglia 

Dipart imento Svil up po economico, 
Innovazione, Istruz ione, Formazione e 
Lavoro 

Sezio ne Formazione Professiona le 

Via Corig liano, 1, Z.I. 

70132 - Bari 

Pec: gestioneproge tt i. puglia @pec.ru par . pug lia. it 

Oggetto: Istanza di autorizzazione all'avvio del/dei corsi. 

Il sottoscritto ___________ ____ ___ , in qualità di legale rappresentante 

dell'Ente , con riferimento ai corsi di formazione 

autonomamente finanziati, presenta ti da questo Orga nismo Formativo e approv at i dalla 

Regione, 

nel rispett o delle dis posizioni di cui alla D.G.R n. 1323 de 02/08/2018 pubbl icata sul BURP n. 
98 del 22.08 .2017 e s.m.i. 

CHIEDE 

l'auto rizzazione all'avvio delle segue nti Azioni Formative: 

Tipologia : n . 
n. • Qualifica Denominaz ione edizione Numero 

ordine - Abihtaz Jne del Corso solo per I corsi Alliev i 
- Altro max 300 ore 

SI IMPEGNA 

-

AD di Totale Sede 
Indirizzo riconoscimento Ore Operativa 

Corso corso 

a realizzare i corsi autori zzat i secondo I conten ut i e le modalità indicati nel progetto 
approvato, consapevo le del provvedi ment o di revoca in caso di realiz zazione difforme. 
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n. 03 - B: Calendario edizione corso, con ìndicazìone dì orari , giorn i dì realizzazione, 
discipline e rispetti vi docent i; 
Allegato n.03-C : Elenco nominativo del personale docente , in funz ione delle discipline di 
insegnamento e con corr ispondenza a caratt eristiche e titoli indicate nel corso riconosciuto 
attestata dai curricu/a; 
Allegato n.03 - D : Elenco nominativo del personal e non docente con riferimento alle funz ioni 
previste per il progetto e curr icula degli stessi; 
Allegato n.03-E : Elenco all ievi selezionati; 
Allegato n.03 - F: Copia conforme all 'orig inale del Protocollo Formativo; 
Allegato n. 03 - G : Dichiarazione sost itutiva dell 'atto di notorietà riferita alle attrezzature; 
Allegato n.03 - H : Richiesta eventua le di autori zzazione all'utilizzo di laborator i " tecnici" a 
complemento temporaneo del la sede già riconosciuta o accreditata 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresenta nte 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Ident ità in corso di vali dit à 
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PUGLIA DIPARTIMENTOSviluppo econo mico, 
Innovazio ne, Istr uzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONEFORMAZIONE PROFESSIONALE 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA ' 

resa ai sensi dell'art. 47 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari In 
materia di documentazione amministrativa approvate con D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445 

Il/ la sottosc ritto/a nato/a a rov. 
il residen te a prov. 
via te lefono 
nella qual ità di Legale Rappresentante dell ' Organismo 

Formativo _____ _ 

in possesso di accreditame nto di cui al provvedimento ___ __ _ 

Oppur e 

in possesso di RSO di cui al provvedime nto ______ _ 

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilit e dall'art. 76 del succitato T. U. 
per le false attestazion i e le mendaci dichiarazioni e della decadenza dei benefici conseguenti 
al provvedimento emanato sulla base di dichiarazione non veritiera, ai sensi e per gli effetti 
dell'art. 75 del medesimo T. u. 

D IC H I AR A 

Che non è interven uta nessuna variaz ione rispetto alle condizioni e 
ai requ isit i dell'acc redita mento o del Riconoscimento della Sede 
Operativa (RSO) ; 

Che non è interve nuta nessuna variazione rispet to allo stato di 
integrità finanz iar ia e morale del soggetto proponente e di tutte le 
persone che rives ton o cariche socialidichiarate in sede di 
Accred itamento o Riconoscimento del la Sede Operat iva (RSO); 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documen o di Identità in corso di validità 



40816 Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 84 del 25-6-2018                                                 

REGIONE 
PUGLIA 

DIPARTIMENTO Sviluppo economico, Innov azione, Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

A 3 

Organism o Format ivo Calendario edizione Corso 

Titolo del Corso ............................................................... Sede Operativa .................................... . 

Data Orario Disciplina Docente 

Luogo e data 
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IONE 
PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico, 

Innovazione , Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Allegate, Qj C 

ORGANISMO FORMATIVO ____ _ 
SEDE DI SVOLGIMENTO ____ _ 

Elenco docenti (i ndicare, per ogni insegnamento previs to, le caratteristic he professionali, il 
profilo professionale, il titolo di studio dei docenti designati , coerentemente a quanto dichiarato 
nel formul ario di progetto nella fase di riconoscimento del corso). 

UNITA' FORMATIVA 
DI PERTINENZA 

Luogo e data 

Descriz ione del profilo 

Caratteristiche 
professionale con 

Nome e Titolo di 
professiona li del indicazione degli anni di 

Cognome Studio esperienza pregressa 
docente 

nello specifico ruo lo da 
svolgere 

Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero fìrma autog rafa corredata da DOCL1mento di Identità In corso di validità 

Si Allega Cv personale indicato 
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PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico, 
Innovazione, Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Alleg~to 03-D 

ORGANISMO FORMATIVO ___ _ 
SEDE DI SVOLGI MENTO ____ _ 

Elenco personale non docente (compi lare una riga per ogni persona con riferimento a tutte le 
funzi oni previste per il prog etto ) 

1 

2 
3 

4 

n. 

descrizione del c.v. già presente in 

profilo accreditamento 

profe ssionale con Si 
Persona le 

indi cazione degl i NO 
Nom e e cognom e Funzione int erno/ 

anni di esperienza 
este rno 

pregressa nello 

specifico ruolo da 

svolgere 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero fi rma autografa corredata da Documento di Identi tà in corso di validità 

Si allega Cv personale indicato 

6 
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PUGLIA 

Corso: 
I 

n. Cognom e 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

DIPARTIMENTO Sviluppo economico, 
Innovazione, Istruz ione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Allegato 03-E 

ORGANISMO FORMATIVO ___ _ 
SEDE DI SVOLGIM ENTO ____ _ 

Elenco Allievi Selezionati 

Nome Data di Luogo di Residenza 

nascita nascit a 
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14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

REGIONE 
PUGLIA 

Luogo e data 

DIPART IMENTO Sviluppo economico , 
Innov azione, Istru zion e, Form azione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero fir ma autografa corredata da Documento di Identità in corso di valid ità 

8 
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PUGLIA 

PATTO FORMATIVO 

Logo del soggetto 

formatore 

Allegato 03 F 

L'anno duemila .. .. , addì ____ del mese di ___ . in ____ _ 

TRA 

[indicare la denominazione dell'ente]". (P.fV A . .... ) con sede legale in [indicare la città] 
alla via [indicare il domicilio legale] , d·ora in avanti indicato con il termine di 
Organismo Formativo. rappresentato dal signor [indicare il nome, cognome e dati 
anagrafici] in qualità di legale rappresentante del Soggetto Formatore· 

E 

Il signor [indicare il nome, cognome e dati anagratìciJ m qualità di designato dal 
collegio dei docenti; 

E 

li signor [indicare il nome, cognome e dati anagrafici] in quaJità di allievo del corso 
oggetto del pre ente patto formativo. [Per gli allievi di età compresa tra 16 e 18 anni, 
indicare il nome, cognome e dati anagrafici di chi ha la potestà genitoriale]. 

PREMES 'O CHE: 

- ai sensi dell'art. 6 delle linee guida "Per il Riconoscimento e l'Autorizzazione dei 
Corsi di Formazione Autonomamente Finanziati", approvato con D.G.R. n . ... del 
.... pubblicato sul BURP n .... del. .... l'Organismo Formativo ha presentato istanza 
di riconoscimento della presente Azione Formativa; 

- il corso. oggetto del presente patto formativo è stato riconosciuto con D.D. n. 
[indicare il numero e la data della determina di riconoscimento corso]; 

- secondo il disposto del italo Disciplinare è prevista la stipula del presente ··Patto 
Formativo"; 
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il corso in quesrion sarà realizzato nel rispetto di quanto previsto dalla 

normativa vigente: nazionale e regionale in materia di Formazione professionale. 
- La Regione assicura l' attività di vigilanza tecnico-didattica e ammini Irati a sui 

cor i riconosciuti ed autorizzati, nonché la verifica delle condizioni e dei requisiti 

pecifici dichiarati nella istanza di riconoscimento. 

SI DA RECIPROCO ASSE SO A SEGUIRE LA PROCEDURA FISSATA, [N 
PARTICOLARE: 

I . L'Organismo Forn1ativo si impegna a informare l'allievo sui propri diritti riguardo a: 

I . l . Caratteristiche dell' intervento 

Denominazione corso: 

Codice corso: 
Sede di svolgimento: 

Numero ore: Stage: Totale: 

Tipologia di Certificazione [qualifica, abilitazione, frequenza con verifica di 
apprendimemo.] 

Class. Min. del Lavoro. 
ISFOL. [STAT, CCNL: 

(obbligatorio per i corsi di qualifica) 

oggetti Partner: 
Tipologia di destinatari: [indicare eventuali requisiti d'acce o] 

Profilo professionale in uscita: 
Descrizione delle competenze: [indicare sinteticamente conoscenze e capacità] 

1.2. Articolazione del!' lnter ento: 

Orari: J r descrivere il periodo di svolgimento del corso e le fasce orarie 
previste per lo volgimento delle lezioni] 

Azioni preparatorie: [de crivere sinteticamente le ricerche e gli studi a ostegno 
dell' intervento] 

Articolazione didattica: ~ [descrivere schematicamente i moduli e le unità didattiche] 

Stage (ove previsto): [indicare le aziende ospitanti le attività di stage] 

Sistema di valutazione finale: [indicare le modalità di svolgimento degli esami) 
--- - --

Azioni di accompagnamento al 
[obbligatorio per i corsi di qualifica] 

lavoro: 

1.3. Contenuti del corso e metodologie utilizzate: 

Modalità di erogazione della [azioni frontali. visite guidate, stage, etc] 

formazione: 
Materiali e sussidi didattici in (descrivere sinteticamente) 

dotazione: 
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ndumenti e strumenti di [i n l icarc an he le polizze assicurative] 

protezione individuale: 
Ri r e umane impiegate: [i 11clicarc i nominativi dei docenti e la discipl ina] 

1.4 Quote di partecipazione a carico del l'a llievo: 

De crizionc 

osti di is rizione: 

Costi di frequenza: 

o ti per gli esami: 

Co ti per il rilascio degli atte tali: 

Altri co ti: ( pecitìcare quali d il ri petti importo) 

TOTALE 

2. L'Organismo Formativo ribadisce il proprio impegno a: 

Importo 

€ 

€ 

2. 1. llispettare puntualmente quanto previsto in progetto e nel presente patto formativo: 
2.2. arantire mediante la struttura di er gazi ne indicata nel progetto riconosciuto la 
qu lità e I' fficacia dell"intervento attenendo i alle modalità organizzati e del cor o 
approvate. 1·esito positivo del proces o di apprendimento, la partecipazione attiva ed il 
coin olgimento dei soggetti in formazione: 
2.3. Garantire che le trmture. le ttrezzaturc. i . u idi ed i materiali didattici utiliv.ati ai 
lini del raggiungimento degli obietti i di progetto sono conformi alla normati a vigente 
ul la ·icurezza degli utenti: 

1...1. Raccogliere le esigenze espresse dagli allievi individuare puntuali ri p 
2.5. largire eventuali Borse di tudio, indicandone modalità di rimborso: 
2.6. Mettere a disposizione dell'a llie tult il materiale didattico individuai previ to 
dal progetto ed indispensabile ai fini del l'efficacia dell'azione formati a proposta; 
2.7. Attenersi rigorosamente al calendario didauico. 

3. [ Formatori. impegnati nell'erogazione della formazione. si impegnano a: 

3.1. ere chiari sugli obiettivi formati i e nelle spiegazioni: 
"'.2. Ri pettare il calendario concordato con l'ente di formazione ed essere puntuali; 
.,.~. dot1are modalità didattiche attive. mirate al coinvolgimento direno degli allic i e 
volte a stimolare la loro anenzione e partecipazi ne: 
3.4.Cogliere ed interpretare le e igenze dei cor i ti. fornendo loro risposte 

.5. Firmare in modo leggibile e aggiornare e n puntualità i registri attenendosi alle 
regole di compilazione previ te dalle linee guida sui Cor i Autonomamente finanziati 
ec ndo quanto disposto dall' rt. 7.2: 
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predi porre veriti h 111 itinere e finali 111 linea con quanto previsto dalla 
normativa vigente. 

4. L'allievo del corso [indicare il nome e cognome dell'a llievo]. si impegna a: 

4. I. ttenersi alla normativa igente, al pre ente patto formativo. 
4.2. Assicurare una frequenza regolare e una partecipazione attiva alle azioni 
programmate. al f'ine di acquisire ef"ticacemenl le competenze delineate. 
4.3. olgere le prove intermedie e finali on diligenza e puntualità: 
4.4. Rispettare cose e persone senza danneggiare trunurc ed attrezzature. in particolare 
e itando di arrecare disturbo durante lo svolgim nto delle lezioni ed e ilando 
omportamenti molesti o non rispet1o i (mangiare. bere. fumare in aula) 

4.5.Essere puntuali; 
4.6.Lasciare l'aula in ordine; 
4.7. Firmare il registro di classe all' inizio e alla fine delle lezioni firma leggibile). 
4.8. comunicare tempe ti amente qual iasi ca o di dimissioni e/o rinuncia alla 
partecipazione al corso; 
4.9. Relativamente alle attività di lage: garantire il ri petto degli orari e delle regole 
dell'azienda con parti lar riguardo alle nom1e di icurezza. co ì come sarann portate 
a conoscenza dall'azienda medesima; 
4.1 O. Denunciare alla ezione F rmazione Profe ionale della Regione Puglia 
qualw1que tip di inadempienza posta in essere dal oggetto Fonnalore; 

5. Il patto formativo arà oggetto di revisione ed integrazione qualora ciò s1 renda 
nece ario. 

Il pre ente att redatto in triplice copia. i compone di n. __ pagine 

Lello. approvato e sottoscritto 

(lu go) e (data 

Ente di Formazione ---- - --- - ---
Formatori ______________ _ 

(designato dal collegi dei docenti) 

Il corsi ta ______________ _ 

11-
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REGIONE 
PUGLIA DIPARTIMENTO Sviluppo economico, 

Innovazione, Istruzione, Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Alleg,ito 03 ·G 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA ' 

resa ai sensi dell'art. 47 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentar i in 
materia di documentazione ammin istr ativa approvate con D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445 

I l / la sottoscritto/a __________________ nato/a 
a prov. il 
residente a prov. 
via ___________ te lefono _____ nella qua lità di 
Legale Rappresentante dell 'Organ ismo Format ivo 

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dall'art. 76 del succitato T. U. 
per le false attestaz ioni e le mendaci dichiarazioni e della decadenza dei benefici conseguenti 
al provvedimento emanato sulla base di dichiarazione non veritiera, ai sensi e per gli effett i 
dell'art .75 del medesimo T.U. 

DICHIARA 

� che le att rezzature necessarie e sufficienti per la realizzaz ione del corso 
elencate nel Formula rio sono quelle possedute e già indicate in sede di 
RSO; 

oppure 

� che le att rezzat ure necessarie e sufficienti per la realizzazione del corso 
elencate nel Formular io sono quel le riporta te di seguito: 

Descrizione Anno di 
Prezzo 

d'ord. sintetica acquisto Quantità unitario di Importo totale 
inventario 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Document o di Ident ità in corso di validità 
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Istanza di autorizzazione riconoscimento locali indicati come 
"complemento temporaneo" 

Allegat o n. 3 -H 

Il sottoscr it to .............................. , .............................. .. , in qualità di legale rapprese ntante 
del l'Orga nismo Formativo ...................................................... , in riferimento al progetto riconosciuto . 

CHIEDE 
di poter ottenere l'autorizzazione al riconoscimento dei locali indicati come "c omplemento 
temporaneo ", per la realizzazio ne dell'azione di seguito specificate: 

Denominazione progetto Sede di Estremi A.O. di 
( riportare la denom inazione della figura 

svolgimento riconoscimento 
professionale presa a riferimento) 

DICHIARA CHE 

la propria situazione è la seguente: 

A) Organismo accreditato secondo il Codice accreditamento Estremi del provvedimento 
vigente sistema (DGR 195/2012 e 
s.m.i.) 

B) Organismo avente sede riconosciuta Estremi provvedimento 

Inoltre, relativamente ai local i indicati come "complemento temporaneo" secondo quanto 
previsto al punto 4.1.2 delle Linee Guida per l'accreditamento (DGR 195/2012 e s.m .i), ai sensi e 
per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R 28/12 / 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali, previste dall'art .76 
D.P.R 28/12/2000, n. 445 per le ipotes i di falsità in atti e dichiarazio ni mendaci , dichiara quanto segue 

Proprietà 
Affitto 
Comodato 

Se in affitto o comodato, contratto: 
Re istrato in data 
Con scadenza 
La destinazione d'uso è: 

denominazione 

Direzione/segreteria 

Aula 

Laboratorio di informatica 

Aula multimediale 

Ulteriore/i laboratorio/i 

In vi ore dal Presso l'Ufficio di 
Mail 

Composizione dei locali: 

mq n. allievi 
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igienici (di cui uno 
per disabili) 
Altro 
Le attrezzature e qli arredi disponibili presso i locali sono le sequenti: 

denominazione tipologia 
periodo di 

titolo di possesso 
disponibilità 

Direzione/segreteria 

Aula 

Laboratorio di informatica 

Aula multimediale 

Ulterioren laboratorio/i 

Altro 

A ta l fine, allega: 

1 - Copia t itolo d i disponibilità 

2 - Perizia tec nica redatta sot t oscri t ta ed asseverata con gi ura mento da un tecnico abili t ato 
che att esti: 

a . la rispondenz a ed adeguatezza dei locali da l pu nto di vis ta statico , igienico sanitar io e 
antincendio ai fin i didatt ico-for mativi ; 

b. gli adempime nti relativ i alla el im inazione de lle barr iere architetton iche ( L. 118/71 , DPR 
384/78, L. 13/89, L. 104/92, DM 236/89, D. Lgs 42/96 ; 

c. la confor mità degli impian ti tec nologici ( idrico/te rm ico/elett rico) ai sensi del DM n. 37 
del 22/0 1/20 08 e degli imp iant i di sol leva mento (ascenso ri); 

d. la redazione del docum ento su lla sicurezza ai sensi del D. Lgs 8 1/ 2008 conte nent e la 
rela zione sull a va lut azione dei rischi con la indivi duazione delle mis ure di preve nzione e 
prote zione e delle proced ure di sicurezza ; 

Ta le perizia deve esse re corredata da planimetria genera le in scala 1: 100 contenente 
l' indi cazione dello stato dei luoghi este rn i al la struttura e della dest inazione dei vani e 
pla nimetrie di og ni singolo ambiente in scala 1:50 con l'i ndicazione di t utti gl i arred i e 
att rezza tu re prese nt i. (Allegato 1). 

I nfo rmat iva ai sensi del/ 'art.7 , D.Lgs 196/ 03: , dati sopra riportati sono prescritti dalle d1sposizion1 vigenti, ai fini del 
procedimento per i l quale sono richies ti e saranno utilizzati esclusivamente a tal e scopo. 

Luogo e data 
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PUGLIA 
DIPARTIMENTO Sviluppo economico , Innovazione, Istruzione , Formazione e Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Timbro del oggetto 
formatore 

Titolo del Progetto: ______________ _ 

Codice Progetto N.: ______________ _ 

Atto Dirigenziale di riconoscimento corso 

n. del 
--------

Atto Dirigenziale di autorizzazione avvio corso 

n. del --------

Sede operativa: --------------------

REGISTRO PRESENZE 
dal al ---- ---- -

11 regi tro i compone di pag ine n. 

Il gat O 
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e: 
-a COGNOME E NOME .... 
• o del! 'allievo -a 
;z 

I 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

IO 

Il 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 
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di pre enza I ---- Data _________ _ 

FIRMA PRESENZA ARGOMENTI SVOLTI 

N. E FIRME DEGLI 
ora Entrata ora Uscita INSEGNA TI 

1 I O ora - Docente: 

2 Di ciplina: 

3 
Argomento: 

4 

5 2° ora - Docente: 

6 
Di ciplina: 

7 
Argomento: 

8 

9 3° ora - Docente: 

10 
Disciplina: 

11 
Argomento: 

12 

13 4° ora - Docente: 

14 Disciplina: 

15 
Argomento: 

16 

17 5° ora - Docente: 

18 Disciplina: 

19 
Argomento: 

20 

21 6° ora - Docente: 

22 
Disciplina: 

23 
Argomento: 

24 

25 Materiali Impiegati: 

26 

27 

28 

29 
Prrsenzr allievi della giornata n.-

30 

Tutor: ~~ dalle ore __ a lle ore - - Tota le ore 11. .,_t)ONt; I> q~,;:-
t, G I ON -9. ~ ,~/40/~1~~ o~~ 

:e,,_ .• -.,... ~ SJ 
~ 'C' ., 

Il Direttore 
J f~ ~È\ e ,~f 

'l<t'--: .,, t,ilo o,o~ 
\ , 
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PUGLIA 
DIPARTIMENTO Sviluppo economico, Innovazione, Istruzione, Formazione e 

Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Timbro del soggetto 
fom1atore 

Soggetto Formatore ______________ _ 

Titolo del Progetto ______________ _ 

Codice Progetto N. _______________ _ 

Atto Dirigenziale di riconoscimento corso 

n. del 

Atto Dirigenziale di autorizzazione avvio corso 

n. del --------

REGISTRO STAGE 

Nome e Cognome alJievo ______ _ 

dal al --- - -- ---

o.ore --------

Il registro si compone di pagine o. 

Allegato n. 05 
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ggetto Ospitante ____ __ _ 

Foglio di presenza N. ___ / __ _ Data --- ------

ORA ORA 
N. DATA FlRJ\IA FIRM ATTIVITA ' VOLTE 

entrata uscita 
1 

2 

3 

4 

s 

6 

7 

8 

9 

IO 

Il 

12 

13 

14 

dalle ore alle or e --- ---
Tutor: 

Firma 

Il soggetto ospit ante _________ _ _ 

Timbro e firma Timbro e fi 

6 
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PUGLIA 

Timbro del soggetto 
formatore 

DIPARTIMENTO Sviluppo economico, Innovazione, Istruzi one , Formazione e 
Lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Alleg1to r 06 

Elenco Allievi alla scadenza del primo quarto del monte ore 

DATA INIZIO CORSO------- ------------ DATA SCADENZA PRIMO QUARTO------------- -----

Corso: 
I 

n. Cognome Nome Data di Luogo di nascita Residenza 

nascita 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

Nel caso di corso biennale si farà riferimento alla singola annualità. 

li Direttore _ _____ ____ _ 

G 
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Alla Regione Puglia 

Dipartimento Sviluppo economico, 
Innovazione, Istruzione, Formazione 
e Lavoro 

Il/La sottoscritto/a 

Sezione Formazione Professionale 

Via Corigliano, 1, Z.I. 

70132 - Bari 

Pec:commissioni esame.puglia@pec .rupar.puglia.it 

RICHIESTA COSTITUZION E COMMISSIONE ESAMI 

....... . .. . ... .... ....... nato/a a ... ....... .. .... . .... . . .. il ... ./ .. ./ 
residente in .................... . Via .... 

.. ............... . ... nella qualità 
. .. codice fiscale 

di 
.... .......... ....... dell'Organismo ..... . . . . . .. . .. .... . .. . . . . . . . . . .. . . .. .... . . . . con sede legale in 

.................. .... .................. ............ ........ codice fiscale ............................... . 
partita IVA n ....... .... .............. .. .... . 

ai sensi degli arti. 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevo le della responsabilità e delle consegue nze 
civili e penali a cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, anche ai sensi dell'art. 76 del 
DPR cii ., DICHIARA la veridicità delle informazioni di seguito riportate e 

RICHIEDE LA COSTITUZIONE DELLA COMMISSION E D'ESAME PER IL CORSO DI 
SEGUITO INDICATO. 

Denominazione corso/progetto __________ _ 

CODICE progetto _______ _ 

Denominazione Percorso _________________ _ 

Requisiti di accesso richiesti ______________ _ 

Sede di svolgimento ________ Via ________ Tel. ________ _ 

Ore complessive previste corso __ Ore svolte (data attuale) __ Ore da svolgere __ _ 

Data di inizio corso __ Data di ultimazione prevista/effettiva _____ _ 

Atto autorizzazione del corso n. del __ _ _ 
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allievi inizio corso Numero allievi fine corso ----- ---------

Referente dell'Org anismo per gli esam i ____________________ _ 

Te!. ____ ___________ e-mail _____ __ _________ _ 

GG. 

DATE PROPOSTE PER LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE D'ESAME 
(compreso il giorno dell 'insediamento) 

Mese Anno ---- ---- -----
(non inferiore a 30 gg dalla data di invio della richiesta) 

DOCENTI DEL CORSO DESIGNATI PER L'ESAME E DIRETTORE 

2 _____ _ 

3 _____ _ 

Si allega alla presente richiesta : 

1) l 'elenco degli allievi ammessi all 'esame (Allegato 10); 

2)le informazioni sul progetto formativo realizzato (Allegato 9-A) solo per i corsi di qualifica di cui al 
Repertorio Regionale delle Figure Professionali ; 

3)la progettaz ione delle prove d'esame (Allegato 9-8) solo per i corsi di qualifica di cui al 
Repertorio Regionale delle Figure Professionali . 

Luogo e data Firma digitale del Legale Rappresentante 
ovvero firma autografa corredata da Documento di Identità in corso di validità 
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9A 

PROGETTO FORMATIVO REALIZZATO 
(Riportare i dati da progetto in termini di obiettivi di apprendimento ed articolazione in unità formative) 

Denomina zione 
capacità ADA l (UC) 1 conoscenze 

Denominazione UF2 UF n. Durata 

uc 1 

Denominazione 
capacità ADA l (UC) 

conoscenze 
Denominazione UF UFn. Durata 

UC n 

(inserire ulteriori riquadri per ciascuna UC della figura di riferimento) 

STAGE 
(Riportare i daff da progetto realizzato) 

1. Durata (in ore) ____ _ 

Nome dell'Organizzazio ne/Azienda ____ ______ ____ __________ _ 

Sede ________ ___ ______________________ _ 

2. Durata (in ore) ___ _ _ 

Nome dell 'Organizzazione/Az ienda _________ _ _______________ _ 

Sede ___________________________________ _ 

AL TRE ESPERIENZE DI STAGE 

1. Durata (in ore ) _____ _ 

Nome dell'Organizzazione/Azienda ___________ ______ _______ _ _ 

Sede _ ____ __________ ________ _____ ___ ____ _ 

2. Durata (in ore) ____ ______ ____ _ 

Nome dell 'Organizzazione/Azienda __ _ _ _______________ _ ____ _ 

Sede 

1 Riportare le AdNUC e le relat ive conoscenze e capacità/abilità come codificate nel RRFP per la figura di 
riferimento 

17· 
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B 

PROGET T AZ IO NE DELL' ESAME 

GIORNO (data): Insed iamento Commission e e realizzaz ione attivi tà prel iminari 

Ore inizio Sede : 
Via Tel. 

GIORNO (data) : Tipologia di prova : 

Prova Tecn ico-Pratica o (spec ificare ) 
Colloquio O 

Presso 
Sede Via Tel. 
Ora in izio 

DESCRIZIONE 
Caratt eristic he della pr ova 1: 

fodalità di svolgimento di ciascuna pro va: 
Tempi di somministraz ione della/e pro va/e: 
Tipologia di locali cd attr ezzatur e e/o materi :1li , lorn li necc ari: lii/li/ 

r it cr i di accettabilit à della prestazione (i ndi acori ed cvéntu nli mi ·urat ori della pr estazione): 

frumenti a upporto della Commissione' : 

GIORNO (data) : Tipolog ia di prova : 

Prova Tecnico-Pratica o (specifi care) 
Coll oquio O 

Presso 
Sede Via Tel. 
Ora ini zi o 

DESCRIZIONE 
aruttcristichc della prova: 

Mod:ilità di svolgime nto di ciascuna prova: 
Tempi di somministraz ione dell a/e pr ova/e : 
Ti pologia di locali cd attr ezzatur e e/o materiali . locali ncces ari ://///// 

Cr it eri di accettabilità della prestazione indicatori ed eventu ali misuratori dell a prestazio ne): 

Strum enti a upporto dell a Commi ssione : 

1 caratteristic he della prova: descnvere le caratteristiche specifiche della tipologia di prova prescelta, ad es. simulazione, analisi 
di un caso, proJect work, etc. fornendo Indicazioni circa la prestazione richiesta ai candidati, le tracce messe a dls · · le 
caratteri stiche della situazione, le caratteristiche delle nch1este - degli stimoli proposti, ... . Le informazioni 
consentire di valutare sia gli elementi cost1tut 1v1 della prova che la loro coerenza rispetto alle Ada/UC oggetto di 
2 Strumenti a supporto della Commissione: indicare gli strumenb uti lizzati per effettuare la valutazione delle 
di osservazione per la valutazione, questionario, etc.) 
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delle prove di esame per Unità di Competenze 

TIPOLOGIA DI PROVA ADA/UC OGGITTO DI VALUTAZIONE3 

Prova tecnico pratica A Ada/Ucn . ........ 

Tipologia : Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 

Prova tecnico pratica B Ada/Ucn . ........ 

Tipologia : Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 

Prova tecnico pratica C: Ada/Ucn . ........ 

Tipologia : Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 

Ada/Ucn . ........ 
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ALLIEVI AMMESS I AGLI ESAM I 

ORE EFFETTIVE 

ORE EFFETT IVE 02 
DI FREQUENZA 

01 DI FREQUENZA 

ORE EFFETTIVE 

03 ORE EFFETTIVE 04 DI FREQUE NZA 
DI FREQUENZA 

ORE EFFETTIVE 

05 ORE EFFETTIVE 06 DI FREQUE NZA 
DI FREQUENZA 

ORE EFFETT IVE 

07 ORE EFFETTIVE 08 
DI FREQUE NZA 

DI FREQUENZA 

ORE EFFETTIV E 

09 ORE EFFETTIVE 10 
DI FREQUE NZA 

DI FREQUENZA 

ORE EFFETTIVE 

11 ORE EFFETTIV E 12 
DI FREQUE NZA 

DI FREQUENZA 

13 ORE EFFETT IVE 14 
ORE EFFETTIVE 

DI FREQUENZA DI FREQUENZA 

15 ORE EFFETTIVE 16 
ORE EFFETTIVE 

DI FREQUENZA DI FREQUE NZA 

17 ORE EFFETTIVE 18 
ORE EFFETTIVE 

DI FREQUENZA 01 FREQUE NZA 

UDITORI 

ORE EFFETTIV E ORE EFFETTIVE 
DI FREQUENZA DI FREQUE NZA 

ORE EFFETTIV E ORE EFFETTIVE 
DI FREQUENZA DI FREQUE NZA 

ORE EFFETTIVE ORE EFFETT IVE 

DI FREQUENZA DI FREQUE NZA 

~ IOA( 
!!,<:; p.1.IDNE' f: ½, ·~ · a~ 4.0 q.,:_,•~-~~ ~ ~ 

::w .. -. ..•• 11'~:) 
;,z @ ~;:; 
~g. . _/ .#i 
~ ,~ 

~ - \~~,(\ 

} l ::> 



40848 Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 84 del 25-6-2018                                                 

PUGLIA 

ELENCO ATTESTATI 

DI -------

N" 
Cognome e Nome 

ord. 

Data: 

DIPARTIMENTO Sviluppo economico, Innovazione, Istruzione , Formazione e 
lavoro 

SEZIONE FORMAZIONE PROFESSIONALE 

I 9 tO 11 

ORGANISMO FORMATIVO: ________ _____ _ 

SEDE OPERATIVA: ______ __________ _ 

DENOMINAZIONE CORSO: _____________ _ 

ATTO DIRIGENZIALE DI RICONOSCIMENTO CORSO N. del __ _ 

ATTO DIRIGENZIALE DI AUTORIZZAZIONE CORSO N. __ del 

Luogo di Data di Attestato 
Note 

nascita nascita N° Data 

Riservato al Settore Formazione Professionale 

IL RESPONSABILE DELLA SEDE Prot. 

Si trasmette di ritorno all'organismo formativo 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 

ti ~ r ~ o 
~ i 
~ ~ 

... -

--. 
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REGIONE 
PUGLIA 
ALLEGATO 12/ A 

RICEVUTA DEGLI ATTESTATI 
CONSEGNATI 

ORGANISMO DI FORMAZIONE: ________ _ 
SEDE DI SVOLG IMENTO CORSO : __ _ _____ _ 

Via ______ ___ _ 

Codice PROGETTO . 

o denominazione corso u, 

o u 
Atto Dirigenziale di riconosc imento corso n. del 

Atto Dirigenz iale di autorizzazione avvio corso n. del 

N' 
Cognome e Nome Luogo di nascita Data di Attestato 

FIRMA Ord. nascita Nol Data' 

Data Riservato all'Ammi nistrazione. 
Prot. 

IL RESPONSABILE DELLA SEDE 
SI TRASMETTE DI RITORNO ALL'ENTE ATTUATORE 
IL DIRIGENTE DELL'UFFICIO 

23 
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VERBALE DEGLI ESAMI 
per corsi diversi dalle qua fiche d1 cui al RRFP) 

Ente di Formazione 
Corso n. per 

RRQPN n. , Settore 
Tipoloqia corsuale Qualificazione/Percorso 
Normativa riferimento 
Determinazione Dirigenziale n. del 
Data inizio attività 
Data fine attività 
Ore previste 
Ore effettuate 
Sede Operativa 

Giorni di svolgimento esami 
Orario dalle alle 
Sede di svolgimento 

COMMISSIONE ESAMINATRICE 

Compo nenti Rappresent anza Cogno me 

1 Presidente 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

Prova Tecnico Pratica 

Prova Teor ica 

Nome 

REGIONE 
PUGLIA 
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DEGLI ESAMI 
Iscritti al Ammessi Esaminati Idonei Non Idonei 

Corso agli Esami 

Osservazioni: 

.:: •. J i' t . ""' ... ~ •• 

_______ , li _______ _ 

Ente attuatore 
La commissio ne esaminatr ice 

Firma 

Il Diret tore dell 'Ente 

Spazio Riservato agli uffici del la Provincia 

Inviati firmati n. ____ Attestati dal n. ___ al n. ____ in data ___ _ 

11 presente alleg_ato è _ 
composto di n~ti 0/J2..0JOVc 
facciate. 




